ORDENANZA MUNICIPAL SOBRE
SUBVENCIONES MUNICIPALES.-

REPUBLICA DE CHILE
|.MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

ORDENANZA N° 04  ,2017.-
ARICA, 17 DE OCTUBRE DE 2017.-

VISTOS:

Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 "“Orgdnica Constitucional de
Municipalidades” y sus modificaciones; Acuerdo N° 377, adoptado por el H. Concejo
Municipal en Sesidn Ordinaria N° 29, celebrada con fecha 10 de Octubre de 2017;
Memorandum N° 910, de fecha 06 de Octubre de 2017, de la Secretaria Comunal de
Planificacion;

CONSIDERANDO:

1. Lanecesidad de regular el procedimiento para el otorgamiento de subvenciones que la
Municipalidad de Arica pueda entregar para fines especificos, a personas juridicas de
cardcter publico o privado sin fines de lucro que colaboren directamente en el
cumplimiento de sus funciones.

APRUEBASE:
La siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1 La presente ordenanza regula el procedimiento para el oforgamiento de
subvenciones que la Municipalidad de Arica pueda eniregar para fines
especificos, a personas juridicas de cardcter publico o privado sin fines de
lucro que colaboren directamente en el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 2° B otorgamiento de una subvencidn constituye una facultad de la
municipalidad, debiendo para ello las organizaciones cumplir con los
requisitos que se establecen en la presente ordenanza, cumplimiento que, en
caso alguno, les confiere el derecho a recibir la subvencidn, siendo una
potestad discrecional del Alcalde autorizarlas y someterlas al acuerdo del H.
Concejo Municipal.

Articulo 3° Las subvenciones se otorgardn para financiar actividades que digan relacion
directa con las funciones que por mandato legal tiene la municipdlidad, es
decir, el objeto de las subvenciones debe necesariamente enmarcarse
directamente en dlguna de las siguientes funciones:

a) Educaciény Cultura;

b) Salud puUblicay proteccién del medio ambiente:

c) Asistencia social y juridica;

d) Capacitacién, promocién del empleo y el fomento productivo;
e) Turismo, deporte y recreacion;

f)  Urbanizacién y la vidlidad urbanay rural;

g) Construccién de viviendas sociales e infraestructura sanitarias;

h) Transporte y frénsito publicos;



Articulo 4°

Arficulo 5%

Arficulo é°:

i) Prevencién de riesgos y la prestacién de auxilio en situaciones de
emergencia o catdsirofes;

i) Desarrollo, implementacién, evaluacién, promocién, capacitacion y
apoyo de acciones de prevencion social y situacional, la celebracion de
convenios con otras entidades publicas para la aplicacién de planes de
reinsercion social y de asistencia a victimas, asi como también la adopcion de
medidas en el dmbito de la seguridad publica a nivel comunal, sin perjuicio
de las funciones del Ministerio del Interior y Seguridad Pdblica y de las Fuerzas
de Orden y Seguridad;

k) Promocidn de laigualdad entre hombres y mujeres, y
) Desarrolio de actividades de interés comUn en el dmbito local.

Las instituciones subvencionadas sélo podrdn destinar la subvencion a
financiar los programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la
Municipalidad para los cudles se hubiere solicitado la subvencién, razén porla
cudl, no podrdn destinarlos a fines distintos.

Los recursos otorgados como subvencién municipal sélo podrdn ser utilizados
a partir de la dictacion del Decreto Alcaldicio que aprueba el convenio
suscrito entre la institucién beneficiada y la Municipalidad.

Conforme con lo anterior, no procederd efectuar con cargo a la subvencién
gastos de funcionamiento de las instituciones beneficiarias, tales como los
correspondientes a servicios bdsicos y gastos en personal, salvo que el
Alcalde, en casos cdiificados lo autorice, debiendo la organizacion
acompafiar los documentos que respalden el infegro pago de las
remuneraciones y el cumplimiento de las leyes sociales, de conformidad a lo
establecido en el articulo 33 de la presente Ordenanza.

TituLon |
PROCESO DE POSTULACION

El periodo ordinario de postulacién de subvenciones municipales, se abrird
cada afo desde el 01 al 31 de julio para financiar programas o proyectos a
ejecutarse el afo siguiente. Cudndo el Ultimo dia del plazo antes indicado sea
inhdbil, este se entenderd prorrogado al primer dia hdbil siguiente y dentro de
la jomada normal de atencién de pdblico de la Municipalidad.

El plazo antes indicado es fatal e improrrogable, y en consecuencia, no se
aceptardn solicitudes de subvenciones presentadas fuera del periodo antes
indicado.

Las solicitudes de subvencidn deberdn ser firmadas por el Representante
Legal de la Institucién postulante y presentadas en la Oficina de Partes de la
Municipalidad, en horario normal de atencién de publico.

No se admitird mds de una postulacién por entidad en un mismo periodo, de
ocurrir, la Comisién Municipal sélo evaluard la primera solicitud presentada.

Para postular a una subvencion, las organizaciones deberdn cumplir con los
siguientes requisifos:

a) La institucién sea una persona juridica de cardcter publico o privado sin
fines de lucro, con una anfigledad de al menos 2 afios a la fecha de
postulacién, contados desde el acto administrativo que reconoce su
constitucion.

b) La institucién desarrolle funciones destinadas a colaborar directamente
con las funciones municipales, conforme con los objetivos sefialados en los
estatutos de ésta;

c) Tener personalidad juridica y directiva vigente;

d) Encontrarse inscrita en el Registro de Personas Juridicas Receptoras de
Fondos Publicos, en conformidad a lo dispuesto en la Ley N° 19.862;



Articulo 7°:

Articulo 8°:

1.

e) Presentar un proyecto en cuya virtud se sehale de manera deifallada y
precisa el objeto al cual serd destinada la subvencidn;

f) No tener rendiciones de cuenta pendiente con el municipio, ya sea por
subvenciones, presupuesto parficipativo o FONDEVE, a la fecha de la
postulacién a la subvencidn.

g) Poseer Rol Unico Tributario de la Organizacién, y

h) Poseer cuenta de ahorro, coriente o a la vista en alguna institucidon
bancaria a nombre de la instifucién.

No se otorgardn subvenciones a aquellas organizaciones que hayan recibido
fondos provenientes de Programas Municipales para financiar el mismo
proyecto que se postula. Tampoco se otorgardn subvenciones a aquellas que
hayan sido inhabilifadas para participar en un afo deferminado por
incumplimientos graves advertidos durante las fiscalizaciones a que se refiere
el Titulo IX de la presente ordenanza.

Para postular las instituciones deberdn presentar el Formulario de Postulacion -
F-2.A (Anexo N° 1} y Formulario de Proyecto o Programa - F-2.B (Anexo N°2), los
gue para estos efectos proporcionard la Secretaria Comunal de Planificacion,
el que estard también disponible en el porfal web de esta Municipalidad
www.muniarica.cl, documentos que deberdn contener los siguientes
anfecedentes:

a) Formulario de Postulacién - F-2.A.:

Antecedentes de la institucién: nombre, domicilio, Rut, teléfono, comreo
electrénico, NUmero de Personalidad Juridica (Ley 19.418), o ndmero y
fecha del decreto que otorgd la Personalidad Juridica, segin corresponda,
nombre de la institucion que otorgd la personalidad juridica, fipo de
organizacién (Fundaciones, Corporaciones, Asociaciones dremiales,
Sindicatos, Juntas de vecinos y organizaciones comunitarias, Cooperativas,
u otros), datos de la cuenta bancaria a nombre de la instifucion , objetivos
generales segun estatutos, directiva a cargo, e indicar nimero, fecha e
institucién que emite certificado de vigencia.

2. Antecedentes del Representante legal de la Institucidn: nombre, Ruf,

domicilio, teléfono, correo electrénico e indicar documento que acredite
representacion.

.

3. Area ala cudl se va a destinar la subvencién: Asistencia social, educacion,

cultura, salud, deporte y recreacién, capacitacion, turismo v otra.

4. Monto de la subvencién solicitada: monto fotal solicitado, indicando si

dicho monto debe ser entregado de una o mds cuoifas. En este Ultimo
caso, se deberd indicar el nUmero de cuotas, no pudiendo exceder de 6
cuotas en el afo calendario, siendo la Ultima cuota en el mes de
noviembre. Asimismo, deberd indicar la programacién de caja, esto es, el o
los meses en que planea ejecutar la subvencidn y el plazo méximo de
rendicién antfe la Municipalidad.

5. Resena histdrica de los Ultimos tres anos que refleje el comportamiento de

la institucidn postulante respecto de ofros proyectos, con indicacion del
nombre del programa o proyecto, los montos aportados por la
Municipalidad de Arica, institucidn postulante u ofras instituciones.

6. Las instituciones que no tengan su sede en la comuna deberdn indicar

claramente la forma en que esta institucidn va a colaborar en el
cumplimiento de funciones municipales en la comuna de Arica.

b) Formulario de Programa o Proyecto - F-2.B.:

Programas o proyectos especificos a desarrollar: Titulo o nombre del
proyecto, objetivos especificos, descripcion breve, antecedentes de los
beneficiarios, tales como situacidn socioecondmica, nUmero total de
beneficiarios (directos e indirectos), tiempo de ejecucidn proyectada
(fecha de inicio, de término y duracién total, Carta Gantt), resultados
esperados y costo de las actividades detallado por item, valor unitario,
valor total por item y costo total, segun el valor de las cotizaciones que
deberdn adjuntarse al formulario.

2. Otras fuentes de financiamiento: sefialar montos aportados por la propia

institucién postulante y aporte de terceros, sea publico o privado. Para



Arliculo 9%

Articulo 10°

Ariiculo 11¢;

ambos casos, se deberd indicar el destino o ftem que se financia con tales
aportes. De tratarse de aporte de terceros, deberd indicar ademds si
mantiene rendiciones de cuentas pendientes con dichas instituciones, si
fuere el caso.

Ademds de los formularios antes indicados, las instifuciones postulantes
deberdn presentar en forma obligatoria los siguientes documentos:

1) Fotocopia del RUT de la organizacion.

2) Documento que acredite domicilio de la organizacién postulante. Si el
lugar en donde funciona la entidad es municipal o fiscal, el indicado
verificador corresponderd al domicilio de su representante legal.

3) Certificado que acredite que tanto la Personalidad Juridica y la directiva
se encuentran vigentes, emitido por quien corresponda, cuya fecha de
emisidn no sea anterior a é meses ala fecha de presentaciéon del mismo.

4) Certificado de inscripcién en el Registro de Personas Juridicas receptoras
de fondos pUblicos, cuya fecha de emisién no sea anterior a 6 meses ala
fecha de presentacién del mismo.

5) Constancia de haber presentado rendiciones de cuenta o que ésta se
encuenira aprobada, seguin sea el caso, respecto de aquellos proyectos
financiados con aportes provenientes de subvenciones, presupuesto
participativo o FONDEVE.

6) Certificado de publicaciéon en un sitio electrénico de la rendicién de
cuentas, conforme lo dispuesto en el articulo 26 de la presente
ordenanza.

7) Copia de la libreta de ahorro, corriente o vista a nombre de la
organizacién.

8) Copia de los Estatutos de la organizacién y sus modificaciones, si las
hubiere. Se excepciona de presentar estos documentos, aquellas
organizaciones regidas por la Ley 19.418 y las entidades que hayan
acompanado sus estatutos en postulaciones anteriores, y siempre que
éstos se mantengan vigentes.

9) Siparte del proyecto postulado por la institucion se financia con aportes
propios, deberd presentar copia del estado de cuenta a nombre de la
organizacion u ofro documento que asi lo acredite.

10) Si parte del proyecto postulado por la institucién se financia con aportes
de terceros, la institucién deberd presenta una Carta de Respaldo u ofro
documento que asi lo acredite.

11) La(s) cotizaciones en que se funde el monto solicitado en subvencién con
el detdlle exigido en el Formulario F-2.B.

Ademds, la entidad solicitante podrd presentar una memoria del Proyecto o
Programa que confenga objetfivos, actividades que pretende, plan de
desarrollo, personas beneficiadas, resultados esperados, recursos necesarios,
desglose de gastos, financiamiento, etfc.; antecedente que se considerard
como complemento al Formulario F-2.B.

Si a la fecha de ciere de postulaciones, la institucidn se encuentra
ejecutando programas o proyectos con financiamiento municipal, ya sea por
Subvenciones, Presupuesto Participafivo o FONDEVE, los documentos
indicados en los nimeros 5) y ¢6) del articulo precedente deberdn ser
presentados a mds tardar el 31 de diciembre del afio en que se postula a la
nueva subvencién.

TiTuLom )
PROCESO DE EVALUACION Y SELECCION

Comisién de Evaluacién Técnica. Se constituird una Comisidon de Evaluacion
Técnica, en adelante la Comisidn, la que procederd a la evaluacién de los
proyectos conforme a una pauta de evaluacién de postulaciones.

Esta Comision estard integrada por los directores(as) de las unidades
municipales que a continuacién se indican, o por los funcionarios(as) que



Articulo 12°%

Articulo 13%

Articulo 14°;

éstos designen y que cuenten con las competencias técnicas que este
andlisis amerita:

- Secretario{a) Comunal de Planificacién, quien preside;
- Administrador(a) Municipal;

- Director{a) de Control, y

- Director(a) de Desarrollo Comunitario.

- Director(a) de Cultura

- Director(a) de Administracién y Finanzas

El presidente de la Comisidon podrd invitar a los jefes o encargados de ofras
unidades o secciones, segin sea la naturaleza del proyecto postulado a
subvencion, a fin de que éstos emitan su opinién técnica sobre la materia

Primera Etapa: Examen de Admisibilidad. Las solicitudes de subvencién serdn
derivadas por la Oficina de Partes a la Secretarfa Comunal de Planificacion
(SECPLAN), la que se encargard de efectuar una revision sobre la
admisibilidad de las postulaciones.

Para estos efectos, SECPLAN deberd verificar que las organizaciones que
postulan y sus proyectos cuenten con los requisitos formales sefialados en los
articulos 6 y siguientes de la presente ordenanza.

SECPLAN emitird un informe con el resultado del examen de admisibilidad,
debiendo sefdlar las observaciones que se formulen a las postulaciones, las
que serdn publicadas en el sitio web de la Municipalidad, en la oportunidad
indicada en la calendarizacién que se informard al inicio del proceso.

En este caso, la institucion postulante tendrd un plazo de 5 dias hdbiles
contados desde la referida publicacién, para entregar la informacion faltante
o subsanar las observaciones que se hicieren. Este plazo serd improrrogable e
inapelable, de tal modo que de subsistir las omisiones u observaciones
planteadas por SECPLAN, la solicitud serd declarada inadmisible.

Sélo las postulaciones declaradas admisibles pasardn a la siguiente etapa de
andlisis de viabilidad de los proyectos por parte de la Comision Técnica.

Segunda Etapa: Andlisis de Viabilidad de los proyectos. La Comision Técnica,
estudiard si un proyecto serd exitoso o no a partir de una serie de datos,
conforme a una pauta de evaluacién de postulaciones, considerando, entre
otros aspectos, 1os siguientes:

1. Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o
proyectos especificos que beneficien en forma directa a las personas
objeto de atencién de la Institucion y que estos programas estén
relacionados con sus objetivos estatutarios.

2. Que la gestion de la entidad constituya un beneficio a los vecinos de la
comuna de Arica, lo cual se andalizard en relacién con la cobertura de
beneficiarios de la Comuna y su nivel socio-econdmico.

3. La disposicién de la institucidon para colaborar con la Municipalidad con
el objeto de atender beneficiarios detectados por ésta.

4. Que la Institucidon tenga otfras fuentes de financiamiento que reflejen un
esfuerzo por captar recursos de otros sectores.

Como resultado de éste andlisis se asignard a cada postulacion un puntaje
que determinard los proyectos que pasardn a la etapa de asignacion de
financiamiento y aquellos, que en cambio, serdn desestimados por no cumplir
satisfactoriamente los aspectos evaluados en la respectiva pauta.

Tercera Etapa: Propuesta de Asignacién de Financiamiento. De acuerdo con
puntaje final ponderado obtenido como resultado de la aplicacion de los
pardmetros de evaluacién, los proyectos serédn ordenados en forma
decreciente y se clasificardn en 3 grupos, que determinard el financiamiento
minimo Y méaximo a otorgar, conforme a la siguiente tabla:



Articulo 15°:

Arficulo 16°:

Categoria Recursos que se proponen enfregar
Grupo | Des;le el Z] %_y hasta _el.100% del
financiamiento solicitado.
Grupo Desde 51% y hasta _el _70% del financiamiento
solicitado.
Grupo lll Hasta el 50% del financiamiento solicitado.

Una vez categotizado los proyectos en los grupos antes indicados, la Comision
determinard en forma particular, por cada proyecto, el financiamiento
especifico que tendrd dicho proyecto cifiéndose a los topes mdximos y
minimos antes indicados

El financiamiento fijado en cada proyecto, serd remitido por la Comision al
Alcalde y Honorables Cuerpo de Concejdles, los que podran acepfar,
rechazar o proponer la rebaja del porcentaje de financiamiento asignado por
la Comisién dentro los rangos de la respectiva categoria, no pudiendo en
consecuencia aumentar el valor asignado por la Comisidn.

La aprobacién por parte del Alcalde y el Concejo Municipal deberd
concretarse no mds allé del mes de octubre de cada afio. En caso contrario,
se tendrd por aprobado lo propuesto por la Comisién en cada caso.

TiTULOIV
DEL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES

Oportunidad Otorgamiento Subvenciones. Las subvenciones aprobadas se
oforgardn a partir del mes de enero del afio siguiente, de acuerdo a la
disponibilidad financiera, para lo cual la Secretaria Comunal de Planificacion
en conjunto con la Direccién de Administracién y Finanzas deberdn elaborar
el flujo de pago de éstas.

Contenido del Decreto Alcaldicio que otorga la Subvencidn. La entrega de las
subvenciones se dispondrd mediante Decreto Alcaldicio, en el cual se
indicaré:

a) Nombre de la institucién beneficiaria.
b) Monto y objetivo de la subvencion.,
c) Forma de pago.

d) Obligacién de la institucidon a presentar un certificado de vigencia de la
Personalidad Juridica, cuando corresponda.

e) Obligacién de la institucion a celebrar un convenio con la Municipalidad.

f) Obligacién de la institucién a rendir cuenta documentada de los gastos
efectuados con cargo a la subvencién denfro de los plcazos que se
establezcan.

g) Imputacién del gasto.

h) Idenfificacién de los ftems de gastos que se financiardn en la subvencién
que se otorga.

i) Indicacién de los fundamentos y razones para proceder a la entrega de
la subvencién, para lo cual se deberd consignar las conclusiones del
informe de la Comisidén Técnica y/o del H, Concejo Municipal y el Alcalde.

Una vez notificado el Decreto Alcdldicio que otorga la subvencién, el
representante de la institucién beneficiaria deberd suscribir el respectivo
Convenio a que se refiere el Titulo V de la presente Ordenanza.



Arliculo 17°:

Arliculo 18°:

Arliculo 19°:

Arliculo 20°:

Tanto el Decreto de Pago como el cheque correspondiente, deberdn ser
extendidos exclusivamente a nombre de la entidad sUbvencionada, en
ningdn caso, a nombre de personds naturales.

Modificacién del item de Gastos. Los ftems de gastos no podrdn ser
modificados durante la vigencia de la subvencidn.

En casos cdlificados, debidamente fundados, se podrdn modificar los
indicados items siempre que el destino de los recursos se vincule directamente
con el cumplimienfo de la funcién municipal para la cual la subvencién fue
originalmente otorgada, lo que deberd contar con la autorizacion del Alcalde
previo acuerdo del H. Concejo Municipal.

Para proceder a la mencionada modificacion, la instituciéon interesada
deberd presentar la correspondiente solicifud antes del término de la
ejecucidn del programa o proyecto financiado por la subvencion, con una
anticipacién suficiente, acorde a los frdmites administrativos antes sefialados y
con los motivos que funden la modificacion solicitada, de tal modo que
antes de finalizar el plazo para ejecutar el proyecto ya se haya autforizado Ia
modificacion de los items de gastos.

Comprobante de Ingreso. Corresponderd a Tesoreria Municipal emitir
Cheques Nominativos a nombre de la institucion beneficiaria o el depdsito de
los montos, via fransferencia electrénica, en la cuenta de ahorro, corriente o
a la vista de la organizacion.

La organizacion beneficiada, tendrd un plazo de 3 dias hdbiles, contados
desde la recepciéon del cheque o de la transferencia electrénica, para
presentar ante el Director de Administracion y Finanzas o quien lo subrogue,
un comprobante de ingreso firmado por el Presidente y el Tesorero de la
institucién, con copia del estado de la cuenta de ahorro, corriente o a la vista,
segun corresponda, que dé cuenta del depdsito.

Si el indicado comprobante no es presentfado oporfunamente, no se
procederd a la entrega de las cuotas pendientes; ello, sin perjuicio de que al
momento de efectuar la rendicidén de cuenta ésta serd rechazada.

Registro de las Subvenciones Otorgadas. La Direccion de Administracion y
Finanzas deberd llevar un Registro de las subvenciones otorgadas en el que se
anotardn individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre de la Institucion.

b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencion.

c) Finalidad.

d) Monto total aprobado.

e} Monto total entregado ala fecha.

f} Saldo por enfregar.

g} Rendicién de cuenta.

h} Saldo porrendir.

i} Convenio de subvencion.

i} Decreto Alcaldicio que aprueba el Convenio de subvencion.

k) Fecha de comprobante(s) de ingreso en la cuenta de la enfidad
beneficiada.

Dicho registro se enviard en forma mensual a la Direccién de Control, con
copia a SECPLAN, con el objeto de que esta Unidad solicite las rendiciones de
cuentas a las instituciones que se encuentren con saldos a rendir.



Articulo 21°:

Arliculo 22°:

Articulo 23

Arliculo 24°:

Arficulo 25°%

Arficulo 26°:

TiTULOV
DE LOS CONVENIOS

La Organizacién beneficiada por medio de su representante, deberd suscribir
un Convenio con la Municipdlidad de Arica, en donde se consignardn los
derechos, obligaciones, limitaciones y demds condiciones para la utilizacion y
rendicion de los recursos municipales que serdn entregados, el que deberd ser
aprobado por Decreto Alcaldicio.

La entrega de los recursos sdlo procederd una vez que se encuenire
totalmente tramitado el Decreto Alcaldicio que aprueba el Convenio de
Subvencidn.

Respecto de las organizaciones regidas por la Ley N° 19.418, para el caso de
que el financiamiento del proyecto involucre aportes de la comunidad, éstos
deberdn documentarse con anterioridad a la celebracion del convenio, de
conformidad a lo dispuesto en el articulo 27 de la citada norma.

En los convenios de subvenciones otorgadas a instituciones que nho tengan su
sede en la comuna de Arica, se deberd dejar claramenie establecido en el
convenio la forma en que esta institucion va a colaborar en el cumplimiento
de funciones municipales en la comuna de Arica.

Los Convenios a que se refiere el presente Titulo serdn redactados por Ia
Asesoria Jurldica, debiendo remitir copia del convenio a Secretaria Comunal
de Planificacién, Direccidn de Administracion y Finanzas, Secretaria Municipal
y Direccién de Control, para su archivo y fines que correspondan.

TiTULOVI
DE LAS RENDICIONES DE CUENTA

Todas las instituciones que reciban una subvencién de la Municipalidad,
deberdn rendir cuenta documentada y detallada de los gastos efectuados
con cargo a la misma, ante la Direccién de Control, con el objeto de
determinar la correcta inversidon de los fondos otorgados y el cumplimiento de
los objetivos previstos en el proyecto.

Las juntas de vecinos, uniones comunales, comunidades y asociaciones
indigenas y las organizaciones de interés pUblico que reciban subvenciones
(personas juridicas sin fines de lucro, cuya findlidad es la promocién del interés
general en materia de derechos ciudadanos, asistencia social, educacién,
salud, medio ambiente, o cualquiera otra de bien comun, en especial las que
recurran al voluntariado y que se encueniren inscritas en el Catastro de
Organizaciones de Interés PUblico) deberdn informar detalladamente acerca
del uso de esos recursos.

Dicha informacion deberd ser veraz, completa y actudlizada, y publicarse,
manteniendo dicha calidad, en el sitio electrénico de la organizacién o, en su
defecto, en cualquier medio de comunicacién social escrito o electrénico, o
en un sitio electrénico de ofra organizacién similar o de la Municipalidad que
otorgé la subvencién. Dicha publicacién deberd ser puesta en conocimiento
de esta Municipalidad al momento de rendir cuenta de los recursos
otorgados como subvencion.

Lo anterior, de conformidad en el articulo 8 del Decreto N° 1, de 2013, del
Ministerio Secretaria General de Gobierno.



Articulo 27

Articulo 28°

Articulo 29°

Articulo 30°

Los gastos con cargo a la subvencidn deberdn realizarse desde la fecha del
decreto dlcaldicio que apruebe el convenio, conforme con los plazos
dispuestos en el mismo y dentro del afio calendario correspondiente, por
consiguiente, no se aceptardn gastos efectuados con anterioridad a la fecha
del oforgamiento, ni en forma extempordnea a la ejecucion del proyecto,
como tampoco después del 31 de diciembre del afio respectivo.

Excepcionalmente, se podrd aceptar en la rendicidbn de cuentas de una
subvencién, gastos efectuados con posterioridad al 31 de diciembre del aio
en que se concede, particularmente considerando que los fondos hayan sido
aplicados en la findlidad para la cual fue otorgada la subvencion y exista
buena fe de la organizacién beneficioda de esta. Para ello, deberd contar
con la autorizacién expresa del Alcalde, lo que debe formalizarse a través de
un decrefo alcaldicio.

Las rendiciones de cuentfas deben presentarse al Municipio denfro del ano
calendario correspondiente al otforgamiento de la subvencion.

En el caso de subvenciones enfregadas medianfe el pago de cuotas
periddicas, las respectivas rendiciones de cuenta deberdn efectuarse anfes
del oforgamiento de la nueva cuota con una antelacién de 10 dias corridos
anteriores a la siguiente cuofa.

Los saldos no utilizados deberdn reintegrarse antes de rendir cuenfa de la
subvencidn, en Tesoreria Municipal.

No se cursardn nuevos pagos de subvenciones, ya sea del todo o parte a las
instituciones que no hayan presentado su rendicidn de cuentas
oportunamente.

Las rendiciones de cuentas deberdn detallarse en un formulario especial
elaborado por la Direccién de Control de la Municipalidad, al cual deberdn
adjuntarse la documentacion original que respalde los gastos efectuados,
debidamente ordenados. Estas rendiciones deberdn ser presentadas en la
Direccidn de Control de la Municipalidad, para su correspondiente revision y
visado.

Para estos efectos se deben presentar los siguientes documentos:

a) Formulario de Rendicién de cuentas;

b) Constancia de publicacién, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 26°
de la presente ordenanza;

c) Comprobante de Ingreso emitido por la organizacion;

d) Copia de cartola Bancaria o de Institucion Financiera en el que conste el
depdsito del aporte por subvencién en la cuenta informada por la
institucidn beneficiada, ya sea si los recursos fueron entregados via
transferencia electrénica o cheque;

e) Boletas, Facturas, Boletas de Servicios, Recibos de Dinero, cuyas dafas sean
igual o posterior a la fecha del Decreto Alcaldicio que aprueba el
Convenio de Subvencion;

f) Documentos o recibos mediante los cuales las instituciones
subvencionadas acreditan la entrega de los bienes o servicios prestados a
las personas beneficiarias del proyecto, tales como: fotografias,
certificados de conformidad, constancias, ndminas de participantes,
certificado de donde quedardn los bienes, actas de entrega o recortes de
diario. Estos antecedentes deben dar cuenta de la ejecucidn del proyecto.

g) Orden de Ingresos Municipales, emitido por Tesoreria Municipal, que dé
cuenta del reintegro de los saldos no utilizados, segin sea el caso.

Boletas y Facturas. Se aceptardn como documento de respaldo de los gastos
efectuados, las boletas o facturas en original, debidamente registradas ante
el Servicio de Impuestos Intermnos. No se aceptardn ofro tipo de documentos a
los sefadlados o que presenten alteraciones o remarcaciones, fechas
incompletas o nimeros ilegibles.

El proveedor deberd ser del rubro adecuado al bien adquirido o al servicio
prestado.



Articulo 31°:

Articulo 32°:

Articulo 33

Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasio,
deberdn complementarse con el desglose de los articulos adquiridos en la
hoja de rendicién correspondiente o enla hoja en la cual se pegue la boleta.

Respecto de boletas impresas en papel térmico o quimico, la enfidad deberd
adjuntar a la boleta una fotocopia de ésta, a fin de preservar su contenido
dado que en ese tipo de papel la escritura es poco duradera.

Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener
facturas o boletas, por ejemplo, si el comerciante estd exento de impuesto, se
podrd utilizar el "Recibo"”, el cual deberd detallarse la especificacién del
gasto, el valor, el motivo, la fecha y la identificacidn del proveedor o la
persona que recibe el dinero (nombre, RUT, domicilio).

Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomocién en que no sea
legalmente exigible un documento de respaldo, se deberd presentar una
planilla en la cual se indique el tipo de movilizacién, detalle sobre el destino y
motivo o justificacién, el valor, la fecha, el nombre, RUT y firma de la persona
que incurié en el gasto, todo ello visado por el representante de la institucion.
Cabe indicar que, para los gastos en taxis se deberd ademds justificar el uso
de ese medio de transporte.

Las facturas deben emitirse a nombre de la institucidn beneficiaria de la
subvencion, en ellas deberd indicarse su RUT y especificarse el detalle del
gasto, con indicacién de su valor unitario y total. Las facturas deberdn
presentarse canceladas por el proveedor, es decir, con su firma y fecha de
cancelacién, ademds deben ser visados por el presidente o representante
legal de la institucién.

Las facturas electrénicas deben adjuntar "Original" y copia "Cedible", con los
fimbres de "Cancelado" o "Pagado" y con recepcidn conforme del bien o
servicio adquirido.

Gastos redlizados en el exiranjero. Los gastos incurridos en el extranjero
deberdn respaldarse con documentos auténticos emitidos en el exterior y
acreditarse los pagos efectuados de conformidad con las disposiciones
legales vigentes en el pals respectivo.

Dichos documentos de respaldo deberdn indicar, a lo menos, la
individudlizacién y domicilio del prestador del servicio y/o del vendedor de los
bienes adquiridos, segin corresponda, y la naturaleza, objeto, fecha y monto
de [a operacion.

A la factura u ofro documento en moneda exiranjera, se deberd adjuntar lo
siguiente:

- Documento que acredite su equivalencia en moneda nacional, y
- Comprobante de pago del impuesto aduanero correspondiente.

Para los efectos de determinar el valor del tipo de cambio, se estard a aquel
vigente al momento de redlizarse la respectiva operacion, es decir, los
egresos deberdn valorizarse segin el tipo de cambio vigente al momento en
que se realizd la transaccién, fecha que figurard en el respectivo
comprobante de compra.

Boletas de honorarios. Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicién
de cuentas, éstas deben rendirse por su monto bruto, firmada por el emisor y
con fecha acorde ala actividad redlizada.

Ademds, se deberdan adjuntar la siguiente documentacién:
- Contrato de prestacién de servicios.
- Informe de las actividades realizadas.

- Comprobante de pago del impuesto correspondiente (retencién del 10% o
Pago Provisional Mensual).

No se aceptardn gastos por servicios prestados por los miembros de la
directiva de la organizacién, ni sus parientes: cényuge, padres, hermanos,
hijos y adoptados.

Liquidaciones de sueldo. Los casos expresamente calificados y previa
autorizacién del Alcalde, se podrdn efectuar pagos de remuneraciones con
cargo a la subvencién, para lo cual se deberd acompafiar el contrato de
trabajo y los documentos que respalden el integro pago de remuneraciones



Arficulo 34°;

Arficulo 35°

Articulo 36°:

Articulo 37°

Articulo 40°:

Arficulo 38°

{liguidaciones de sueldos) y el cumplimiento de las leyes sociales (copias de
jos respectivos pagos previsionales y de salud}.

Restricciones. Sélo se aceptardn gastos que cumplan con las condiciones
establecidas en el presente titulo, enconirdndose expresamente prohibido
incurrir en alguna de las siguientes conductas:

- Modificar los ftems de gastos sin la autorizacidon y aprobacién previa del
Concejo y el Alcalde de conformidad a lo dispuesto en el articulo 18.

- Efectuar gastos sin gjustarse a los ftems indicados en el decreto alcaldicio
que otorga la subvencién.

- Adquirir mds bienes de los autorizados en el respectivo item.
- Comprar con cargo a tarjeta de crédito.

- Acumular puntos o milas por compras en casas comerciales,
supermercados, estaciones de servicios, aerolineas y ofros.

- Comprar en forma posterior al 31 de diciembre del afio en que se otorga la
subvencién, salvo que cuente con decreto alcaldicio que o autorice.

De encontrarse en forma la rendicion de fondos, la Direccidon de
Administracién y Finanzas emitird un certificado de aprobacién, teniéndose
por rendidos los fondos entregados, cuyo original serd entregado a la
respectiva organizacion.

En caso que la institucidn no cumpla con alguna de las obligaciones del
presente titulo, la Direccién de Control procederd a informar y devolver la
rendicion a la organizacién, comunicando las observaciones efectuadas, con
expresa mencioén del plazo que se concederd para subsanarlas, el que puede
ser objeto de prérrogas segun lo estime conveniente dicha Direccidn, siempre
que la suma de éstos plazos no exceda de 30 dias hdbiles administrativos.

De no ser subsanadas las observaciones en el plazo fijado, la organizacion
deberd reintegrar en Tesoreria Municipal los dineros otorgados como
subvencién, en un plazo no superior a 15 dias hd&biles, contados desde la
notificacion del decreto alcaldicio que asilo ordene.

TiTuLovi
ACCIONES LEGALES

El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o en el
reintegro de los montos entregados y no utilizados de la subvenciédn, facultard
a la Municipalidad para iniciar las gestiones legales tendientes a efectuar la
cobranza judicial de los montos correspondientes.

Durante el mes de enero de cada afo, la Direccién de Control, informard
detalladamente a la Asesoria Juridica, a la Secretaric Comunal de
Planificacidn y la Direcciéon de Desatrrollo Comunitario las organizaciones que
mantienen rendiciones pendientes, acompaniando, a la primera, todos los
antecedentes que sean pertinentes a fin de que ésta inicie las acciones de
cobro que conforme a derecho corresponda, sin perjuicio de proceder -en
primer término- al cobro por la via administrativa.

La presentaciéon de rendicién de cuentas con documentacién falsa o
adulterada originard las denuncias judiciales que corresponda, debiendo la
Direccién de Control remitir los antecedentes a la Unidad de Asesoria Juridica.

TITULO VIII
DIFUSION DEL PROYECTO

Con el fin de identificar los proyectos financiados con recursos municipales, las
organizaciones beneficiarias deberdn incorporar en sus actividades y/o en los
insumos a utilizar de acuerdo a las caracteristicas del proyecto, el Logo de la
Municipalidad, segun el formato que deberd ser informado a la Organizacion.

De este modo, todo el material impreso que implique difusién del proyecto,
tales como afiches, dipticos, giganfografias, poleras, adhesivos, entre otros,



Articulo 39°

Articulo 40°:

Articulo 41°:

Articulo 42°

Articulo 43°:

Articulo 44°;

Articulo 45°:

deben llevar bordado, estampado o impreso el Logo de la Municipalidad.
Asimismo, las actividades que consideren escenarios, deberdn exhibir el Logo
Municipal de modo visible para los asistentes.

T iTuLo IX
DE LA FISCALIZACION Y SUPERVISION DE LA SUBVENCIONES

La llustre Municipalidad de Arica, en el contexto de resguardar el
cumplimiento a los objetivos de los proyectos seleccionados, se reserva el
derecho de efectuar supervisiones al desarrollo de las actividades en terreno,
coordinar reuniones de trabajo con la directiva de la organizacién, ofras
entidades pUblicas y/o instituciones privadas relacionadas con el proyecto.

Las Insfituciones beneficiarias de subvenciones municipales, tendrdn la
obligacién de dar todas las facilidades para que la Direccién de Control, la
Secretaria Comunal de Planificacién. al H. Concejo Municipal y a la
Confraloria Regional de Arica y Parinacota, fiscalicen y supervisen la
realizacién del proyecto, entre otros, en las siguientes materias:

— Documentacién de las adquisiciones.

— Adquisiciones efectuadas.

— Verificacién del dinero otorgado, ya sea el saldo en cuenta corriente,
cuenta de ahorro o en dinero efectivo.

— Realizacion de las actividades del proyecto que origind el otorgamiento
de la subvencién.

— Cualquier ofra materia relacionada directamente con el proyecto para el
cual se otorgd la subvencién.

En el caso que la organizacién se niegue a la evaluacién de su proyecto, no
entregue toda la informacién solicitada, interfiera en el proceso del
fiscalizador o supervisor, o no cumpla con las exigencias establecidas en la
presente ordenanza, serd calificada de manera negativa por la
Municipalidad, la que segln la gravedad de los hechos, podrd sancionarla
con la inhabilitacién para postular al proceso de subvencién del afno siguiente
o algin otro fondo del Municipio, pudiendo asimismo procederd a detener los
pagos pendientes, segln se estime conveniente.

TITULO X
DE LAS NOTIFICACIONES

Todas las notificaciones que se realicen en el contexto de esta ordenanza se
hardn al cotreo electrénico de la organizacién con copia al del representante
de la misma, ambos indicados en el Formulario de Postulacion.

Sélo cuando la organizacién ni su representante posean una cuenta de
correo electrdnico, o cuando asf lo solicite expresamente la organizacién, las
notificaciones se hardn por otro medio expedito y en subsidio de ello se hardn
conforme a las reglas de los articulos 46 y 47 de la Ley N° 19.880 sobre Bases
de los Procedimientos Administrativos, es decir, mediante carta cerfificada.

De todas las noftificaciones que se redlicen deberd dejarse constancia en el
respectivo expediente de solicitud.

TiTuLOXI
DE LA VIGENCIA

La presente modificacién entrard en vigencia desde la fecha de su
publicacién en el portal web de la . Municipalidad de Arica
www.muniarica.cl, lo que deberd ser certificado por el Secretario Municipal.




DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO PRIMERO  Para el proceso de “Subvenciones afio 2018", el plazo de postulacion
comenzard a regir desde la publicacién de [a presente ordenanza en
la pagina Web Municipal y vencerd transcurrido 15 dias hdbiles
siguientes a la fecha de la citada publicacion.

ARTICULO SEGUNDO El plazo rhéximo en que debe concretarse la aprobacién del Alcalde y
el Concsjo, ¢ que se refiere el inciso final del articulo 14 serd hasta el
31 de digiemiyre del ano 2017 para el proceso de "Subvenciones ano
2018",

Tendran presentel esta Ordenanza las Direcciones de Adminisiraciéon y
Finanzas, Secretaria Comunall de Planjficacidn Coordinacién, Asesoria Juridica, Confraloria
Municipal y Secretaria Municigal.

] ANOTESE,| PUBLIQUESE EN LA PAGINA WEB DE LA MUNICIPALIDAD DE
ARICA'Y ARCHIVESE.

\ > WRRNS ;f ASTI GUILLOS
N T SERETARIO JMUNICIPAL

GER/HCHIC/CCG/bem)

SECRETARIA MUNICIPAL
Sotomayor 415 / Fono: 2206270
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