ESTABLECE HORARIOS DE JORNADA LABORAL
Y DE ATENCION DE PUBLICO

REPUBLICA DE CHILE
[. MUNICIPALIDAD DE ARICA

ALCALDIA INSTRUCCIONN® 44 2022

ARICA, 28 de Abril del 2022
VISTOS:

¢ Correos electronicos del Administrador vy Jefe de Departamento de RRHH, solicitando
instruccion para establecer los horarios de Jornada de trabajo del personal municipal y
de Atencidn de PUblico en las dependencias municipales .

e Laos facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 4414, de fecha 01/07/2021, que
delega atribuciones al Administrador Municipal.

CONSIDERANDO:

a) Laimportancia que tiene para la Municipalidad que el personal municipal de cumplimiento
ala Jornada Laboral, vy la flexibilidad otorgada, como asimismo los horarios establecidos para
la atencidon de los usuarios en sus diferentes necesidades comunitarias, 1o que se traduce
en brindar un mejor servicio ala Comunidad en general.

INSTRUYASE:

ESTABLECESE el horario de la Jornada Laboral habitual para el personal municipal,
de acuverdo a lo siguiente :

Lunes a Jueves de 08.30 a 17.30
Viernes de 08.30 a 16.30
f
OTORGASE a fravés de este mismo acto una Flexibilidad horaria en lo que se
indica :

Desde las 08.3 a 09.00 hrs., en el ingreso a la Jormada, completando al finalizar la
jornada laboral, la diferen ia producida de acuerdo al horario establecido.

A su vez, se jns’rruy;e que el horario de atencién al publico en general, serd de
09.00 hrs. a 13.30 hrs. | :
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El Departamegnto de‘i Recursos Humanos velard por el fiel cumplimiento de esta
Instruccién Alcaldicia

Tendrdn pr sente ste acto administrativo, todas las Unidades Municipales.

r}&. OTESE, OMU  QUESE Y ARCHIVESE. -
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