REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

LA.N° 55 /2017

ARICA, 8 de marzo de 2017

VISTOS:

c) Estos antecedentes, la necesidad de fijar un ordenamiento en el requerimiento de los Permisos
Administrativos que otorga la Ley 18.883 “Estatuto Administrafivo para funcionarios Municipales"
(Art. 108). :

d) Lasfacultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 06, de fecha 03 de Enero de 2017, que
delega atribuciones al Administrador Municipal.

Se dicta la siguiente Instruccién Alcaldicia:

INSTRUCCION ALCALDICIA

ESTABLECESE a contar de esta fecha, que las solicitudes para Permisos
Administrativos, deben ser presentadas en el Departamento de Recursos Humanos, de acuerdo a
lo siguiente :

Conlas firmas y timbre correspondiente de la Jefatura respectiva.

Que la recepcidn en esta Unidad, deba ser con 48 horas de antelacién, en
los casos normales.

En lﬁé&sos de situaciones imprevistas, el funcionario deberd comunicarse
con su jefatura directa para sdjicitar el respectivo permiso y hacerlo llegar, en lo posible el mismo
dia o mds tardar el dia siguiente

Ei Depon‘or\pen’ro de Recursos Humanos, no recepcionard solicitudes de
Permisos Administrativos con desfgce.

Bl o cumpilirmpiento de la presente Instruccién, serd evaluado como dia ho
frabagjado.

Tendrdn presente esta Instruccién Alcaldicia la Direccidén de Administracién y
Finanzas, Contraloria Mdnicipal, Asesoria Juridica, SECPLAN, Oficina de Personal, Oficina de
Remuneraciones y la Segretaria Municipal.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE._
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