REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

LA. N° 03 207

ARICA, 05 DE ENERO DE 2017.-

VISTOS:

4) Instruccién Alcaldicia N° 36, de fecha 01 de julio de 2013, que instruye la utilizacion
obligatoria del formulario correspondiente a informe de labores del personal
contratado a honorarios.

5) Ord. N° 1012 de fecha 04 de octubre de 2016, el cual instruye sobre la
presentacion de documentos para el pago de remuneraciones del personal a
honorarios.

é) Informe Final N° 710 de Contraloria Regional de Arica y Parinacota.

INSTRUCCION ALCALDICIA:

COMPLEMENTESE la Instruccidn Alcaldicia N° 36/2013, la cual instruye al
personal municipal como al de los servicios incorporados que se encuentren
confratadas bajo la modalidad "Honorarios”, respecto al uso obligatorio del
formulario “Informe MenSU{@\c:ie Labores Redlizadas”, en el siguiente senfido:

El estricto apegq y correcta aplicacién de la Instruccién Alcaldicia N°
36/2013, serd de responsapilidgd absoluta de cada Jefe(a) o Director(a) de unidad,
segun lo indigue expresamente\el contrato y/o Decreto Alcaldicio, antes de redlizar
el proceso de cobro de ss emojumentos.

El no cumplimienio de lo anteriormente expuesto, tendr&d como
consecuencia el no page correspondiente de dichas remuneraciones, ademds de
una nota de demerifo pof incumplimiento al Jefe(a) o Director(a) respectivo, ya que
serdn ellos los encargddos dej transmitir y supervisar que la documentacion
presentada por sus subaliernos, se djuste correctamente al Instructivo N° 36/2013.

Tendrdn presente esta Instruccidn Alcaldicia todas las direcciones y
unidades municipales, y sefvicios incorporados.
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