INSTRUYE ~ PROCEDIMIENTO  PARA  TRATO
DIRECTO CAUSAL ART. 8 a) — LEY N° 19.886

REPUBLICA DE CHILE
. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA
INSTRUCCIONN® 118 /2017
ARICA, 08 DE JUNIO DEL 2017.-
VISTOS:

Los articulos 118 y siguientes de la Constitucidn Politica de la Republica; la Ley N° 18.575
Orgdnica Constitucional de Bases Generdles de la Administracién del Estado; la Ley N°
18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades; Art. 8° a) y 10° de la Ley 19.886 de
Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacidn de Servicios; Las
facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 6, de fecha 03 de Enero de 2017,
que delega atribuciones al Administrador Municipal, Informe Especial N°562/2016 de
Contraloria Regional de Arica y Parinacota; Correo electrénico de Fiscdlizadora de
Contraloria Regional Dona Gisela Lagos Anticoy.

CONSIDERANDO:

1.

ko

d) Que, de dcuerdo al correo electrénico sefdlado en los vistos, el que sefidla “gue
se encuentra pendiente por parte de la entidad edilicia dar cuenta de la
redliizacién de las acciones sefialadas en el acdpite | Andlisis de la materia
investigada, numeral 1.3, letras a) y b), asi como también en el acdpite Il Otras
observaciones, nUmero 2, letras a) y b).”, contenidas en el Informe Especial N°
562/2016 de Contraloria Regional de Arica y Parinacota.

INSTRUYASE:

INSTRUYASE el siguiente procedimiento para efectuar contratacién o trato directo, en
donde
(puntualmente Art. 8, lefra a, de la ley 19.886):

la causal para su utilizacidn sea una licitacidn declarada desierta

DE LA SOLICITUD:

La unidad requirente, serd la responsable de solicitar al Sr. Alcalde la
autorizacién de redlizar la contratacion de los servicios y/o productos a fravés
de frato directo, para lo cual deberd adjuntar los siguientes antecedentes:

a. Solicitud de compra que dio origen a la licitacién declarada desierta.
b.

Fundamento que hace indispensable la eleccion del frato directo por sobre
ofro mecanismo de compra. No es fundamento suficiente la sola referencia
a los articulos de la ley N° 19.886 y su Reglamento que contemplan la causal
de trato directo.

Decreto Alcaldicio que declara desierta la licitacién por la que se origina el
frato directo.

Bases de la licitacion que fue declarada desierta, de las cuales emanard
todas los obligaciones (administrativas y técnicas) del proveedor
contratado.



e. 3 Cofizaciones, las cuadles debe’ contemplar a lo menos los mismos

requerimientos contenidos en las especificaciones técnicas solicitadas en

las bases antes mencionadas, ademds del monto a cobrar por los
productos y/o servicios. Lo anterior, debe ser verificado por la unidad
reguirente.

Fundamento por cual se propone al proveedor en particular.

g. ldenfificacion del oferente y socios (Anexo de las bases de licitacidn).

h. Declaracién simple, indicando que no se encuenira en ninguno de los
casos establecidos en el art. N°4 de la ley 19.886 (Anexo de las bases de
licitacién).

I. Habilidades para ser contratado por instituciones pUblicas o acreditar la
habilidad en el Registro de Chile proveedores.

] Declaracién simple "Sobre précticas antisindicales, infraccidon a los
derechos fundamentales del trabajador y delitos concursales establecidos
en el cédigo penal."(Anexo de las bases de licitacion).

—h
:

En el oficio conductor, que remita la solicitud de trato directo se deberd
proponer a fres funcionarios municipales con responsabilidad administrativa,
de los cuadles a lo menos uno deberd pertenecer a la unidad reguirente,
guienes se encargardn de supervisar y fiscalizar la correcta ejecucion del
conirato.

DE LA AUTORIZACION DE SOLICITUD:

El Sr. Alcalde, anadlizard los antecedentes expuestos por la unidad requirente y
determinard la pertinencia de utilizar el mecanismo en cuestion.

Nota: Considerar que, si la solicitud de compra es superior a 500 UTM, ésta
deberd contar con la aprobacion de Concejo Municipdal.

DE LA GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

Una vez que se cumplan fodas las condiciones necesarias para aprobar el
frato directo y anfes de la emisién del decreto alcaldicio, la unidad requirente
coordinard con el oferente la entrega de la garantia por fiel cumplimiento de
contrato. Esta deberd cumplir las mismas condiciones estipuladas en las bases
de licitacion.

EMISION DEL DECRETO ALCALDICIO QUE AUTORIZA EL TRATO DIRECTO

Se confeccionard el decreto alcaldicio que autoriza el trato directo, cuyo
contenido como minimo serd el siguiente:

. Documentos remitidos a fravés de la solicitud de trato directo.

. Causdles contempladas en la Ley 19.886 y su reglamento.

. Expresar fundadamente los motivos del trato directo.

. I[dentificacién del oferente.

. Rut.
Valor de los servicios y/o bienes.

. Plazo de ejecucidn o enirega.

. Términos de referencia.
Indicar si Asesoria Juridica debe o no confeccionar contrafo.
Establecer si se requerird boleta de garantia de fiel cumplimienio de
contrato. De ser asi, ésta se cobrard en los siguientes casos:
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VI.

VI

i. Incumplimiento a lo indicado en términos de referencia o bases de
licitacion
ii. En caso de no firmar contrato.

k. Cuenta presupuestaria donde se imputard el gasto.

l. Sefalar que las causales de multas y su cobrd serdn las estipuladas bases
de licitacion.

m.Instruir a la unidad compradora la publicacién de la resolucion fundada en
un plazo de 24 horas desde la emisidn de la misma.

En dicho decreto alcdldicio también se deberd nombrar a los funcionarios
municipales mencionados en el Oficio propuesto que remite la solicitud de
compra.

DE LA TRAMITACION DEL DECRETO ALCALDICIO QUE AUTORIZA EL TRATO
DIRECTO Y EVENTUAL CONTRATO

Serd prioridad la confeccién y tramitacidon de documentos, asi como acciones
asociadas dl frato directo, para todas aquellas unidades involucradas en éstos
procesos, a fin de cumplir con los plazos establecidos en la ley N.° 19.886, en
donde:

La unidad requirente serd la responsable de velar que el tiempo transcurrido
enfre la emision y la publicacion del Decreto Alcaldicio no supere las 24 horas.
En caso de requerir confrafo deberd asegurarse que Asesoria Juridica reciba el
decreto y los antecedentes originales, en el mismo plazo, asi como coordinar
con el proveedor la firma del mismo.

Recepcionado el decretfo alcaldicio por parfe de la unidad compradorag, ésta
deberd dar prioridad a publicar dicha resolucién en el portal mercado pdblico,
junto a la Orden de Compra. En caso de suscribir contrato, éste junto al
decreto que lo aprueba, de igual forma deberdn ser publicados.

Asesoria Juridica, dard prioridad a la confeccidn al contrato y remitiéndolo a la
brevedad para firma del Sr. Alcalde y posterior formalizacion mediante
decreto alcaldicio que lo apruebe.

DE LA EMISION DE LA ORDEN DE COMPRA

La orden de compra que se emita deberd indicar expresamente en
“Descripcidén de la Orden de Compra”, si el trato directo requiere ser
formalizado mediante la suscripcidn de un conirato y que necesariamente
que los plazos de ejecucidn se iniciardn al momento de publicarse en forma
adjunta el decreto alcaldicio que aprueba el contirato.

DEL INFORME DE FISCALIZACION

Los miembros nombrados como fiscalizadores, deberdn emitir un "Informe de
recepcién vy fiscalizacién”, dirigido al Sr. Alcalde, en el cual dé cuenta la
ejecucion de los bienes y/o servicios adquiridos

Este informe deberd contener alo menos lo siguiente:

a. Individualizacién del trato directo: (Antecedentes del proveedor, detalles
relevantes del trato directo).

b. Detadlles de la fiscalizacién efectuada (Sefialar fecha, hora, lugar,
acontecimientos, verificadores que reflejen la fiscalizacién).



c. Resultados de la fiscalizaciéon (Andilisis y propuestas de multas y/o sanciones,
observaciones, conclusiones y sugerencias).

Una vez validado el informe de recepcidn y fiscalizacién por el Sr. Alcalde, si
esfe fuera conforme, se remitird a la unidad de compra correspondiente para
iniciar el proceso de pago, en caso de presentar multas y/o sanciones, se
deberd dictar decrefo dlcaldicio en el que se notifica al proveedor,
otorgdndole 5 dias para su reposicidn.

Transcurrido dicho Rlazo, se resolverd la aplicacidon multas y/o sanciones por
parte de la UTF, remitjendo al Sr. Alcalde nuevo informe sobre la pertinencia o
no la aplicacién de %q\ul’ro, quien vdlidard lo informado y remitird a la unidad
de compra parga inicio i: trédmite de pago.

En ambos cases, la unidad de compra, deberd publicar dichos informes y
antecedentes gn el portal mercadopublico.cl

ANOTESE, NOTIFIQUESE Y ARCHIVESE.

CARLOS CASHEEGEALLEGUILLOS
SECRETARIO MUNIGIPAL

HCHC/CCG/LCA/
DISTRIBUCION

Todas las unidades m pales .
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