REPUBLICA DE CHILE
.MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

LA, N° 11 /2017.-

ARICA, 12 DE ENERO DE 2017.-
VISTOS:

a) La Instruccidon Alcaldicia N° 1 de fecha 03 de Enero de 2017 que, entre otros, establece
el sistema de conirol de asistencia y redlizacién de horas extraordinarias.

b) La necesidad de modernizar el sistema de control de asistencia y agilizar los procesos
administrativos del personal municipal.

c) Que la Municipalidad ha ordenado un nuevo sistema biométrico para el control de
asistencia del personal municipal de Planta, Contrata, Caédigo del Trabagjo y Honorarios
(asimilados a grado, a suma alzaday ferceros).

d) Las facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 6, de fecha 03 de Enero de
2017, que delega atribuciones al Administrador Municipal.

INSTRUCCION _ ALCALDICIA

INSTRUYESE a los funcionarios municipales que el Departamento de
informdtica y Sistemas estard a cargo del proceso de enrolamiento del personal, por lo que
se ha designado a la Profesional Srta. Paola A. Cifuentes Berrios para efectuar esta tarea y
se ha dispuesto que los funcionarios municipales de las distintas Direcciones serdn visitados
de acuerdo a la siguiente calendarizacion:

Direccidn Dia Horario

Todas las ubicadas en | Lunes 16/01/2017 de 8:30 hrs. a 12:00 hrs.

Edificio Consistorial ~

Obras Municipaies Martes 17/01/2017 de 8:30 hrs. a 10:00 hrs.

Trénsito Martes 17/01/2017 de 15:30 hrs. a 17:00 hrs.

Medioambiente, Aseo Yy | e Miércbles\(l 8/01/2017 de 8:00 hrs. a 10:45 hrs,

Ornafo o Jueves 19J01/2017

Juzgados de Policia Local Miércoled 18/G1/2017 de 15:30 hrs. a 17:00 hrs.

Desarrollo Comunitario ) Miérioles 8/01/2017 de 11:00 hrs. a 13:00 hrs.
o Jueves 19/01/2017

Esta actuadlizacion del distema a tecnologias més modernas trae
consigo diversos beneficios, entre ellos] facilitqra los procesos de control de asistencias,
disminuird tiempos para la emisién de rgsoluciones de personal y pondrd a disposicién de
los funcionarios toda la informacién en lihea a través de la INTRANET MUNICIPAL.

Tendrdn presente/esta Instrucciéon Alcaldicia todas las direcciones y
unidades municipales, para los fines administrafivos que corresponda.

HCHC/CCG/PCB/pcb.-

SECRETARIA MUNICIPAL
Sotomayor 415 - Fono: 2206270
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