REPUBLICA DE CHILE

.MUNICIPALIDAD DE ARICA

ALCALDIA

LA. N° 208 /2016.-

ARICA, 19 DE DICIEMBRE DE 2016.-

VISTOS:

al

b)

c)

El Oficio N° 5001 de Contraloria Regional de Arica y Parinacota, de fecha 28
de noviembre de 2016, que remite Pre-Informe de Investigacion Especial N°
1.076, de 2016, sobre eventuales iregularidades en la recuperacion de
Subsidios por Incapacidad laboral en la Municipalidad de Arica, incluido los
Departamentos de Administracién de Educaciéon Municipal y Salud
Municipal.

Ordinario N° 1242, de fecha 19 de Diciembre de 2016, de Administracién
Municipal.

Las facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 19910, de fecha 07
de Diciembre de 20164, que delega atribuciones al Administrador Municipal.

CONSIDERANDO:

a)

La necesidad de formalizar los procedimientos para el manejo, control
administrativo, presupuestario. Contable y financiero de las licencias
médicas presentadas por sus funcionarios en las distintas unidades operativas
que interactan en los procesos de recepcidn de la documentacion, ingreso
de informacién a las bases de datos, framitacién en las instituciones de
salud, recuperacidn de reembolsos, descuentos por planilla de sueldos, entre
otros.

INSTRUCCION ALCALDICIA

INSTRUYESE como funcionarios desighados de IMA y sus

Servicios Incorporados a la Gestién Municipal, en calidad de responsables de [a
confeccion del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL SISTEMA DE LICENCIAS
MEDICAS", a los siguientes funcionarios:

¢ Integrantes IMA:

% Marlene Ruiz Rodriguez
Macarena Ferndndez
Karina Fuentes
Wanda Cérdoba
Alvaro Orellana
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e Integrante DEMUCE
< Roxana Caballero

e [ntegrantes DISAM:
% Verdbnica Saavedra Yampard
% Maria Teresa Conejeros Quiroz
% Marcela Valdés Vielma



e Integrantes de DAEM
% Alfredo Guerra
% Catherine Didier
% Fernando Maldonado

Déjese establecido que para la confeccién del Manual, se
debercu tomar en cuenta toda la normativa vigente, impartida sobre la materia
por las distintas Instituciones PUblicas y Privadas (Ministerio de  Salud,
Superintendencia de Seguridad Social, Contraloria General de la Republica,
entre otras).

El Monual de Procedimientos sefalado, deberd estar
confeccionado y debidamente decretado en un plozo que no debe ser
superior a 30 dias hdbiles desde la fecha de formalizacion de esta instr ’\gcién
alcaldicia y a los 20 dias hdbiles del plazo indicado anteriormente, dgberdn
presentar al Administrador Municipal y al Director de Control, un ejemplar de lo
ejecutado.

Los Jefes de Servicio dardn las facilidades para que jlos
funcionarios designados puedan cumplir con lo dispuesto en la presente
Instruccién Alcaldicia.

Tendrdn presente esta Instruccién Alcaldicia, la Direccion de
Administracién y Finanzas, Direccién de Salud Municipal, Departamento de
Educacion Municipal y Departamento Municipal de Cementerio.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

Adm’"'sbad

Munigyarl o

" SECRETARIO MUNICIPAL (S)

CCG/BCA/Ica.-

SECRETARIA MUNICIPAL
Sotomayor N° 415 / Fono: 2206270

DK-8¢



	Page 1
	Page 2

