'

\

REPUBLICA DE CHILE
[.MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

LA N° 185 /2016.-

ARICA, 04 DE NOVIEMBRE DE 2016.-

VISTOS:

a) Ordinario N° 1091, de fecha 26 de Octubre de 2016, de Administracién Municipal, que instruye
reiterar el punto 7.2.2 “Recepcion de los Servicios”, el Decreto Alcaldicio N° 20516, de 2015, que
aprobé el "Manual de Procedimientos de Compras y Abastecimientos” de la [. Municipalidad de
Arica.

b) Ordinario N° 1251, de fecha 12 de Octubre de 2016, de la Direccién de Control, respecto a
observaciones efectuadas a la tramitacién del pago de la Propuesta PUblica N° 119/2015.

c) Las facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 5353, de fecha 31 de Marzo de 2015, que
delega atribuciones al Administrador Municipall.

Se dicta la siguiente:

INSTRUCCION ALCALDICIA

REITERASE lo dispuesto en el articulo 7.2.2. “Recepcién de los Servicios”, del
“Manual de Procedimientos de Compras y Abastecimientos” de la I. Municipalidad de Arica, aprobado
por Decreto Alcaldicio N° 20516, de 2015.

7 2.2~ Recepcion de servicios.

En el caso de la recepcion de servicios, la Unidad Requirente o la U.T.F., (segin corresponda) deberd
redlizar un “informe de conformidad de los servicios contratados” dando cuenta de la prestacion de los
mismos, y el cumplimiento de las condiciones de ejecucién (plazos y cumplimiento de especificaciones
técnicas y otfros requerimientos que se establezcan en las Bases de Licitaciéon o en los Términos de
Referencia).

DESAMU o SERMUCE segin correspor]

da\ acompafiando la OC respectiva, para que se adjunte al

De existir conformidad dicho informe serC\remiTido a la Unidad de Contabilidad del Municipio, DAEM,

legajo de antecedentes de la contrat
proceso de pago.

En cambio, en caso de no existir confo
proveedor en la forma establecida en
efectos de subsanar las observacione

Hcidn, a la espera de la entrega de la factura para el inicio del

middd, la Unidad Requirente o U.T.F., comunicard tal situacion al
los téminos de referencia o en las Bases de Licitacion, para los
o aplicar las sanciones que se hayan establecido para dicho

efecto en los referidos términos de referenciajo bases.

En cualquiera de las situaciones descr
elaboracion del “informe de conformig
vencimiento del plazo confractual de
Referencia establezcan algo distinto.

S6lo con el informe de conformidad, €

respectiva."”

tas, e] plazo que tendrd la Unidad Requirente o U.LF, para la
jad" rjo podrd ser superior a 10 dias hdbiles contados desde el
ejecucion, salvo que las Bases de Licitacion o los Términos de

eedor se encontrard en condiciones de emitir la factura

siegldicia todas las Direcciones Municipales.
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