L e
REPUBLICA DE CHILE
I MUNICIPALIDAD DE ARICA

ALCALDIA
LA Ne: 89 /2015-
ARICA, 14 de Julio de 2015
VISTOS:

° La oferta de cursos y/o talleres de capacitacion dispuestos por el departamento de computacién.

. Lo dispuesto en los Arficulos 22, 23 y 25 de la Ley N° 18.883 “Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales”.

. El Art. 30 de la Ley Orgdanica Constitucional de Municipalidades y las facultades conferidas por Orden del
Alcalde, que delega atribuciones en el Administrador Municipal

. Las afribuciones que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 5353, de fecha 31 de Marzo del 2015, que delega
atribuciones al administrador Municipal, bagjo la férmula "Por orden del Alcalde”, se dicta la siguiente instruccién

Alcaldicia :

INSTRUCCION ALCALDICIA

INVITASE a los{as) funcionarios municipales que se sefialan en el cuadro siguiente a participar en la
actividad de capacitacién interna  denominada “REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS”, que dicta el
Departamento de Computacién a realizarse los dias miércoles 22 y jueves 23 de julio del presente afio, en las
dependencias del Depto. De Computacién 2do piso ubicada en Sangra N° 350, a partir de las 15:30 a 17:00 horas
(ambos dias).

El Programa contempla los siguientes contenidos:

Capacitacién Registro y seguimiento de confratos
Sistema Sistema de Contrato
Objetivo Capacitar alos funcionarios en el registro de contratos e

informacidn asociada (boletas, avances, efc.) para
automatizar el seguimiento y control.

Contenidos 1. Registro de un contrato

2. Boleta de garantia

3. Unidades técnicas e ITO

4. Eventos
5. Informes
Lugar Dependencias del Departamento de Computacién
Sangra #350
Calendario Inicio : 22/07/2015 {15:30-17:00 hrs.)

Termino: 23/07/2015 (15:30—17:00 hrs.)

Direccién de Obras (2 funclonarios)
Juridico (2 funcionarios)

Propuesta (2 funcionarios)

Aseo y Ornato (2 funcionarios)
Comunicaciones y Eventos (2 funcionarios)

PuUblico objetivo

Mdaximo de funcionarios 10

Los Interesadod deben llenar la ficha de Postulacién Adjunta donde firma el postulante y la jefatura
directa, presentarla directamente en la Oficina de Personal o escanearla al comeo electrénico

jessica.ramirez@muniarica.cl hasta el dl'c Lunes 20 de Julio del presente afio.

La Oficina dg Personal, nofificard a los 10 Funcionarios Municipales seleccionados, mediante coreo
electrénico o telefébnicamente y, cdemcs a través de Ia dictacién del Decreto o Instruccién Alcaldicia que autoriza su

asistencia.

Tendrdn presgnte esta lr|$1‘ruc<:|on Alcaldicia la Direccién de Administracién y Finanzas, Planificacién,
Secretaria Municipal y Contrgiloria Municipal.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIV

QPMI / TRADOR MUNICIPAL
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