REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

AN 192 /2015

ARICA, 21 DE DICIEMBRE DEL 2015.

VISTOS:

a) Ordinario N° 644, de fecha 02 de Marzo del 2015, de la Contraloria Regional de Arica y
Parinacota que observd las Resoluciones Exentas, requiiendo que estas sean Decretos
Alcaldicios para dar cumplimiento a la Resolucién N° 323, Articulo 2do. y 5to.

b) Circular N°15700, del 2012 de CGR, que fija normas sobre actos que se encuentran sometidos
al frémite de registro.

c) Resolucién N° 323/2013, que regula el ingreso de informacién electrénica al SIAPER.

d) Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 "Orgdnica Constitucional de
Municipalidades”, y sus modificaciones.

Se dicta la siguiente Instruccién Alcaldicia:

INSTRUCCION ALCALDICIA

INSTRUYASE que a poartir del 04 de Enero del 2016 las Direcciones
Municipales deberdn emitir Resoluciones Exentas digitales por conceptos de Licencias Médicas
y Maternales, Permiso con y sin goce de remuneraciones, Feriado Legal, Asignacién Familiar,
Reconocimiento de Estudios y Calificaciones y Decretos Alcaldicios con toma de Redistro de
la Contraloria Regional de Arica y Parinacota por concepto de contratacion Personal Planta,
Contrata, Honorarios, Suma Alzada asimilado a Grado, Honorarios Programas y Codigo del
Trabajo, en conformidad a lo establecido en el Arficulo 2 de la Resolucion N° 323/2013.

Los Jefes de Personal y los funcionarios de la LMA., DAEM, DESAMU vy,
SERMUCE que emitan las Resoluciones Exentas y Decretos Alcaldicios con toma de registro
de la Contraloria Regional, deberén concurrir el dia martes 22 de Diciembre del 2015, alas
16:00 horas a la Direccidon de Administraciéon y Finanzas, en la Oficina de Computacion LMA.
para ser capacitados, con la finalidad de empezar el sistema a contar del 01 de Enero del
2016.

Para dar cumplimiento a lo seficlado se ha establecido un modelo de
formato  que las Direcciones Municipales (Oficina de Personal LM.A., DAEM, DESAMU y
SERMUCE) deberdan aplicar para la emisién de las correspondientes Resoluciones Exentas con
un N° correlativo Gnico que lo oforga el sistema computacional, que se indican més adelante
y los Decretos Alcaldicios ya estdn establecidas sus planfillas en el sistema de personal
implementados en cada servicio y que deben ir a Registro de la Contraloria Regional de Arica
y Parinacota.

Cada Oficina de Personal deberd ingresar al SIAPER la informacion
requerida de acuerdo a lo que se indica en el Articulo 5, que sefiala fextualmente lo siguiente:

“Articulo 5.- Las enfidades edilicias que se incorporan por medio de la presente resolucion al Sistema de
regisiro elecirénico que establece la resolucién N° 908, del 2011, de esta Coniraloria General, deberdn, a
partir del 1 de Enero del 2014, utilizar una numeracion Unica y correlativa para sus Decretos Alcaldicios
que se refieran a las materias que se indican en el arficulo 2 de esta resolucion.

El sistema impedird el registro de aquellos actor de un municipio que posean el mismo nUmero y afo de
un acto ya registrado”.

La Oficina de Partes deberd revisar que las Resoluciones Exentas se
presenten de acuerdo a los formatos entfregados a cada Direccidn, el que serd validado por
el Secretario Municipal como Ministro de Fe.



FORMATO ASIGNACION FAMILIAR

REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

RESOLUCION EXENTA N° 0000 /2016.-

ARICA, .o,

VISTOS:
a)  Solicitud del funcionario (A} Sr.{A) ceveeveeereeeeeericrerreeeeereeeeee, ,defechd ...oveevvieciienen.

b) Circular N° 15700, del 2012 de CGR, que fija normas sobre actos que se encuentran sometidos al
trémite de registro.

c) Resolucidn N° 323 del 2013, de CGR, que fija normas sobre Registro Electrénico de Decretos
Alcaldicios.

d) Lo dispuesto en...... (sefialar Reglamentos Internos, Leyes o Resoluciones que corresponda segin
LLM.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM)

e} Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 “Orgdnica Constitucional de Municipalidades"
y sus modificaciones.

DECRETO:

OTORGASE Beneficio de Asignacién Familiar, a la siguiente persona que
desempefia Funciones en ...... (LM.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM, segln correspondq) ...., que A
continuacién se indica:

NOMBRE FUNCIONARIO(A) e etttreteereveetreeeeneeentateeaeatntatnrasearreearatrareenren
C.L D e erereeteeteeterteereeeanaeartetern e enraareeerrnnaerenns
CARGO L eierteerriteteseeeecererereeeasreaertesreraasreatnrtnsnreans
DEPENDIENTE et teeteterrrereeteceeeentersetetettereteteaatarsereriasnanras
NOMBRE DEL HIJO(A) L eeeererreeeereerenreeerareeataeeteannreraernrternrerrranas
C.l. DEL HIJO[A) © eere ettt et e et et et en e ne et rennenneesnereen
FECHA DE NACIMIENTO L et eertierereitereeerterneeeeaeeeesenetaattartansanarnsrsarasas
PERIODO ? DESDE .euiiviiiiirininiannne. HASTA i

ANOTASE, COMUNICASE, TENGASE PRESENTE PARA SU ANOTACION EN LAHOJA
DE SERVICIO, NOTIFICASE EN LA CONTRALORIA REGIONAL DE ARICA Y PARINACOTA Y ARCHIVESE.

(FDO) (FIRMAN EL DIRECTOR DE FINANZAS O QUIEN LO SUBROGUE, EN EL CASO DE LA LM.A'Y SERMUCE)
Y (DIRECTOR O QUIEN LO SUBROGUE, EN EL CASO DEL DESAMU Y DAEM) Y EL SECRETARIO MUNICIPAL O
QUIEN LO SUBROGUE.

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento y fines procedentes.

CARLOS CASTILLO GALLEGUILLOS
SECRETARIO MUNICIPAL
SUC/ATE/CCG/ . euvenieniiiinvieneiennnans
[ O o PR

DIRECCION (IMA, SERMUCE, DESAMU O DAEM)

Domicilio / Teléfono




FORMATO FERIADO LEGAL

REPUBLICA DE CHILE

I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA
RESOLUCION EXENTA N° 0000 /2014
ARICA, i
VISTOS:
a) Solicitud del funcionario [a) SE.{A) «.ccceeeeierriireeeeeec e ,defechd ...coeveveeinnnnnen,

b) Circular N° 15700, del 2012 de CGR, que fija normas sobre actos que se encuentran sometidos al
frémite de registro.

c) Resolucién N° 323 del 2013, de CCR, que fija normas sobre Registro Electrénico de Decretos
Alcaldicios.

d) Lodispuesto en...... (sefialar Reglamentos Internos, Leyes o Resoluciones que corresponda segin
LLM.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM)

e) Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 “Orgdnica Constitucional de Municipalidades™
y sus modificaciones.

DECRETO:

CONCEDESE Feriado Legal correspondiente al afio 2015, a la siguiente persona
que desempefida Funciones en ......(1.M.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM, seg0n corresponda) ...., que a
continuacidén se indica:

NOMBRE FUNCIONARIO(A) D reeterereeertereraaeeren et eaeeteenetraerasaaerennranans
C.L L eeeeeeterttererteeretieresitnrieesesenttntetaatiatetarnenesennrs
CARGO D e rteteeeertererererrarra e raetnetn et rraera e eaneaenns
DEPENDIENTE D teerteeteeeetnteeereerann e erarrrae e ransennrraserannrennns
TOTAL DE DIAS SOLICITADOS D reetererteertnternreenraresasarananasanan et anb e teans
PERIODO : DESDE «.veveiiierieneeneennnene HASTA Loreievireees
EXTENSION DSl NO....coueeueen

DIAS EXTENSION P DESDE .cievieiveierenienneene HASTA Lo
DIAS PENDIENTES L reeetiteereeeeraeereetaraeeatanrtraanesanansnnsnaeanns

ANOTASE, COMUNICASE, TENGASE PRESENTE PARA SU ANOTACION EN LA HOJA
DE SERVICIO, NOTIFICASE EN LA CONTRALORIA REGIONAL DE ARICA Y PARINACOTA Y ARCHIVESE.

(FDO) (FIRMAN EL DIRECTOR DE FINANZAS O QUIEN LO SUBROGUE, EN EL CASO DE LA L.M.A Y SERMUCE)
Y (DIRECTOR O QUIEN LO SUBROGUE, EN EL CASO DEL DESAMU Y DAEM) Y EL SECRETARIO MUNICIPAL O
QUIEN LO SUBROGUE.

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento y fines procedentes.

CARLOS CASTILLO GALLEGUILLOS
SECRETARIO MUNICIPAL
SUC/ATE/CCG/ . ueveeviveeerevneennns
[ O o2 PPt

DIRECCION (IMA, SERMUCE, DESAMU O DAEM)

Domicilio / Teléfono




FORMATO LICENCIA MEDICA

REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

RESOLUCION EXENTA N° 0000 /2014

VISTOS:
a) Solicitud del funcionario (A} SE.{A) veveeeevrveierieerieeeceieeeeeeeeeeene ,defechd ....coueveinineen.

b)  Circular N° 15700, del 2012 de CGR, que fija normas sobre actos que se encuentran sometidos al
trédmite de registro.

c) Resolucion N° 323 del 2013, de CGR, que fija normas sobre Registro Electrdnico de Decretos
Alcaldicios.

d) Lodispuesto en...... (senalar Reglamentos Internos, Leyes o Resoluciones que corresponda segin
1.LM.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM)

e) Los facultades que me confieren la Ley N° 18.695 “Orgdnica Constitucional de Municipalidades”
y sus modificaciones.

DECRETO:

REGULARIZASE la Licencia Médica a la siguiente persona que desempefa
Funciones en ...... (1.M.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM, segin corresponda) ...., que a continuacién se
indica:

NOMBRE FUNCIONARIO(A) L eeetereteeenteerneertrenieaeertarna e et et renerarnaeans
C.L it reitererteretiateraaearreantereratraratrenettanttnreons
CARGO L e eetrerreeetteeesretereaeranetaeeataearararereanerrenteeras
DEPENDIENTE D eeeretteeeterertertaeraeeaeraaeentraetrreanarnenreenenns
N° LICENCIA MEDICA D tereerereeetetrerarerteeaeenetareaaneearaatreerarrneanarneenas
NOMBRE DEL MEDICO  eeettrerereereeeetneerereneeterattrnertaetnrarrarnraaranarras
R.U.T. DEL MEDICO D et etetteereeteeeieenre et aanareasartarantnrarn et eraanaraan
PERIODO P DESDE..covviiieneieeennn, HASTA (i,
DIAS USADOS D et teeeteeeeeirerareetatenteteeraeaniaraetnrraa b raanraas

ANOTASE, COMUNICASE, TENGASE PRESENTE PARA SU ANOTACION EN LA HOJA
DE SERVICIO, NOTIFICASE EN LA CONTRALORIA REGIONAL DE ARICA Y PARINACOTA Y ARCHIVESE.

(FDO) (FIRMAN EL DIRECTOR DE FINANZAS O QUIEN LO SUBROGUE, EN EL CASO DE LA 1.M.A Y SERMUCE)
Y (DIRECTOR O QUIEN LO SUBROGUE, EN EL CASO DEL DESAMU Y DAEM) Y EL SECRETARIO MUNICIPAL O
QUIEN LO SUBROGUE.

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento y fines procedentes.

CARLOS CASTILLO GALLEGUILLOS
SECRETARIO MUNICIPAL
SUC/ATF/CCG/..ueiieiiiieeeveineenn,
O oS

DIRECCION (IMA, SERMUCE, DESAMU O DAEM)

Domicilio / Teléfono




aa

FORMATO PERMISO ADMINISTRATIVO
CON GOCE DE REMUNERACIONES

REPUBLICA DE CHILE
1. MUNICIPALIDAD DE ARICA

ALCALDIA
RESOLUCION EXENTA N° 0000 /2016
ARICA, .o,
VISTOS:
a) Solicitud del funcionario (A) SE{A) ceeeeeeeeeeeeeee e eeeceans ,defecha ..o,

b) Circular N° 15700, del 2012 de CGR, que fija normas sobre actos que se encueniran sometidos dl
frémite de registro.

c) Resolucién N° 323 del 2013, de CGR, que fija normas sobre Registro Electrénico de Decretos
Alcaldicios.

d) Lodispuesio en...... (sefialar Reglamentos Internos, Leyes o Resoluciones que corresponda segln
L.LM.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM)

e) Las faculiades que me confieren la Ley N° 18.695 “Orgdnica Constitucional de Municipalidades”
y sus modificaciones.

DECRETO:

CONCEDESE Permiso Adminisiraivo CON Goce de Remuneraciones
correspondiente al afio 2015, a la siguiente persona que desempefia Funciones en ...... (LM.A.,
SERMUCE, DESAMU o DAEM, segln correspondd) ...., que a continuacién se indica:

NOMBRE FUNCIONARIO{A) D ettt eieereeirereereeereeeeaeauestaeeennareraneanrranseans
C.L L herereeerreeeneteertietarareaarieaeeaanantttaieaaeretnenannaran
CARGO L eterereeeeeeiieeeetiieeaeeanertaaernneraarernrasnrerresarnn
DEPENDIENTE L e erereeeeeitieeeernieeeaeaanatsaertneraanerranennrennseees
TOTAL DE DIAS SOLICITADOS L e reeeeeeeeeertereeseasetneraeeretenretaeeeneerneeanenaern
PERIODO : DESDE .oviviviviieeneeennee HASTA Lo
DIAS PENDIENTES D eeeeettterertiearareeesserennreanaaeeranereerinrrrrnens

ANOTASE, COMUNICASE, TENGASE PRESENTE PARA SU ANOTACION EN LA HOJA
DE SERVICIO, NOTIFICASE EN LA CONTRALORIA REGIONAL DE ARICA Y PARINACOTA Y ARCHIVESE.

(FDO) (FIRMAN EL DIRECTOR DE FINANZAS O QUIEN LO SUBROGUE, EN EL CASO DE LA L.M.A Y SERMUCE)
Y (DIRECTOR O QUIEN LO SUBROGUE, EN EL CASO DEL DESAMU Y DAEM) Y EL SECRETARIO MUNICIPAL O
QUIEN LO SUBROGUE.

Lo que franscribo a Ud., para su conocimiento y fines procedentes.

CARLOS CASTILLO GALLEGUILLOS
SECRETARIO MUNICIPAL
SUC/ATF/CCG/ ..o,
O oS

DIRECCION (IMA, SERMUCE, DESAMU O DAEM)

Domicilio / Teléfono




e

FORMATO PERMISO ADMINISTRATIVO
SIN GOCE DE REMUNERACIONES

REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA
RESOLUCION EXENTA N° 0000 /2016
ARICA, i,
VISTOS:
a) Solicitud del funcionario () SE{C) veveivvureeerieeieiiree e ,defechd ...coceeieviiiinnnan,

b) Providencia Alcaldicia que autoriza permiso sin Goce de Remuneraciones.

c) Circular N° 15700, del 2012 de CGR, que fija normas sobre actos que se encuentran sometidos al
trémite de registro.

d) Resolucién N° 323 del 2013, de CGR, que fija normas sobre Registro Electrénico de Decretos
Alcaldicios.

e) Lodispuesto en...... (senalar Reglamentos Internos, Leyes o Resoluciones que corresponda segin
L.M.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM)

f)  Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 “Orgdnica Constitucional de Municipalidades”
y sus modificaciones.

DECRETO:

CONCEDESE Permiso Adminisirativo SIN Goce de Remuneraciones [mdéximo 3
meses de acuerdo al afo calendario), a la siguiente persona que desempena Funciones en
......{LM.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM, seg0n corresponda) ...., que a continuacidn se indica:

NOMBRE FUNCIONARIO(A) D eeteretieeereriireteieraaeranerrneraraearaanranrrrennaats
C.l. L et reitteirereereceeeeeeteeiearesterrerataeanrerarraeeaserans
CARGO L ettrerettrreertreeeteresnasaensranereransarreseresatrennrnen
DEPENDIENTE D e eterteeiereerereeetreren e et ea e e e e eennaraararearaaans
TOTAL DE DIAS SOLICITADOS T etereretieeretterreenneeteeetneetterernaasaraerrrrrrsansnas
PERIODO : DESDE vvviieeeviereeeenn, HASTA (e

ANOTASE, COMUNICASE, TENGASE PRESENTE PARA SU ANOTACION EN LA HOJA
DE SERVICIO, NOTIFICASE EN LA CONTRALORIA REGIONAL DE ARICA Y PARINACOTA Y ARCHIVESE.

{(FDO) (FIRMAN SR. ALCALDE O QUIEN LO SUBROGUE) Y SECRETARIO MUNICIPAL O QUIEN LO SUBROGUE.

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento y fines procedentes.

CARLOS CASTILLO GALLEGUILLOS
SECRETARIO MUNICIPAL
SUC/ATE/CCG/.couiviriveieeeeinrannnn,
O o PR

DIRECCION (IMA, SERMUCE, DESAMU O DAEM)
Domicilio / Teléfono




FORMATO CALIFICACIONES

REPUBLICA DE CHILE
L. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

RESOLUCION EXENTA N°® 0000 /2016

VISTOS:
a) Solicitud del funciondrio (A SK.{A) weeeeeeerreeeieeerieeenieeee e cdefechd ...cccccovvveennineen,

b} Circular N° 15700, del 2012 de CGR, que fija normas sobre actos que se encuentran sometidos al
trémite de registro.

c) Resolucidn N° 323 del 2013, de CGR, que fija normas sobre Registro Electrénico de Decretos
Alcaldicios.

d) Llodispuesto en...... (sefialar Reglamentos Internos, Leyes o Resoluciones que corresponda segin
L.M.A., SERMUCE, DESAMU o DAEM)

e) Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 “Orgdnica Constitucional de Municipdlidades”
y sus modificaciones.

DECRETO:

OTORGASE la cdlificacidon comrespondiente al Perfodo ........ceeevvvnneeen. al
............................ del Funcionario (@) Sr{Q) .eeeeeeeerieeririinie et ctece e eeireeeieeeen, QUE
continuacion se indica: .

FACTORES:

1.- RENDIMIENTO PUNTAJE 00,0

2.- CONDICIONES PERSONALES PUNTAJE 00,0

3.- COMPORTAMIENTO FUNCIONARIO PUNTAJE 00,0
PUNTAIJE FINAL 00,0

LISTA DE CALIFICACION 0 (cero)

La Oficina de Personal procederd a notificar el presente Decreto Alcaldicio a
dicho funcionario {a), en caso de rechazar la calificacion deberd registrarse al dorso de la copia del
presente Decreto Alcaldicio.,

H Funcionario tendrd un plazo de 5 dias para presentar su apelacién al Sr.

Alcalde en caso de rechazarlo.

ANOTASE, COMUNICASE, TENGASE PRESENTE PARA SU ANOTACION EN LA HOJA
DE SERVICIO, NOTIFICASE EN LA CONTRALORIA REGIONAL DE ARICA Y PARINACOTA Y ARCHIVESE.

(FDO) (FIRMAN SR. ALCALDE O QUIEN LO SUBROGUE) Y SECRETARIO MUNICIPAL O QUIEN LO SUBROGUE.

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento y fines procedentes.

CARLOS CASTILLO GALLEGUILLOS
SECRETARIO MUNICIPAL
SUC/ATF/CCG/..cuvenieiiieeeniennnennns
O o PR

DIRECCION (IMA)

Domicilio / Teléfono




Dejase establecido que los Decretos Alcaldicios de Nombramiento
Planta, Contrata, Suplencia, Cédigo del Trabajo, Honorarios, Asimilado a Grado a suma alzada
y Resoluciones Exentas de Licencias Médicas, Permisos Administrativo con o sin goce de
remuneraciones, Feriados Legales, Asignacion Familiar, Capacitaciones y Calificaciones,
deben ser emitidas en forma individyal para resguardar la privacidad de los funcionarios.

La Oficina de Personal de cada servicio enviard copia de la Resolucién
Exenta via correo electronico a lgs funcionarios interesados.

L3

Tendrdn presenteleste Decreto Alcaldicio la Direccidn de Administraciéon
y Finanzas, Contraloria Municipal{ SECPLAN, Asesoria Juridica, DAEM, DESAMU, SERMUCE vy la
Secretaria Municipal.

ANOTESE, NOTIFIQUESE Y ARCHIVESE.

AL / 200 /
, REZ
NISTRADOR MUNICIPALS)
CARLOS CASTILLO GALLEGUI
SECRETARIO WMUNICIPAL

\

SRG/CCG/nqq.-

SECRETARIA MUNICIPAL
Sotomayor 415 / Fono: 206203 ~ 206270
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