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ADMINISTRACION MUNICIPAL

ARICA, 3 0 NGV 201

VISTOS:

Lo dispuesto en los Articulos 22, 23 y 25 de la Ley N° 18.883 "Estatuto
Administrativo para Funcionarios Municipales”, el Art. 30 de la Ley Orgdnica
Constitucional de Municipalidades, la Programacion de Actividades de la Oficina de
Personal, las facultades conferidas por Orden del Alcalde que delega atribuciones
en el Administrador Municipal, se dicta la siguiente instruccion Alcaldicia:

INSTRUCCION ALCALDICIA

INVITASE a los funcionarios municipales, escalafén administrativo y
auxiliar de todas las Direcciones Municipales a participar del Programa Nacional de
Capacitaciéon Gestor Municipal Basico Zona |, a redlizarse entre los meses de Enero y
Abril del afo 2012 y que dicta la Facultad de Gobierno de la Universidad del
Desarrollo (UDD) en conjunto con la Subsecretaria de Desarrollo Regional (SUBDERE),
la Asociaciéon Chile de Municipalidades (ACHM) v la Confederacién de Funcionarios
Municipales de Chile (ASEMUCH,).

Los Mdédulos del curso son los siguientes:

MODULO NOMBRE OPTATIVO
Atencién a usuarios y | Medio Ambiente
Modulo | orientacion al servicio (15 horas)
(15 horas)
Gestion Municipal Seguridad Ciudadana
Médulo i (20 horas) (15 horas)
Etica y Probidad Gestion de Archivos
Modulo Il (10 horas) (15 horas)
Trabgjo en  Equipo vy | Alfabetizacion Digitaly
Resoluciéon de Conflictos Office
Sdulo IV
Modulo (10 horas) (15 horas)
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ADMINISTRACION MUNICIPAL

Las: p"“ tulaciones deberdn presentarse por escrito en la Oficina de
Personal de la I; Munigipalidad de Arica, ubicada en Pasaje Sangra N° 350, hasta el
Viernes 02 de Diciembre a las 14:00 horas, ya que las inscripciones deben efectuarse
ese mismo dia.

Tendrdn presente esta Instruccidon Alcaldicia la Direccidn de
Administracion y Finanzas, Planificacion, Secretaria Municipal y Contraloria
Municipal.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

CARLOS C;\S IL. OIGALLEGUILLOS
SECRETARIQ MUNICIPAL
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cc.- A todas las Dirécciones Municipales
- Juzgados de Policia Local
- Archivo
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