APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PERMISOS DE EDIFICACION DE LA DIRECCION

DE OBRAS MUNICIPALES.
REPUBLICA DE CHILE

I.MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

DECRETO N° 8171 /2022.-

ARICA, 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022.-
VISTOS:

?ﬁ
i

. T=E

Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 “Organica Constitucional de Municipalidades” y
sus modificaciones; Ordinario 2459, de fecha 27 de septiembre de 2022, de la Direccion de Obras

Municipales; Correo electronico de fecha 30 de septiembre de 2022, de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

a. Que, se requiere proceder a la aprobacion del Manual de Procedimientos de Permisos de

edificacion de la Direccidn de Obras Municipales;
b. Que, en virtud de en virtud de las facultades que me otorga el ordenamiento juridico,

DECRETO:

APRUEBASE el siguiente MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE PERMISOS DE EDIFICACION DE

LA DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PERMISOS DE EDIFICACION
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES
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'INTRODUCCION

El presente documento denominado Manual de Procedimientos Tramites de la Direccidon de
Obras Municipales de Arica, constituye un complemento técnico y practico para el Mejoramiento de la
Gestion tanto para la atencion de publico, como para el desarrollo de las labores propias de la Direccion
de Obras Municipales. El propdsito del Manual es el de establecer directrices generales de orientacion,
disefiado como una herramienta basica para facilitar la comprension y la realizacion de los procesos que
en €l se detallan, para lo cual, se ha tomado en consideracién la secuencia interna que experimenta
cada tramitacién. En el documento se presenta, ademas del objetivo principal, la metodologia basica
que pueden seguir los funcionarios para cumplir en forma secuencial y sistematica, asi como también
instrucciones respecto de las actividades que se deben desarrollar para completar el tramite.

FUNCION DE LA DIRECCION DE OBRA

Segun lo descrito en el articulo 24 de la Ley N.18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, a la
unidad encargada de obras municipales le corresponderan las siguientes funciones:

A. Velar por el cumplimiento de las disposiciones de la Ley General de Urbanismo y construcciones,
del plan regulador comunal y de las ordenanzas correspondientes para cuyo efecto gozara de las
siguientes atribuciones especificas:

1. Dar aprobacion a las fusiones, subdivisiones y modificaciones de deslindes de predios en las
areas urbanas, de extensién urbana o rurales en caso de aplicacion del articulo 55 de la Ley
General de Urbanismo y Construcciones.

2. Dar aprobacion a los anteproyectos y proyectos de obras de urbanizacién y edificaciéon y
otorgar los permisos correspondientes previa verificacion de que éstos cumplen con los
aspectos a revisar de acuerdo a la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

3. Fiscalizar la ejecucion de dichas obras hasta el momento de su recepcion.

4. Recibirse de las obras y autorizar su uso, previa Verificacion de que éstas cumplen con los
aspectos a revisar de acuerdo a la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

B. Fiscalizar las obras en Uso, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas
gue las rijan.

C. Aplicar normas ambientales relacionadas con obras de construccién y urbanizacion

D. Confeccionar y mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacion y edificacion
realizadas en la comuna.

E. Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad urbana y rural.

F. Dirigir las construcciones que sean de responsabilidad municipal sean ejecutadas directamente o a
través de terceros.

G. En general, aplicar las normas legales sobre construccién y urbanizacion en la comuna.

OBJETIVO GENERAL

E! objetivo de este documento, es ofrecer una herramienta que facilite el proceso interno de los
funcionarios como también los diferentes tramites que los usuarios pueden realizar ante la direccién de
obras municipales, tales como obtencibn de permisos de edificacion, Recepciones finales,
Regularizaciones, entre otros. Ademas, busca mejorar la atencién a los usuarios, a través de un anélisis
de la forma en que se realizaron los tramites, tiempos y movimientos involucrados, asi como también la
deteccion de las necesidades de capacitacidon o desarrollo de habilidades por parte de los funcionarios,

buscando en todo momento {a optimizacidn de tiempo y recursos en la realizacion de dichos tramites.

MARCO JURIDICO
e Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades
s Ley General de Urbanismo y Construcciones, D.S. 458/76

* Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones Decreto N° 47/1992



Plan Regulador Comunal de Arica, aprobado por Resolucion N° 004 de Fecha 03 de marzo del
2009, Publicado en el Diario Oficial con Fecha 11 de Julio del 2009.

Leyes Extraordinarias y/o de Excepciones (Ley 20898)

Dictamenes del Organo Contralor de la RepUblica.

Circulares Division de Desarrollo Urbano Minvu.

DEFINICIONES

Propietario: Perscona natural o juridica que declara, ante la Direccién de Obras Municipales o
ante el servicio publico que corresponda, ser titular del dominio del predio al que se refiere la
actuacion requerida.

Proyecto: Conjunto de antecedentes de una obra que incluye planos, memorias,
especificaciones técnicas y, si correspondiere, presupuestos.

Proyectista: Profesional competente que tiene a su cargo la confeccién del proyecto de una
obra sometida a las disposiciones de la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

DOM, Direccion de Obras Municipales.

LGUC, Ley General de Urbanismo y Construcciones. Contiene los principios, atribuciones,
potestades, facultades, responsabilidades, derechos, sanciones y demas normas que rigen a los
organismos, funcionarios, profesionales y particulares, en las acciones de planificaciéon urbana,
urbanizacién y construccion.

OGUC, Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones. Es la que reglamenta la Ley
General de Urbanismo y Construcciones, y regula el procedimiento administrativo, el proceso de
planificacion urbana, el proceso de urbanizacion, el proceso de construccion, y los estandares
tecnicos de disefio y de construccion exigibles en los dos ultimos.

Normas urbanisticas: Todas aquellas disposiciones de caracter técnico derivadas de la Ley
General de Urbanismo y Construcciones, de la Ordenanza y de! Instrumento de Planificacion
Territorial respectivo aplicables a subdivisiones, loteos y urbanizaciones tales como, ochavos,
superficie de subdivision predial minima, franjas afectas a declaratoria de utilidad publica, areas
de riesgo y de proteccion, o que afecten a una edificacion tales como, usos de suelo, sistemas
de agrupamiento, coeficientes de constructibilidad, coeficiente de ocupacién de suelo o de los
pisos superiores, alturas maximas de edificacién, adosamientos, distanciamientos, antejardines,
ochavos y rasantes, densidades maximas, exigencias de estacionamientos, franjas afectas a
declaratoria de utilidad publica, areas de riesgo y de proteccion, o cualquier otra norma de este
mismo caracter, contenida en la Ley General de Urbanismo y Construcciones o en esta
Ordenanza, aplicables a subdivisiones, loteos y urbanizaciones o a una edificacién.

Obra Menor: modificacidon de edificaciones existentes que no alteran su estructura, con
excepciones de las sefialadas en el articulo 5.1.2. de la Ordenanza, y las ampliaciones que se
ejecuten por una sola vez o en forma sucesiva en el tiempo, hasta alcanzar un maximo de 100
m2 de superficie ampliada.

Obra Nueva: La que se construye sin utilizar partes o elementos de alguna construccion

preexistente en el predio.



'TRAMITACIONES
DISPOSICIONES COMUNES A LOS DIFERENTES PERMISOS

Reglas Generales: El ingreso de las solicitudes se encuentra regulado por el Articulo 1.4.2. de la
Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, estableciéndose el procedimiento de ingreso y las
formalidades de éste. Es importante sefialar que el ingreso es un hito esencial de un tramite dado que
fija la fecha a partir de la cual se establecen los distintos plazos maximos de cada tramitaciéon. En tal
sentido el comprobante de ingreso constituye un documento oficial, por lo que debe ser timbrado,
fechado y entregado al interesado.

El ingreso de solicitudes a la Direccion de Obras Municipales so6lo podra ser rechazado cuando falte
alguno de los antecedentes exigidos para cada tipo de permiso, en cuyo caso se debe emitir un

comprobante de rechazo timbrado y fechado en el que se precise la causal en que se funda el rechazo.

En caso de que un expediente cuente con informe favorable de revisor independiente no debera
efectuarse revision de los antecedentes al momento del ingreso, recayendo en dicho profesional la
responsabilidad correspondiente. En todos los casos las solicitudes deben ser suscritas por el propietario
del inmueble, salvo en el caso de los anteproyectos en que pueden ser suscritas por un promitente
comprador. Asimismo, las solicitudes deben ser suscritas por el o los profesionales competentes que

correspondan, segun se sefiala en cada caso.

INGRESO DE SOLICITUDES Y EXPEDIENTES

El procedimiento inicia cuando el usuario, propietario o profesional competente hace ingreso del
expediente a las Dependencias de la Direccion de Obras fisico o de forma digital. Para ello debera
canalizar la solicitud utilizando una Ficha Técnica uniforme para todas las solicitudes y un checklist
especifico para el tramite que requiera, el cual debe ser completado por el solicitante que hace ingreso
ala DOM.

AMBOS DOCUMENTOS TIENEN 2 OBJETIVOS PRINCIPALES:

1. Ficha Técnica: Identificar los datos relevantes de la propiedad y propietario (a llenar por el
solicitante).

2. Checklist: Controlar el ingreso de los documentos necesarios para su revision de acuerdo al
Titulo 5 de la Construccién, Capitulo 1 de los Permisos de Edificacién y sus Tramites y lo
normado en lo que respecta a la solicitud de aprobacién de Anteproyectos de Edificacién.

NOTA:

1. Todas las solicitudes para los diferentes tipos de obras deben ser conforme a los formularios
disefiados por el MINVU.

2. Todas las solicitudes para los diferentes tipos de obras deben registrar el cédigo conforme

formularios disefiados por el MINVU.



FORMULARIO ACTUACION ESPECIFICA cODIGO
: Ampliacién Hasta 100 m2 - articulo 5.1.4. |
1-1.1. N° 1 letra A de 13 OGUC. : S.0M - Am 5.1.4. 1A
Medificaciones de edificaciones existentes |
1-1.2. | que no alteren su estructura - articulo i S.OM - Mod 5.1.4. 18
5.1.4,. N°® | tetra B de la QGUC. :
Solicitud: ) Amphacion de Vivienda Social y Otras - | _
permiso de | 23 | articuio 5.1.4. No 2 lere Adelmogue, | SOM- 51424

Obra Menor

Reguilarizacién edificacién antigua, de |
cualquier destino, construda antes de!

1-1.4. | 51 07.1959 - articuio 5.1.4. N° 2 letra B SREA-5.1.4.28
de la OGUC.
Proyectos de Radicacion - incisc segundo o
1-1.5. de} articuio 6.2.9. de la OGUC. ; S.0M - Rad 6.2.9. 2
Ampliacion Hasta 100 m2 - articule 5.1.4.
1-2.1. N°1 letrs A de la OGUC. P.OM -~ Am 5.1.4, 1A
" Modificaciones de edificaciones existentes
Permiso de 1-2.2. | que no alteren su estructura - articulo P.OM ~ Mod 5.1.4. 1B
Obra Menor ! 5.1.4. N° 1 letra B de ta OGUC.
1-2.3 Ampliacién de Vivienda Social v Otras - P.OM - 5.1.4. 2A
T | articulo 5.1.4. N° 2 letra A de la OGUC, ’ e
Proyectos de Radicacon - inciso segundo o
1-2.4. | 4of articulo 6.2.9. de 1a OGUC. P.OM - Rad 6.2.9. 2
{ Ampliacion Hasta 100 m2 - articulo 5.1.4.
Solicitud: i 1-3.1. N°1 letra A de ia OGUC. S.-M.OM - Am 5.1.4. 1A
Modificacién | Ampliacidn de Vivienda Social y Otras -
-3. . M.0M-5.1.4,
de Proyecto 1 1-3.2 articulo 5.1.4, N° 2 letra A de 2 OGUC. S.M1.0M - 5.1.4. 24
Obra menor Proyectos de Radicacién - inciso segundo o
1-3.3. | 4ol articulo 6.2.9. de l2 OGUC. S.M.OM - Rad 6.2.9. 2
Ampliacion Hasta 100 m2- articulo 5.1.4.
Resolucidn: 1. N°1 fetra A. ( R.M.OM - Am 5.1.4. 1A
Aprueba Amphiacion de Vivienda Social y Otras -
Modificacion 142, | Jeii0's 1 4 Ne 2 letra A de fa QGUC. R-M.OM - 5.1.4. 2A
de Proyecto Proyectos de Radicacidn - inciso segundo

de Obra Menor | 1-4.3.

del articulo 6.2.9. de 1a OGUC.

RM.OM - Red 6.2.9, 2°

Ampliacidn Hasta 100 m2 - articulo 5.1.4.
N°1 ietra A de la OGUC.

S.R.D.OM-AM 5.1.4. 1A

Modificaciones de edificaciones existentes
que no alteren su estructura - articulo
5.1.4, N® | letra B ce 1a OGUC.

OM - Med 5.1.4. 1B

Ampliacion de Vivienda Social y Otras-
articulo 5.1.4. N° 2 letra A de la QGUC.

SR.0.OM-5.1.4. 24

detl articulo 6.2.9. de la OGUC.

Proyectos de Radicacién - inciso sequndo

S.R.D.OM - Rad 6.2.9. 2°

N° 1 letra A de la QGUC.

Ampliacién Hasta 100 m2 ~ articulo 5.1.4.

C.R.D.OM~AM5.1.4. 1A

que no alteren su estructura -articulo
S.1.4. N° 1 letra B ce iz OGUC.

Modificaciones de edificaciones existentes

C.R.D.OM-Mod 5.1.4. 1B

Ampliacién de Vivienda Social y Otras -
articulon 5.1.4, N® 2 letra A de la QGUC.

C.R.O.OM-5.1.4. 24

Certificado de Regulanzacion edificacion
antigua, de cualquier desting, construda
antes del 31.07.1959~ articulo 5.1.4, N°

2 letra B de 13 OGUC.

CREA-5.14.28

1-5.1.
Solicitud:
Recepcion 1-5.2.
Definitiva de
Obras de 1-5.3.
Edificacién
1-5.4.
1-6.1.
1-6.2.
Certificado de
Recepcion 1-6.3.
Definitiva de
Obras de
Edificacion
1-6.5.

Proyectos de Radicacion - inciso segundo

de! articulo 6.2.9. de ja OGUC.

C.R.D.OM - Rad 6.2.9. 2°




FORMULARIO ! ACTUACION ESPECIFICA CODIGO
2-1.1,  Obra Nueva. S.A.ALON,
Solicitud: .
Aprobacidn de 2-1. Amphacfo.. Mayoral 0 2. AAAM,
Anteproyecto de 2-1.3.  Alteracion. S LAAl,
Obras de Edificacién 2-1.4. Reconstruccin. S.A,A.Rec.
2-2.1. { Ovra Hueva. R.A.ALON.
Resolucion de - —
- i . 4
Aprobacitn de 2-2.2, Amptiacién Mayor 8 100 m2. ALAM,
Anteproyecto de 2-2.3. taracién, R.AAAIL,
Obras de Edificacion | 2.2 4. | Reccnstruccidn, R.A A Rec.
2-3.1. | Obro nueva. S P.ON.
2-3.2. mpliacion May 00 m2, S.P.AM,
Solicitud: Permiso 2-3.3. | Alteracién. S.P.AlL
duo Edificacién 53.4. Roconstruccion. < P.Rec.
2-3.5. | Reparacion. S.P.Rep.
2-4.1. Obra nuevd. JON.
2-4.2. fiacidn 00 m2. P.A
Permiso de 2-4.3 Alteracion. P.AIL,
Edificacion 244, econstrucdon. P.Rec.
2-4.5, | Reparacion. P.Rep.
2 5,1. |} Obranueva S.M.P.ON.
Soticitud: 2-5.2. Ampliacién Mayor a 100 m2 S.M.P.AM.
Modificacién de 2-5.3. | Alterscién. S.M.P.AIL
Proyucto de - =
e ifiomcion . 2-5.4. econstruccién. _>,M.P.Rec.
9.5.5, Reparacion. S.M.P.Rep.
2-6.1, | Obra nueva. R.M.P,ON.
Resolucidn: Aprusba  2-6.2. | Ampliacion Mayor 8 100 m2. R.M.P.AM.
ModHicacion de 2-6.3. | Alteracidn. R.M.P.AIL.
Proyecto de 2-6.4. | Reconstruccidn. R.M.P.Rec.
Edificacién .
2-6.5. Reparacldn, R.M.P.Rep.
2-7.1 bra nueva. S.R.D.ON,
2-7.2. Ampliaclon Mayeor 0 m2. S.R.D.AM,
Solicitud: Recepcion - :
Definitiva de Obras __ 273 teracion. S5.R.D.Al,
de Edificacién 2.7.4. Reconstrucdén, S.R.D.Rec.
2-7.5. , paracién. S.R.D.Rep.
2-8.1, | branueva. C R.D.CON.
certificado de 2-8.2. mpliacién Mayor a 100 m2. C.R.D.AM,
Recepcldn Definitiva 2-8.3. | Ateracidn. C.R.D.AlL.
de Obras de N
Edificactbn 2-8.4, Reconstrucckdn. C.R.D.Rec.
2-8.5. | Reparaci6n. C.R.D.Rep.

FICHA TECNICA:

3. IDENTIFICACION DE LA SOLICITUD

DEPTO. DOM:

TIPO DE SOLICITUD:

DIRECCION:

ROL DE AVALUO:

PROPIETARIO:

RUT:

CORREO PROPIETARIO:




ARQUITECTO:

RUT:

CORREO ARQUITECTO:

4. CHECKLIST

]
]
i
i
d ACEPTA RECHAZA i
Estado:
i INGRESO INGRESO :
i
Fecha 12/08/2022|Fecha

EC g LIST SOLICITUD DE REGULARIZACION EDIFICACIONES DESTINADAS A
MICRO EMPRESA INOFENSIVAS O EQUIPAMIENTO SOCIAL

-y - -

{Segun Art. 4 de la Ley 20.898)

ESolicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto !
:Z]Especiﬁcaciones Tecnicas resumidas. ‘
::]mforme del profesional competente segL:m art. 6letra "C" de la presente ley. E
:]Fotocopia de la patente del profesional que suscribe. ;

:Certiﬁcado de calificacion de actividad inofensiva. {solc para microempresas)
Acuerdo de asamblea de copropietarios {si correspende) '
Proyecto de calculo estructural {solo si corresponde} T '
Documento que acredite |a existencia dela construccion anterior a la promuigacion ;
de la ley (04/02/2016). !
Planimetria: j
_l——_—_—ll" Planta de todos los niveles E
:_12.- Plano de cubierta ~___2
:3.- Plano de emplazamiento E
:4,- Plano de ubicacién .?
::]5.- Cuadro de superficies !
H
'

6.- Cortes
Q CANTIDAD PLANOS INGRESADOSI

Documentos Anexos que adjunta:




Direccidn:

Rol:

. bctado: | ACEPTA RECHAZA
' NGRESO INGRESO .

14.1 0GUC

Fecha Fecha

REPUBLICA DE CHILE
L.MUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTO, DE PERM ~D.O.M,

CHECK LIST SOLICITUD DE PERMISO OBRA PRELIMINAR
{Segin Art. 5.1.3. de la 0.G.U.C)
Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto
Certificado de Informes Previos
Patente actualizada del Arquitecto, Constructor, Caiculista y Revisores.
Fotocopia de ingreso de la respectiva solicitud. {cuando Corresponda)
instalacion de Faenas:

Plano de emplazamiento de instalaciones con accesos, construcciones provisorias,
area de carga y desgarca de mateirales.

Instalacion de Grua:
Plano de emplazamiento de grua con losradios de giro.
Carta de responsabilidad de profesional o empresa de montaje y operacion.

Ejecucion de excavaciones, entibaciones y socalzados:

Plano de excavaciones

qoasHn oo B b

informe de seguridad sobre medianeria y edificaciones vecinas (solo si corresponde)

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS [ |

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccion: LA ARAUCANIA N° 3213

Bl N Rol: 2427-2
s ot ACEPTA S' INGRESO 1«
! H 1.8.2 OGUC
stado INGRESO
Fecha 27-09-2022{Fecha

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto
Certificado de Informes Previos

Declaracién del arquitecto en que sefiale que la obra menor cumple con todas las
normas de la LGUC y OGUC

Especificaciones Técnicas resumidas

Ficha L.N.E. {en caso de aumento de superficie)

Patente actualizada del Arguitecto, Constructor y Calculista.
Planimetria:

1.- Planta de todos los niveles

2. Plano de cubierta

3. Plano de emplazamiento

4.- Cuadro de superficies

5. Cortes de la ampliacion

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS l

ADJUNTA OFICIO SEIM

ADJUNTA PRESUPUESTO INFORMATIVO

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccion:

Rol:

Estado:
£ TR A
REPUBLICA DE CHILE

LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTO. DE PERMISOS ~ D.O.M.

PASAJE NUREMBERG N° 1520

1082-11

ACEPTA S| RECHAZA
INGRESO mgﬁsso "
Fecha 27-09-2022|Fecha

CHECK LIST SOLICITUD DE PERMISO OBRA MENOR AMPLIACION VIVIEDAS

HHEHEE HHHELY

SOCIALES

{Segun Art. 5.1.4. numeral 2 letra "A" de Ia O.G.U.C}

Salicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

Certificado de Informes Previos

informe del arquitecto con el cumplimiento de fas normas pertinentes.

Especificaciones Técnicas resumidas

Ficha [.N.E.

Patente actualizada del Arquitecto y Constructor.

Planimetria:

1 Planta de todos los niveles
2 Plano de cubierta

3 Plano de emplazamiento
4 Plano de ubicacién

5 Cuadro de superficies

6. Cortes de la ampliacion

CANTIDAD PLANOS lNGRESADOS[ I

Documentos Anexos que adjunta:

ADJUNTA CERTIFICADO DE AVALUO DETALLADO

ADJUNTA CERTIFICADO SEIM

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable




Direccidn:

ety ROl:
b Estado; ACEPTA :JE;RESO
P ’ INGRESO v
Fecha Fecha

REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTO. DE PERMISQS - D.O.M,

CHECK LIST SOLICITUD DE PERMISO REGULARIZACION EDIFICACIONES ANTERIORES AL
31/07/195%

{Segln Art. 5.1.4, numeral 2 [etra "B" de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto
Certificado de informes Previos
Informe del arquitecto con el cumplimiento de las normas pertinentes.

Informe de estabilidad (solo si corresponde).

Certificado de dotacion de servicios sanitarios, electico interior y gas (solo si corresponde)

Declaracion de intalaciones electricas de ascensores y montacargas, certificado del fabricante o
instalador. {solo si corresponde}

Documentacion que demuestre [a data de la construccion,
Especificaciones Técnicas resumidas

Ficha I.N.E.

Hood O puouy

Patente actualizada del Arquitecto, Cosntructor y Calculista,
Planimetria:

I 1. Pianta de todos los niveles

E:] 2. Plano de cubierta

D 3. Plano de emplazamiento
l: 4.- Plano de ubicacién
[:' 5.- Cuadro de superficies
l: 6.- Cortes de la ampliacion

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS| |

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccion:

i Roi:
stado: ACEPTA 5| RECHAZA
,/‘ . INGRESO LT‘CGRESO Aniaz
Fecha 27-09-2022)Fecha
REPUBLICA DE CHILE
LLMUNICIPALIDAD DE ARICA
PTQ. DE PERM -D.OM

CHECK LIST SOLICITUD DE PERMISO ALTERACION, REPARACION O RECONSTRUCCION

FIEIEIEIE

H

il

{Segun Art. 5.1.4. numeral 3 de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto
Presupuesto informativo
Memoria de calculo y planos de estructura (si la intervencién afectare la estructura)

Especificaciones Técnicas

Planos de las partes del edificio que sufran cambios respecto a lo aprobado, que diferenciaran con
lineas convencionales las partes no afectadas, las
partes nuevas y las que deben demolerse

Patente profesional

OTROS REQUISITOS {SI CORRESPONDE)

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares (solo si corresponde)

Autorizacion del Consejo de Monumentos Nacionales o de la Secretaria Regional
Ministerial de vivienda y Urbanismo {solo si es Monumento Nacional)

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS| |

Documentos Anexos que adjunta:

PRESENTA PROYECTO DE ACCESIBILIDAD UNIVERSAL

PRESENTA FACTIBILIDAD CGE

PRESENTA FACTIBILIDAD DE AGUA POTABLE

PRESENTA CERTIFICADO DE BIEN NACIONAL DE USO PUBLICO

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccion:

T Rol:

1 ;/ Estado: ACEPTA ::fé?:szg
; N INGRESO o Ar142
o i 40 Fecha Fecha

REPUBLICA DE CHILE
I.MUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTO. OE PERMISOS - D.OM.

CHECK LIST SOLICITUD DE AUTORIZACION DE CAMBIO DE DESTINO
(Segin Art. 5.1.4. numeral 4 de la O.G.U.C}

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto.
Certificado de Informes Previos

Patente actualizada del Profesional competente.

Planimetria :

1 Planta de todos los niveles

2.- Plano de cubierta

3. Plano de emplazamiento

4. Plano de ubicacion

5 Cuadro de superficies

LoHbon oot

6.- Cortes

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccion: PORVENIR N° 787

Rol: 2543-2
ACEPTA RECHAZA
Estado: INGRESO Sl INGRESO
Art 1.4,20GUC
Teemarom bt Fecha 27-08-2022|Fecha

REPUBLICA DE CHILE
|L.MUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTQ. DE PERMISOS - B.OM.

CHECK LIST SOLICITUD DE AUTORIZACION DE DEMOLICION
(Segun Art. 5.1.4. numeral 5 de la O.G.U.C)
Solicitud firmada por el propietario.
Certificado de Informes Previos
Presupuesto demolicion
informe de pareo (solo si corresponde).
Certificado de Desratizacion (solo en demolicion total)
Patente actualizada del Profesional competente.
Planimetria :
1. Planta de todos los niveles
2.- Plano de cubierta
3.- Plano de emplazamiento
4. Plano de ubicacién

5.- Cuadro de superficies a demoler

HEEBEE HBOHEH

6.- Cortes

CANTIDAD PLANOS INGRESADOSI ll

Documentos Anexos que adjunta:

- ADJUNTA MEDIDAS DE MITIGACION Y PREVENCION

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable




Direccidn:

Rol;
Estado: ACEPTA RES:ASZ(?
: : INGRESO INGRESO ar1.z
o g o Fecha Fecha
REPUBLICA DE CHILE
L.MUNICIPALIDAD DE ARICA

EPTO PERMISQS ~ D.O.M

CHECK LIST SOLICITUD DE RECONSTRUCCION DE VIVIENDAS
(Segun Art. 5.1.4. numeral 6.1.1 de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y arquitecto. {formulario 8.1}

Ficha L.N.E.

Informe Fotografico de dafios y reparaciones.

Proyecto de Calculo Estructura y Mecanica de Suelos {solo si corresponde)
Informe favorable de Revisor de Provecto de Caleulo Estructural {solo si corresponde)
Copia Decreto que declara estado de excepcion constitucional de catastrofe
Especificaciones Técnicas

Patente actualizada del Profesional competente.

Planimetria

1. Planta de todos los niveles

2. Plano de cubierta

3 Plano de emplazamiento

4. Plano de ubicacion

5.- Cuadro de superficies

6.- Cortes

Jooutn toooooon

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS| |

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccidn:

Rol:
Estado: ACEPTA RECHAZA
' INGRESO ﬂgisso a
Prutesa w5 FeCha Fecha
REPUBLICA DE CHILE
L.MUNICIPALIDAD DE ARICA
EPTQ. DE PERMISOS - D.OM

CHECK LIST SOLICITUD DE RECONSTRUCCION DE EDIFICACIONES DESTINADAS A
OTROS USOS DISTINTOS DE VIVIENDA
{Seguin Artf. 5.1.4. numeratl 6.1.2 de la 0.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y arquitecto. {formulario 8.1)

Ficha L.N.E.

Informe Fotografico de dafios y reparaciones.

Proyecto de Calculo Estructura y Mecanida de Suelos (solo si corresponde)
Informe favorable de Revisor de Proyecto de Calculo Estructural (solo si corresponde)
Informe Favorable de Revisor Independiente (si corresponde)

Copia Decreto que declara estado de excepcion constitucional de catastrofe
Especificaciones Técnicas

Patente actualizada del Profesional competente.

Planimetria

1. Planta de todos los niveles

2.- Plang de cubierta

3.- Plano de emplazamiento

4.- Plano de ubicacion

5.- Cuadro de superficies

6.- Cortes

Hooboot puboooyon

CANTIDAD PLANOS INGRESADOSI

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccién:

e Rol:
Estado; ACEPTA ?;é:?:g
’ INGRESO rree
ontin Fecha Fecha
REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA

DEPTO. DE PERMISQS - D.OM.

CHECK LIST SOLICITUD DE AMPLIACION DE VIVIENDAS DANADAS POR CATASTROFE
(Segun Art. 5.1.4. numeral 6.2.1 de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y arquitecto. (formulario 8.2)

Ficha .N.E.

informe Fotografico de dafios y reparaciones.

Proyecto de Calculo Estructura y Mecanica de Suelos {solo si corresponde)

Informe favorable de Revisor de Proyecto de Calculo Estructural {solo si corresponde)
Copia Decreto que declara estado de excepcion constitucional de catastrofe

Patente actualizada del Profesional competente.

Especificaciones Técnicas

Certificado de factibilidad de dacion de servicios de agua potable y alcantarillado o
fotocopia de boleta.

JUHDOHUHL

Planimetria

1 Planta de todos los niveles
2. Plano de cubierta

3. Plano de emplazamiento
4. Plano de ubicacion

5.- Cuadro de superficies

6.- Cortes

Jhnout

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccidn:

o Rol:
:(?? Estado: ACEPTA RECHAZA
o ) INGRESO INGRESO e

%
Femnt Fecha Fecha
REPUBLICA DE CHILE
|.MUNICIPALIDAD DE ARICA
PIO. DE PERMISOS = D.OM.

CHECK LIST SOLICITUD DE AMPLIACION DE VIVIENDAS DANADAS POR CATASTROFE
{Segun Art. 5.1.4. numeral 6.2.1 de la 0.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y arquitecto. (formulario 8.2)

Ficha I.N.E.

Informe Fotografico de dafios y reparaciones.

Proyecto de Calculo Estructura y Mecanica de Suelos {solo si corresponde)

Informe favorable de Revisor de Proyecto de Calculo Estructural {solo si corresponde)
Informe Favorable de Revisor Independiente {si corresponde)

Copia Decreto que deciara estado de excepcion constitucional de catastrofe

Patente actualizada del Profesional competente.

Especificaciones Técnicas

Certificado de factibilidad de dacion de servicios de agua potable y alcantarillado o
fotocopia de boleta.

Planimetria *

1. Planta de todos los niveles
2.- Plano de cubierta

3.- Plano de emplazamiento
4.- Plano de ubicacion

S.- Cuadro de superficies

Hoodbd  buboubooog

6.- Cortes

CANTIDAD PLANOS INGRESADOSI I

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccién:

Rol:
< *’ ’ Estado: ACEPTA ::fg:?:g
- ’ INGRESO oo s
o Bovrsen s 10 Fecha Fecha

REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTO, DE PERMISOS ~ D.OM

CHECK LIST SOLICITUD DE EDIFICACION VIVIENDA TIPO
(SegUn Art. 5.1.4. numeral 6.3 de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y arquitecto. (formulario 8.9}
Ficha LN.E.
Iinforme Fotografico de dafios y reparaciones.

Documento emitido por el Ministerio de Vivienda y Urbanismo que da cuenta que se
trata de una vivienda tipo.

Fotocopia de la planimetria (plantas, cubierta y cortes) firmadas por el profecional
competente a cargo de la obra,

Plano de Ubicacidon y emplazamiento.
Copia Decreto que declara estado de excepcion constitucional de catastrofe

Patente actualizada del Profesional competente.

JUtD b budd

Fotocopia de las Especificaciones Técnicas firmadas por el profecional competente a
cargo de la obra.

CANTIDAD PLANOS INGRESADOSI

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccién:

?"'”""'M
- 5 Rol:
< Estado: ACEPTA IF{:;::SZ;
ai INGRESO oo o
REPUBLICA DE CHILE Fecha Fecha
LMUNICIPALIDAD DE ARICA

DEPTIQ, DE PERMISOS - D.OM,

CHECK LIST SOLICITUD DE REGULARIZACION DE CONSTRUCCIONES EXISTENTES EN ZONAS

DECLARADAS AFECTADAS POR CATASTROFE
(Segun Art. 5.1.4. numeral 7 de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y arquitecto. (formulario 8.13)

il

Ficha L.N.E.

Informe con identificacién de elementos que resultaron con dafio, emitido por el profesional
competente.

Informe técnico de un profesional competente, respecto del cumplimiento de las normas sobre
seguridad, habitabilidad, estabilidad y de sus instalaciones interiores de electricidad, agua potable,
alcantarillado y gas, cuando corresponda.

Informe de profesional competente que acredite que se realizaron, de manera previa a la solicitud de
regularizacidn, las obras necesarias para reparar los dafios de la edificacién.

Proyecto de Calculo Estructura y Mecanica de Suelos {solo si corresponde)
Copia Decreto que declara estado de excepcion constitucional de catastrofe
Especificaciones Técnicas resumidas

Patente actualizada del Profesional competente.

Planimetria :

1.- Planta de todos los niveles

2.- Plano de cublerta

3.- Plano de emplazamiento

4.- Plano de ubicacidn

Jooot tbon

S.- Cuadro de superficies

]
o
]
=
0
123

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS[ |

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccion:

RECHAZA INGRESO

£711.8.20GUC

> Rol:
‘ ACEPTA
ot
Estado:
“’}- StadornGReso
e fecha

Fecha

REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTQ. DE PERMISOS ~ D,OM.

CHECK LIST SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACICON DE ANTEPROYECTO

{Segun Art. 5.1.5. de la O.G.U.C}

[::} Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

[ I Certificado de Informes Previos
:l Especificaciones Técnicas resumidas

Patente actualizada

Planimetria:

’::] 1. Planta de emplazamiento de el o los edificios

2. Plantas esquematicas de cada uno de los pisos

3.- Plano de ubicacién

[ ] 4.- Siluetas de las elevaciones
‘:] S.- Cuadro de superficies

I:] 6. Cortes

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS| |

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



par By Direccién: LOS SAUCES N° 2080

Rol: 1101-18
ACEPTA
Estado: Sl RECHAZA
R INGRESO INGRESO an1.z00c
REPUBLICA DE CHILE Fecha 27-09-2022|Fecha
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPT: PERMISOS = D.OM.

CHECK LIST SOLICITUD DE PERMISO OBRA NUEVA
(Segun Art. 5.1.6. de la O.G.U.C)

) l Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

Certificado de Informes Previos

I [ Informe de Revisor Independiente (si corresp.) o de Arquitecto Proyectista, bajo declaracién jurada, en casos
de permisos de un proyecto referido a una sola vivienda o 2 una o mas viviendas progresivas o infraestructuras sanitarias.

| \ Certificado de Factibilidad de Agua Potabie y Alcantarillado. De no existir empresa de servicios
sanitarios se deberd presentar un proyecto de agua potable y alcantarillado, aprobado por la autoridad

Proyecto de cdlculo, seglin Art. 5.1.7 de la OGUC.
‘ ‘ informe favorable de Revisor de Proyecto de Calculo Estructural (si corresponde)
| v I Especificaciones Técnicas

\ Ficha I.N.E.

l:l Carpeta de ascensares en intalaciones similares (solo si corresponde).

l:l Plano de Accesibilidad: Equipamiento, edificio de uso publico, edificio que preste servicio a la
Memoria de accesibilidag  comunidad (ATIENDE PUBLICO) y edificacaciones colectivas.

Patente actualizada del Arquitecto, Constructor, Calculista y Revisores.

l:l Reglarmento Ley de Ductos N*20.808, Sobre la forma y condiciones para garantizar
libre eleccién en 1a contratacién y recepcidn de servicios de telecomunicaciones en,
Edificaciones y Copropiedad Inmobiliaria.

CODIGO RP! (REGISTRO PROYECTO INMOBILIARIO)PROYECTO TELECOMUNICACIONES.

Planimetria:

1.- Planta de todos los niveles

2.- Plano de cubierta

3. Piano de emplazamiento

I:} 4.- Plano de ubicacion

IT__—} 5.- Cuadro de superficies y Carga de Ocupacién
I:l 6.- Cortes

{E 7. Elevaciones

Documentos Anexos que adjunta:

-PRESENTA CERTIFICADO DE SEIM
- ADJUNTA CERTIFICADO DE AVALUO FISCAL DETALLADO

CANTIDAD PLANOS iINGRESADOS

OBSERVACIONES:




"f‘

HOHONE BOOEOUOOHDUE

Direccién: 18 DE SEPTIEMBRE N° 1454

Rol 469-13
ACEPTA INGRESO an
Estado: INGRESO sAz0aC S I
E% Bl
Fecha Fecha 27-09-2022
REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA

PIQ, DE P ~

CHECK LIST SOLICITUD DE MODIFICACION DE PERMISO DE EDIFICACION
{SegUn Art. 5.1.17. de la O.G.U.C}
Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto
Certificado de Informes Previos
Informe Favorable de Revisor Independiente {(solo si corresponde)
Listado de documentos que se agregan, remplazan o eliminan.
Listado de modificaciones, referidas a clada plano.
Proyecto de céiculo, segin Art. 5.1.7 de la OGUC.
Informe favorable de Revisor de Proyecto de Calculo Estructural {si corresponde)
Especificaciones Técnicas de las modificaciones.
Ficha LN.E. {en caso de aumento de superficie o cambio de materialidad}
Presupuesto de obras complementarias (solo si corresponde).
Fotocopia del permiso a modificar
Patente actualizada del Arquitecto, Constructor, Calculista y Revisores.
Planimetrfa {dependera de la modificacién):
1.- Planta de todos los niveles
2.- Plano de cubierta
3.- Plano de emplazamiento
4.- Plano de ubicacidn
5.~ Cuadro de superficies

6.- Cortes

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS| |

Documentos Anexos que adjunta:

- PRESENTA CERTIFICADO DE AVALUQ FISCAL DETALLADO.

- ADJUNTA SEIM.

- PRESENTA PROYECTO DE ACCECIBILIDAD UNIVERSAL.

- PRESENTA ACTA DE AVANCE DE OBRAS.

OBSERVACIONES:

DEBE ACTUALIZAR PATENTE PROFESIONAL

Nombre y Firma funcionarlo responsable



dmdln

[ utpd oub

Direccién: DIEGO PORTALES N° 640

g Sty
Rol: 103-123/103-124
ACEPTA RECHAZA

LT Estado: INGRESO S l INGRESO v
14.206UC
REPUBLICA DE CHILE Fecha 27-09-2022|Fecha

LMUNICIPALIDAD DE ARICA
1 PERMISOS - D.OM.

CHECK LIST SOLICITUD RECEPCION DEFINITIVA
(Segin Art. 5.2.6. de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

Informe del profesional responsable que certifiquen las obras segiin Permiso {art. 144 de la
LG.U.C)

informe de medidas de gestion y control de calidad.

Patente actualizada del Arquitecto, Constructor, Calculista y Revisores.
Certificados de Recepcion de instalaciones {las que correspondan)
Certificado de Agua Potable y Alcantarillado {si corresponde)

Aviso de instalacidn y planos correspondientes a las redes y elementos de telecomunicaciones,
cuando proceda {OGUC 5.2.6).

Certificado de Intalacion de Gas {solo si carresponde)
Certificado de Intalacion Electricas
Documentacion de la instalacion de ascensores (si corresponde)

Declaracion de instalaciones de calefaccion, central de agua caliente y aire acondicionado. (solo
cuando corresponda)

Certificado de ensayes de hormigones (si corresponde)

OTROS DOCUMENTOS OBLIGATORIOS SEGUN TIiPO DE PROYECTO

Ui 00 O

Libro de Obras.

informe del Revisor Independiente que certifiquen las obras segin Permiso. (art. 144 de la
L.G.U.C.) {solo si corresponde)

Informe del ITO que certifiquen las obras segdn Permiso. (art. 144 de la L.G.U.C.) {solo si
corresponde)

Plan de evacuacion visado por Cuerpo de Bomberos {solo Edif. Uso publico, Edificio colectivo,
equipamientos y actividades productivas)

Memoria y planimetria de variaciones segun art. 5.2.8 de la 0.G.U.C.
Acta por Cambio de profesional. {solo si corresponde)

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS (si corresponde)| |

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccion: DIEGO PORTALES N° 640

s Rol: 660-40
- Estado: ACEPTA RECHAZA
< P stado: INGRESO LECGRESO Ac1a2
REPUBLICA DE CHILE
Fecha Fecha

LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTO, DE PERMI ~D.OM,

CHECK LIST SOLICITUD RECEPCION DEFINITIVA OBRA MENOR
Y DE VIVIENDA SOCIAL
(Segun inciso final Art. 5.2.6. de ia O.G.U.C}

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

informe del arquitecto proyectista o supervisor de la obra, que sefiale que fue construida de
conformidad al permiso otorgado y a fa LGUCy OGUC.

Certificados de Recepcion de instalaciones (las que correspondan)
Certificado de Agua Potable y Alcantarillado

Aviso de instalacion y planos correspondientes a las redes y elementos de telecomunicaciones, cuando
proceda (OGUC 5.2.6).

IR

Certificado de Intalacion de Gas

Certificado de Intalacion Electricas
Documentacion de la instalacion de ascensores

Declaracion de instalaciones de calefaccion, central de agua caliente y aire acondicionado

EILE

Patente actualizada del Arquitecto, Constructor, Calculista y Revisores.

OTROS DOCUMENTOS OBLIGATORIOS SEGUN TIPO DE PROYECTO

Informe del Revisor Independiente que certifiquen las obras segun Permiso.

i

l: Acta por Cambio de profesional {si corresponde)

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsabie



g,

Direccién:

Rol:
4 ACEPTA NECTIRER
P Estado: | CRESO INGRESO -
REPUBLICA DE CHILE Fecha Fecha
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTIQ. DE PERMISOS - D.O.M.

<

Wb Uod 000 Udu oo oo sogh

CHECK LIST SOLICITUD RECEPCION PARCIAL
{SegUn Art. 5.2.6. de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el prapietario y el arquitecto del proyecto
Infarme Favorable de Revisor Independiente (solo si corresponde)
Patente actualizada del Arquitecto, Constructor, Calculista y Revisores.
Informe de medidas de gestion y control de calidad.

Certificado de Agua Potable y Alcantarillado {solo si corresponde})

Aviso de instalacion y planos correspondientes a las redes y elementos de
telecomunicaciones, cuando proceda (OGUC 5.2.6).

Certificado de Intalacion de Gas {solo si correspande)
Certificado de Intalacian Electricas
Documentacion de la instalacion de ascensores. {solo si corresponde)

Declaracion de instalaciones de calefaccion, central de agua caliente y aire
acondicionado. {solo cuando corresponda)

Certificado de ensayes de hormigones. (solo si corresponde)
tibro de Obras.

Informe det profesional respansable que certifiquen las obras seglin Permiso. {art.
144 de la L.G.U.C.)

Informe del Revisor Independiente que certifiquen las obras segin Permiso. {art. 144
de fa L.G.U.C.} {solo si corresponde)

Informe del ITO que certifiquen las obras segin Permiso. {art. 144 de la L.G.U.C))
{solo si corresponde)

Plan de evacuacion visado por Cuerpo de Bomberos {solo Edif. Uso publico, Edificio
colectivo, equipamientos y actividades productivas)

Memoria y planimetria de variaciones segun art. 5.2.8de la 0.G.U.C.
Acta por Cambio de profecional. {solo st correspande)

informe del arquitecto proyectista o supervisor de laob  sefialando cumplimiento
de la L.G.U.C.y 0.G.U.C. {solo Obra Menor)

Planta sefalando areas a recibir.

Cuadro de superficie sefialando areas a recibir y superficie pendiente.

Dacumentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

- DEBE ADJUNTAR PATENTE DEL PROFESIONAL CONTRUCTOR.

Nombre y Firma funcionario responsable



Direccién:

Pes Pkt
Rol:
L;gf Eotado: | ACEPTA f:é:::é
v, S < ;NGRESO oo At 142
e 8602 Fecha Fecha
REPUBLICA DE CHILE

LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTO. DE PERMISOS ~ DOM,

U0 DoCubon

CHECK LIST SOLICITUD RECEPCION DEFINITIVA POR CATASTROFE
[Segun Art. 5.2.6. Bis. de la O.G.U.C)

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto
Informe Favorable de Revisor Independiente (solo si corresponde)
Patente actualizada de los profesionales que compete.
Certificado de Agua Potable y Alcantarillado {solo si corresponde)
Certificado de Intalacion de Gas {solo si corresponde}

Certificado de Intalacion Electricas {solo si correspende}

Declaracion de instalaciones de calefaccion, central de agua caliente y aire
acondicionado. {solo si corresponde)

Memoria y planimetria demodificaciones. (solo si corresponde)
Acta por Cambio de profecional. {solo si corresponde)

informe del arquitecto sefialando el cumplimiento en conformidad con el permiso
dado, incluida sus modificaciones y las normas del art. 5.1.4. N2 6 de la 0.G.U.C.

Proyecto de Calculo de Estructuras (solo si se modifica}

Documentos Anexos:

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



HEOEL
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Direccion: EUGENIO GUERRA N° 267

- Rol: 2803-23

Mo eyl
g
A ACEPTA INGRESO 1

Estado: O K osoc m
INGRESO
REPUBLICA DE CHILE Fecha 27-09-2022{Fecha
L.MUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPIQ, DE PERMISOS — D.OM,

CHECK LIST SOLICITUD DE REGULARIZACION VIVIENDA MAX, 90 MT2
(Segun Art. 3 de la Ley 20.898)

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

Especificaciones Tecnicas resumidas.

Certificado de Informes Previos

Informe del profesional competente segdin art. 2 letra 'C" de la presente ley.
Fotocopia de la patente del profesional que suscribe.

Certificado de avaluo fiscal.

Fotocopia de Cedula de \dentidad {solo si corresponde)

Acuerdo de asamblea de copropietarios. (solo si corresponde)

Proyecto de calculo estructural o Certificado de constancia Capitulo 6 de la 0.G.U.C. (solo
si corresponde)

Documento que acredite la existencia de la construccion anterior a la promulgacion de la
ley (04/02/2016).

Planimetria:

1.- Planta de todos los niveles
2.- Plano de cubierta

3.- Plano de emplazamiento
4.- Plano de ubicacién

5.- Cuadro de superficies

6.- Cortes

7.- Elevaciones

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS[ |

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable




Direccion:

e >
M Rol: _—
ACEPTA INGRESO an142
Estado: INGRESO o6uc
REPUBLICA DE CHILE Fecha Fecha
LMUNICIPALIDAD DE ARICA

DEPTO. DE PERMISQS -~ D.Q.M.

CHECK LIST SOLICITUD DE REGULARIZACION VIVIENDA MAX. 140 MT2
(Segun Art. 3 de la Ley 20.898)

[—j Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

E_—] Declaracion del propietario que no posee reclamaciones por dicha propiedad.
{:] Especificaciones Tecnicas resumidas.

I:j Informe del profesional competente seglin art. 2 letra "C" de |a presente ley.
lj Certificado de avaluo fiscal.

D Certificado de Informes Previos

{:] Formulario |.N.E.

I:l Proyecto de calculo estructural, segtin OGUC.

! Documento que acredite la existencia de la construccion anterior a la promulgacion de
la ley (04/02/2016).

| Patente del profesional que suscribe.

Planimetria:
l:j 1.- Planta de todos los niveles
l_:_:] 2.- Plano de ubicacion
[—:J 3.- Plano de emplazamiento
’: 4.- Cortes
E S. Fachada
[:] 6.- Superficies

OTROS DOCUMENTOS QUE CORRESPONDAN, SEGUN TIPO DE PROYECTO
D Fotocopia de Cedula de identidad.

' ':j'l Acuerdo de asamblea de copropietarios.

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS[ |

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable



FICHA DE CONTROL ART 1.4.2 DE LA 0.G.U.C.

DEPTO. DOM PERMISOS ot “,
TIPO DE SOLICITUD LEY 20.898 - MICROEMPRESA e ' K
DIRECCION CALLE TUCAPEL N° 2204 ,;;’
ROL DE AVALUO 1108-9 !
PROPIETARIO EMIUA MAMAN! ORTEGA i
RUT 7.585.077-8 REPUBLICA DE CHILE
MAIL lovera falmamel LMUNICIPALIDAD DE ARICA
ARQUITECTO Fabian antonio DEPTD. DE PERMISOS — D.O.M.
RUT 17.829.890-¢
MAIL ARQUIECTO fose.m.mamani.diz ie”
ACEPTA RECHAZA
Estado: INGRESO INGRESO Sl
Fecha Fecha 27-09-2022

CHECK LIST SOLICITUD DE REGULARIZACION EDIFICACIONES DESTINADAS A

MICRO EMPRESA INOFENSIVAS O EQUIPAMIENTO SOCIAL
{Segin Art. 4 de la Ley 20.898)

Sclicitud firmada por el propietario y el arquitectc del proyecto

Especificaciones Tecnicas resumidas.

Ilnforme del profesional competente segln art. 6 letra "C" de la presente ley.

Fatacopia de la patente del profesional que suscribe.

Certificado de calificacion de actividad inofensiva. {solo para microempresas)

Acuerdo de asamblea de copropietarios {si corresponde)
Proyecto de calculo estructural (solo si corresponde)

Documento que acredite la existencia de la construccion anterior a la promulgacion de la
ley (04/02/2016).

Planimetria:

Il,- Planta de todos los niveles

|2.- Plano de cubierta
v 3.-Plano de emplazamiento

v |4.-Plano de ubicacion

v  |S.- Cuadro de superficies

: 6.- Cortes

Documentos Anexos que adjunta:

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS[

DEBE ADIUNTAR DOCUMFNTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA CONTRUCCION ANTFRIOR
A LA PROMULGACION DE LA LEY 20.898.

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable




Direccion:

?,us zfmm.,’ RO[:
L Estado:  |PCEPTA RECHAZA
- INGRESO INGRESO 1.c200u0c
Br gy v Fecha Fecha

REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTQO. DE PERMI =D.OM,

CHECK LIST SOLUICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA MAUSOLEQ

{SegUn Decreto N° 357}

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

el profesional responsable

Resolucion sanitaria de funcionamiento

Informe de Término de Obras emitido por el Sermuce {Demuce).
Copia del permiso de Obra Menor

Patente del profesional proyectista

Resolucién de funcionamiento emitido por la SEREMI de Salud

L OoHn oo

Certificado Simple — Obra cumple con normas de 0.G.U.C. y L.G.U.C.
Informe técnico segln Art. 144 de la Ley General de Urbanismo y construccién

Iinforme de Gestidn de control por el profesionai responsable. Informe de Gestion de control por

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable




gt Sy

Direccién:
Rol:
Estado: ACEPTA RECHAZA
oien o4 B2 ' INGRESQ INGRESO
Fecha Fecha

Procedimiento segtin Art 1.4.2 QGUC

CHECK LIST SOLICITUD PERMISO DE EDIFICACION Y/O RECEPCION DEFINITIVA SIMULTANEA

{Segun Ley N° 21.052)
Documento que acredite:
Establecimiento es regido por el D.F.L. N° 2/1998, del Ministerio de Educacion

Parvulario recibe financiamineto del estado para su operacién y funcionamiento

Jooo O oooo otjud

]
L]
]

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto del proyecto

Declaracion simple del propietario, que sefiale ser titular del dominio del inmueble y que no existen
reclamaciones

Especificaciones Técnicas
Proyecto de Calcule Estructural {segdn art. 5.1.7. de la 0.G.U.C.}
Informe del Arquitecto seglin numeral 3 del articulo cuarto Ley 20.052.

Antecedentes que corroboren la existencia del establecimiento antes de la fecha de publicacion de
esta ley.

Patente actualizada del o los profesionales competentes.
Planimetria:

1. Planta de todos los niveles

2. Plano de cubierta

3.- Plano de emplazamiento

4.- Plano de ubicacién

5.- Cuadroe de superficies y Carga de Ocupacién

6.- Cortes

7.- Elevaciones COPIAS DE PLANOS INGRESADOS

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS

Documentos Anexos que adjunta:

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable




Direccidn:

onl Rol:
s RECHAZA
J ACEPTA INGRESO ansac
Estado: 26UC
Tur gy m B INGRESO
Fecha T 17.06.2022  |Fecha

REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
DEPTO. DE PERMISQS ~ D.O.M

CHECK LIST SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION MAUSOLEQ
{Segun Decreto N° 357}

Solicitud firmada por el propietario y el arquitecta del proyecto
Especificaciones Tecnicas resumidas.
Comprobante de convenio de pago Cementeric
Presupuesto de las obras + (VA

Certificado inicio de Obras emitido por Sermuce
Resolucidn Sanitaria aprobacion proyecto
Comprobante de pago

Patente del profesional proyectista

Planimetria:

1. Planta General

2. Plang de ubicacién

3. Plano de emplazamiento

AHEE HEEDEAEE

4 Cortes

CANTIDAD PLANOS INGRESADOS [ |

Documentos Anexos que adjunta:

L ADJUNTA PRESUPUESTO INFORMATIVO.

OBSERVACIONES:

Nombre y Firma funcionario responsable

EXPEDIENTE EN FORMATO FiSICO

Paso 1. Ingreso: Ingreso de la Solicitud de Permiso de Edificacién y antecedentes en el Médulo de

Atencién de Publico del Departamento de Edificacion y Permisos de la Direccion de Obras
Municipales para la revisién por parte del area administrativa de la Ficha Técnica y el checklist del
proyecto presentado por el solicitante.
Ademas, se procedera a verificar lo siguiente:

1. El orden del expediente: Debera ser coherente con lo indicado en el Titulo 5 de la Construccién,

Capitulo 1 de los Permisos de Edificacion y sus tramites.



2. Los documentos adjuntos deberan estar perforados y archivados, no se aceptaran fundas
plasticas.

NOTA: El horario de ingreso de los expedientes fisicos sera a contar de las 9:00 de la mafiana hasta las
13:30 de la tarde.

Paso 2, Admisién: Para expedientes admitidos, la Direccién de Obras Municipales entregara un

comprobante debidamente timbrado y fechado. Tratandose de ingresos de solicitudes de aprobacién o
permiso que acompafien una lista de los antecedentes presentados, debera también entregarse al
interesado una copia timbrada y fechada de dicha lista

De acuerdo al art 1.4.2 de la OGUC cada expediente debera llevar una ficha de control del
tramite, en que se registren tanto su fecha de ingreso como las fechas de emisién del acta de
observaciones, de reingreso de las observaciones cumplidas, de autorizacién para el pago de los
derechos que corresponda, de presentacion del comprobante de derechos pagados y de entrega al
interesado de la boleta de aprobacion o permiso, acompafiada de las copias autorizadas de los planos
y documentos que corresponda.

Los expedientes que no cumplan con los requisitos establecidos en la Ficha Técnica y el

Checklist seran devueltos y su ingreso rechazado.

Paso 3, Documentacién: Los expedientes admitidos son derivados a la Unidad de Archivo de la

Direccién de Obras para verificar la existencia del expediente primitivo o documentacién relacionada a
la propiedad la cual solicita el tramite. La encargada de la Unidad de Archivo debera completar la ficha

de Control del expediente con la informacion que corresponda.

Paso 4, Derivacion: Los expedientes admitidos con la documentacion adjunta de la Unidad de Archivo

se derivan al profesional arquitecto encargado de la Unidad de Permisos. Este a su vez, deriva a los

arquitectos revisores el expediente segun corresponda.

Paso 5, Revisién: Revision del proyecto de acuerdo a los plazos establecidos en la Ordenanza General
de Urbanismo y Construccién art 1.4.9.

Paso 5 a) Acta de Observaciones: El Director de Obras Municipales debera poner en
conocimiento del interesado, por escrito, en un solo acto y dentro del plazo maximo para
pronunciarse que corresponda para la actuacion requerida, la totalidad de las observaciones que
estime deben ser aclaradas o subsanadas antes de aprobarse un anteproyecto o concederse el
permiso. Para tal efecto suscribira un Acta de Observaciones. Si junto con la solicitud
correspondiente se cuenta con informe favorable de Revisor Independiente, copia de dichas
observaciones debera ponerse a disposicién de éste con el fin de que dicho profesional emita un
informe complementario, indicando los criterios técnicos y juridicos que aplicé en su revision y
respondiendo cada una de las observaciones formuladas.

Todas las observaciones que contenga dicha Acta deberan indicar con claridad la o las
normas supuestamente no cumplidas.
Una vez elaborado el documento, la secretaria de la Unidad de Permisos es la encargada de
registrar este acto en el sistema informatico y sacar firma del director DOM; una vez firmado la
oficina de partes DOM, asigna nimero y lo ingresa a su sistema documental, remitiendo copia
del oficio. La Secretaria de Permisos lo hipervinculo al sistema informatico y envia mail
informativo adjuntando el oficio al arquitecto patrocinador.



Paso § b) Reingreso y Subsanacién de Observaciones: Al reingresar el expediente, sera

atendido nuevamente por el administrativo del mesoén de atencion quien procedera a registrar la
fecha del reingreso, fecha desde la cual comienzan a correr los mismos plazos de revision. Estos
antecedentes deben ser revisados y visados nuevamente por el Arquitecto Revisor del Proyecto.

En el evento que el interesado no subsane o aclare las observaciones en un plazo de 60
dias, contados desde la comunicacién formal del Director de Obras Municipales, éste debera
rechazar la solicitud de aprobacion de anteproyecto o de permiso, en su caso, y devolver todos
los antecedentes al interesado, debidamente timbrados.

En el caso de que las observaciones sean subsanadas parcialmente, se dara por
rechazada la solicitud, redactando un acta de rechazo firmada por el Director de Obras, y donde
el administrativo del mesén notificara al usuario para la devolucion de los antecedentes.

En caso de que los antecedentes presentados en la subsanacion cumplan con lo
establecido en la Ley General de urbanismo, la Ordenanza General y el Plan Regulador Comunal

se procedera de acuerdo al PASO 6 de este item del Manual.

Paso 6, Solicitud y Revisidon de Expediente Fisico: De acuerdo al art 1.4.1 de la OGUC el Director de

Obras Municipales concedera el permiso de edificacion si los antecedentes acompafiados cumplen con
el Instrumento de Planificacién Territorial y demas disposiciones de la Ley General de Urbanismo y
Construcciones y su Ordenanza, previo pago de los derechos que procedan, sin perjuicio de las
facilidades de pago contempladas en la citada Ley General.

En cada caso el cumplimiento de las disposiciones sefialadas en el inciso anterior se verificara
sobre la base de los antecedentes que bajo su responsabilidad hubiere acompariado el interesado y los
profesionales competentes que suscriben la solicitud

En caso de que los antecedentes presentados cumplan con lo establecido en el parrafo anterior

se procede al paso 6, si por el contrario no cumple procede el paso siguiente.

Paso 7, Calculo de Derechos Municipales: Sobre el particular, es importante tener presente que el
articulo 130 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones regula los derechos municipales a pagar
por los permisos de construccion,(entre otros), sefialando al efecto que aquellos no constituyen
impuesto, sino que el cobro correspondiente al ejercicio de una labor de revision, inspeccion y recepcién,
y que se regulan conforme a la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccién del
Ministerio de Vivienda y Urbanismo

Para los efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, el Ministerio de la Vivienda y Urbanismo
llevara una estadistica del costo de la construccion, y confeccionara anualmente una tabla de costos
unitarios por metro cuadrado de construccion, que sera enviada a todas las municipalidades antes del
31 de diciembre de cada afio.

Las reglas para calcular el pago de los derechos municipales estan detalladas en el articulo
5.1.14. de la Ordenanza General. Toda solicitud que se acomparfie de un informe favorable de un Revisor
Independiente tiene el beneficio de descontar un 30% del total de los derechos municipales. (Articulo
116 Bis B de la L.G.U.C.) A peticion del interesado, el Director de Obras Municipales podra otorgar
facilidades de pago de los derechos, mediante cuotas bimestrales o trimestrales, con la Unica limitacién
de que se complete el pago total de los derechos antes de la recepcion definitiva de la obra. Asimismo,
en caso de inmuebles afectos a expropiacion, el Director de Obras Municipales podra compensar parcial
o totalmente los derechos con el valor de dicha expropiaciéon

Por otro lado, con la nueva Ley de aporte al espacio publico (Ley 20.958), Existe un aporte

monetario, que se calculara cuando se solicite un permiso de edificacion, que aumente superficie o existe



un aumento en la carga de ocupacion. Los aportes en dinero corresponden al monto que debe pagarse
a las municipalidades para reemplazar las cesiones que exige el articulo 70 de la LGUC, equivalente al
avaluo fiscal del porcentaje de terreno a ceder. El pago correspondiente debe ser realizado antes de la
Recepcion Definitiva. Si hay recepciones parciales, el pago debe ser proporcional a la densidad de
ocupacion de la parte respectiva21 Cuando se trate de cambios de destino, o modificaciones o
ampliaciones de giro de una patente comercial, que incrementen la carga de ocupacion, los aportes
deben pagarse antes del otorgamiento de la autorizacién respectiva.

Una vez calculado el derecho a cancelar a la Municipalidad, la Secretaria de Permisos elabora

el Oficio Ord. de aprobacién para informar al propietario de la solicitud el monto a cancelar.

Paso 8. Giro y Pago de Derechos Municipales: Informados los derechos a cancelar la solicitud esta

lista para el tramite de pago, previa solicitud de activacion de giro correspondiente. Puede pagar la
totalidad o acogerse a convenio de pago; excepto las regularizaciones bajo la Ley 20.898 que no entran
en esta modalidad de convenio.

Pago sin convenio: El contribuyente cancela y envia por correo comprobante y/ o viene a dejarlo

fisicamente; ahi se procede a elaborar documento correspondiente.

Pago con convenio: El contribuyente llena un formulario en forma manual donde solicita pago

en cuotas; en este convenio tiene pago inmediato del 30% del monto a pagar y la diferencia en cuotas
pactadas a su conveniencia. Este documento se adjunta al proyecto y se sube a la firma del
director. Una vez con el VB® del director, se procede a crear el convenio en el sistema de tesoreria
municipal. Cabe sefialar que cada proyecto debera estar pagado en un 100% antes de solicitar la
Recepcion Definitiva.

Concluido el pago el contribuyente finaliza su tramite de solicitud entregando el comprobante de
pago para la elaboracién del documento solicitado

Concluido el pago el contribuyente finaliza su tramite de solicitud entregando el comprobante de
pago para la elaboracién del documento solicitado

Paso 9. Redaccion del documento, copias y Firma del director: Una vez efectuado el pago y
aportados los 03 ejemplares requeridos del expediente, se procedera a su certificacion por el Director
de Obras, para posteriormente informar al particular que se encuentran disponibles para el retiro tanto
el permiso solicitado como asi también los antecedentes debidamente certificados.

Paso 10, Entreqga del Permiso de Edificacién: En caso de que los antecedentes presentados NO

cumplan con lo establecido en la Ley General de urbanismo, la Ordenanza General y el Plan Regulador
Comunal se procedera a emitir un acta de observaciones de acuerdo a lo normado en el art 1.4.9 de la
OoGUC.



'DIAGRAMA DE FLUJOS PARA INGRESO EXPEDIENTE EN FORMATO FiSICO

PAS(O 1. PRESENTA
EXPEDIENTEEN
SECRETARIA

RECHAZODE

EXPEIDIENTE
*
FICHATECNICA
CUMPLE HECK LISt NO CUMPLE
PASO2

COMPROBANTE DE

INGRESOY FICHA DE

CONTROL DE TRAMITE

PASOS : UNIDAD
DEARCHIVO

PASO 4 ARQUITECTD

ENCARGADO DE LA
UNIDAD
PASO 5 REVISION
DEEXPEDIENTE
CGMPLE | cummeconwo f___ O E
ESTABLECIDOEN LA [_nowwre |
l LGUC, DGUCY PRCA
PASOS A ACTA
PASO6 ; CALCULO DE
v OBSERVACIONESART
DERECHOS ART 130LGUC ey
ACTA ORD BE

PASO 8 :REDACCION DEL

PASQ 7 : CANCELA LOS BOCUMENTO QUE
DERECHOS ’ SOLICITA
PASOS: OBTENCION
FIRMA DOM . DELPERMISO

APROBACION PASDS B 60 DIASPARA
SUBSANA «———  SUBSANAR | NOSUBSANA

INGRESO DE SOLICITUDES Y EXPEDIENTES.

EXPEDIENTE EN FORMATO DIGITAL

Paso 1, Ingreso: Ingreso de la Solicitud de Permiso de Edificacion y antecedentes a través del correo
electrénico dom@municipalidadarica.cl para la revision por parte del area administrativa de la Ficha
Técnica y el checklist del proyecto presentado por el solicitante.

NOTA: El horario de ingreso de los expedientes digitales sera a contar de las 9:00 de la maitana hasta
las 13:30 de la tarde.

Paso 2, Admision: Para expedientes admitidos, la Direcciéon de Obras Municipales entregara mediante
cofreo electrénico un comprobante debidamente timbrado y fechado. Tratdndose de ingresos de
solicitudes de aprobacion o permiso que acompaiien una lista de los antecedentes presentados, debera
también entregarse al interesado una copia timbrada y fechada de dicha lista

Se ingresa al registro digital de Permisos con un numero correlativo, se hipervinculo el comprobante,
donde en este se indica; nombre, direcciéon, propietario, profesional a cargo del proyecto, fecha y el tipo
de solicitud, la cual se escanea y se sube al registro de permisos.

De acuerdo al art 1.4.2 de la OGUC cada expediente debera llevar una ficha de control del
trAmite, en que se registren tanto su fecha de ingreso como las fechas de emision del acta de
observaciones, de reingreso de las observaciones cumplidas, de autorizacion para el pago de los
derechos que corresponda, de presentacion del comprobante de derechos pagados y de entrega al
interesado de la boleta de aprobacién o permiso, acompafada de las copias autorizadas de los planos

y documentos que corresponda.



Los expedientes que no cumplan con los requisitos establecidos en la Ficha Técnica y el

Checklist seran devueltos y su ingreso rechazado.

Paso 3, Documentacion: El listado de los ingresos digitales mas la ficha de control de cada expediente

impreso admitido son derivados a la Unidad de Archivo de la Direccién de Obras firmado debidamente
por el encargado de la Unidad para verificar la existencia del expediente primitivo o documentacién
relacionada a la propiedad la cual solicita el tramite. La encargada de la Unidad de Archivo debera
completar la ficha de Control del expediente con la informacion que corresponda.

De forma paralela el Arquitecto encargado de la Unidad mediante el mismo listado informa a

Secretaria de Permisos la derivacion para l0s arquitectos revisores de los expedientes digitales.

Paso 4, Derivacidn: La documentacion fisica presente en la Unidad de archivo de los expedientes

digitales se derivan al profesional arquitecto encargado de la Unidad de Permisos junto con el listado de
ingresos y las fichas de control de trémite. Aquellos gque no cuenten con informacion preliminar seran
informados tanto en el listado como en la ficha de control.

Por su parte la Secretaria de Permisos envia a través del correo electrénico

dom@municipalidadarica.cl los expedientes digitales para cada arquitecto revisor.

Paso 5, Revision: Revisién del proyecto de acuerdo a los plazos establecidos en la Ordenanza General

de Urbanismo y Construccién art 1.4.9.

De acuerdo al art 1.4.1 de la OGUC el Director de Obras Municipales concedera el permiso de
edificacién si los antecedentes acompafiados cumplen con el Instrumento de Planificacion Territorial y
deméas disposiciones de la Ley General de Urbanismo y Construcciones y su Ordenanza, previo pago
de los derechos que procedan, sin perjuicio de las facilidades de pago contempladas en la citada Ley
General.

En cada caso el cumplimiento de las disposiciones sefialadas en el inciso anterior se verificara sobre la
base de los antecedentes que bajo su responsabilidad hubiere acompariado el interesado y los
profesionales competentes que suscriben la solicitud

En caso de que los antecedentes presentados cumplan con lo establecido en el parrafo anterior se

procede al paso 6, si por el contrario no cumple procede el paso 5a).

Paso 5a) Acta de Observaciones: E! Director de Obras Municipales debera poner en

conocimiento de! interesado, por escrito, en un solo acto y dentro del plazo maximo para
pronunciarse que corresponda para la actuacion requerida, la totalidad de las observaciones que
estime deben ser aclaradas o subsanadas antes de aprobarse un anteproyecto o concederse el
permiso. Para tal efecto suscribira un Acta de Observaciones. Si junto con la solicitud
correspondiente se cuenta con informe favorable de Revisor Independiente, copia de dichas
observaciones debera ponerse a disposicion de éste con el fin de que dicho profesional emita un
informe complementario, indicando los criterios técnicos y juridicos que aplicd en su revision y

respondiendo cada una de las observaciones formuladas.

Paso 5b) Reingreso Digital y Subsanaciéon de Observaciones: El reingreso del expediente

digital se hard mediante el correo permisos.dom@municipalidadarica.cl a secretaria de

Permisos quien procedera a registrar la fecha del reingreso, fecha desde la cual comienzan a



correr los mismos plazos de revision. Estos antecedentes se derivaran al arquitecto revisor
mediante correo electronico los cuales deben ser revisados y visados nuevamente.

En el evento que el interesado no subsane o aclare las observaciones en un plazo de 60
dias, contados desde fa comunicacion formal del Director de Obras Municipales, éste debera
rechazar la solicitud de aprobacion de anteproyecto o de permiso, en su caso, y devolver todos
los antecedentes al interesado, debidamente timbrados
En el caso de que las observaciones sean subsanadas parcialmente, se dara por rechazada la
solicitud, redactando un acta de rechazo firmada por el Director de Obras, y donde el
administrativo del meson notificara al usuario para la devolucion de los antecedentes.

En caso de que los antecedentes presentados en la subsanacién cumplan con lo
establecido en la Ley General de urbanismo, la Ordenanza General y el Plan Regulador Comunal
se procedera de acuerdo al PASO 6 de este item del Manual.

En caso contrario que no subsanen el acta de las observaciones, en un solo acto dentro de los
60 dias, se rechazara vuestra solicitud

Nota: Sera obligacién del interesado concurrir a la Direccion de Obras a notificarse del
pronunciamiento solicitado cuando no se hubiere recibido tal notificacién dentro del plazo

maximo establecido.

Paso 6. Solicitud y Revision de Expediente Fisico: Revisién del proyecto de acuerdo a los plazos

establecidos en la Ordenanza General de Urbanismo y Construccién art 1.4.9.

El Articulo 1.4.9 de la O.G.U.C establece el procedimiento de observaciones a la cual, deben
someterse las solicitudes ingresadas a la tramitacion, si el Director de Obras municipales estimase que
hay alguna que formular. Se Excepttan de este procedimiento general sélo aquellas en que corresponde

la Aprobacioén “Sin mas Tramite Alguno”

Paso 7, Calculo de Derechos Municipales: Sobre el particular, es importante tener presente que el

articulo 130 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones regula los derechos municipales a pagar
por los permisos de construccién,(entre otros), sefialando al efecto que aquellos no constituyen
impuesto, sino que el cobro correspondiente al ejercicio de una labor de revisién, inspeccién y recepcion,
y que se regulan conforme a la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccién del
Ministerio de Vivienda y Urbanismo

Para los efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, el Ministerio de la Vivienda y Urbanismo
llevara una estadistica del costo de la construccién, y confeccionara anualmente una tabla de costos
unitarios por metro cuadrado de construccién, que sera enviada a todas las municipalidades antes del
31 de diciembre de cada afio.

Las reglas para calcular el pago de los derechos municipales estan detalladas en el articulo
5.1.14. de la Ordenanza General. Toda solicitud que se acompanie de un informe favorable de un Revisor
Independiente tiene el beneficio de descontar un 30% del total de los derechos municipales. (Articulo
116 Bis B de la L.G.U.C.) A peticién del interesado, el Director de Obras Municipales podra otorgar
facilidades de pago de los derechos, mediante cuotas bimestrales o trimestrales, con la unica limitacién
de que se complete el pago total de los derechos antes de la recepcién definitiva de la obra. Asimismo,
en caso de inmuebles afectos a expropiacién, el Director de Obras Municipales podra compensar parcial
o totalmente los derechos con el valor de dicha expropiacién

Una vez calculado el derecho a cancelar a la Municipalidad, la Secretaria de Permisos elabora
el Oficio Ord. de aprobacién para informar al propietario de la solicitud el monto a cancelar.



Paso 8, Giro y Pago de Derechos Municipales: Informados los derechos a cancelar la solicitud esta

lista para el tramite de pago, previa solicitud de activacién de giro correspondiente. Puede pagar la
totalidad o acogerse a convenio de pago; excepto las regularizaciones bajo la Ley 20.898 que no entran
en esta modalidad de convenio.

Pago sin convenio: El contribuyente cancela y envia por correo comprobante y/ o viene a dejarlo
fisicamente; ahi se procede a elaborar documento correspondiente.

Pago con convenio: El contribuyente llena un formulario en forma manual donde solicita pago en
cuotas; en este convenio tiene pago inmediato del 30% del monto a pagar y la diferencia en cuotas
pactadas a su conveniencia. Este documento se adjunta al proyecto y se sube a la firma del
director. Una vez con el VB® del director, se procede a crear el convenio en el sistema de tesoreria
municipal. Cabe sefalar que cada proyecto deberd estar pagado en un 100% antes de solicitar la
Recepcién Definitiva.

Concluido el pago el contribuyente finaliza su tramite de solicitud entregando el comprobante de
pago para la elaboracién del documento solicitado

Concluido el pago el contribuyente finaliza su tramite de solicitud entregando el comprobante de

pago para la elaboracién del documento solicitado

Paso 9, Redaccién del documento, copias y Firma del director: Una vez efectuado el pago y

aportados los 03 ejemplares requeridos del expediente, se procedera a su certificacion por el Director
de Obras, para posteriormente informar/al particular que se encuentran disponibles para el retiro tanto

el permiso solicitado como asi también os antecedentes debidamente certificados.

Paso 10, Entreqga del Permiso de dificac"ixén: En caso de que los antecedentes presentados NO

cumplan con lo establecido en laLey eneral de urbanismo, la Ordenanza General y el Plan Regulador

|

Tendran presente este decreto, las D reccione de Adm. y Finanzas, Direccion de Control, Direccion
de Obras Municipales y Secretaria unicipal.

Comunal se procedera a emitir un act| de obs rvaciones de acuerdo a lo normado en el art 1.4.9 de la

OGUC.

ANOTESE, NOTIFIQUESE PUBLIC SE EN A PAGINA WE NICIP Y ARCHIVESE.
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