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REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

ORDENANZA N° 09 /2015.-
ARICA, 13 DE NOVIEMBRE DE 2015.-

VISTOS:

a) La Ley N° 19880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los actos de los érganos de la Administracion del Estado”.

b) Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, "Orgdnica Constitucional de
Municipalidades" y sus modificaciones.

CONSIDERANDO:

a) La necesidad de fijar una Ordenanza sobre nofificaciones,

APRUEBASE:

FIJASE el siguiente texto refundido y sistematizado de la Ordenanza
sobre “"NOTIFICACIONES Y PUBLICACIONES DE RESOLUCIONES MUNICIPALES", que
produzcan efecto fuera del municipio:

TITULO |
AMBITO DE APLICACION

ART. 1°0  Las normas de esta Ordenanza se aplicaran en todas las notificaciones y
publicaciones de resoluciones municipales que afecten a personas ajenas al municipio,
salvo que leyes especiales establezcan una forma especial de notificacion o
publicacién.

TITULO Il
ORDENANZAS MUNICIPALES

ART.2°  Las Ordenanzas Municipales y sus modificaciones, serdn comunicadas a la
comunidad en la siguiente forma:

a) Mediante la publicacién de su texto integro en la Pdgina Web Municipal y en
extracto en el Diario Oficial.

b) Los textos refundidos de Ordenanzas serdn dictados mediante Decreto Alcaldicio y
publicados en forma integra en la Pagina Web Municipal.

Las publicaciones referidas en las letras a) y b) precedentes deberan ser incorporadas al
banner de “Transparencia Municipal”.

Estas publicaciones serdn solicitadas por el Secretario Municipal.

ART.3°  Las Ordenanzas Municipales entraran a regir, por regla general, desde el dia
de su publicacién en el Diario Oficial, salvo que en ellas mismas o en la ley se establezca
una fecha de vigencia diferente.

ART. 4°  Cualquier persona podrd adquirir un ejemplar de las Ordenanzas Municipales
en la Oficina de Partes, pagando los derechos correspondiente.



TITULO it
DECRETOS ALCALDICIOS
CAPITULO | NOTIFICACION

ART.5°  Los Decretos Alcaldicios de efectos individuales serdn notificados a los
interesados por cualquiera de las formas que a continuacion se indica:

a) Por escrito, remitiendo el decreto mediante carta cerfificada dirigida al domicilio
que el interesado hubiere designado para fal efecto, la que se entenderd
practicada a contar del 3° dia siguiente a su recepcidn en la Oficina de Correos.

b) Personalmente, por medio de un funcionario municipal designado al efecto por el
Director de la unidad municipal que deba velar por su cumplimiento. Para ello el
funcionario dejara copia integra del Decreto Alcaldicio que se notifica en el
domicilio del interesado, dejando constancia de tal hecho en la forma en que se
indica en el articulo 9° siguiente.

c) Enla oficina de la unidad municipal que corresponda si el interesado se apersonare
a recibir la nofificacién, debiendo este Ultimo firmar en el expediente la debida
recepcién y se le entregara copia del Decreto que se notifica.

d) A través del Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones de la
Administracién, a cargo de la Direccion de Compras y Contratacion
(www.mercadopublico.cl).

ART. 4°  La nofificacidn deberd contener el texto integro del Decreto Alcaldicio
correspondiente y practicarse dentro de los 5 dias hdbiles siguientes a aquel en que ha
quedado totalmente tramitado el Decreto. No obstante, si se ighorare el paradero del
interesado, se deberd publicar en el Diario Oficial los dias 1° y 15° del mes
correspondiente o al dia siguiente si fuere inhdbil.

ART.7°  Los Decretos Alcaldicios dictados con motivo de la interposicion de un
Reclamo de llegalidad en contra de alguna resolucidén u omisidén municipal, en virtud de
los dispuesto en el articulo 151 de la Ley 18.695, Orgdnica Consfitucional de
Municipalidades, serdn notificados personalmente por el Secretario Municipal o por el
funcionario que designe para estos efectos.

ART.8°  La notfificacién personal se practicara en dias y horas hdbiles, debiendo el
funcionario municipal entregar a la persona que va a notificar un documento con las
siguientes menciones, en este orden:

a) Municipalidad de Arica;

b) La palabra “Notificacién” en caracteres destacados;

c) Lafechay hora del acto;

d) Nombre de la persona a quien se notifica;

e) NUmero y fecha del Decreto Alcaldicio que se nofifica;

f) Firma del funcionario que practica la nofificacién y timbre de la reparticién
municipal a que perteneces;

g) Firma de la persona a quien se notifica.

ART.9°  De toda notificacion se dejara constancia en un acta que estampara el
funcionario que la practica en el expediente administrativo correspondiente. Dicha
acta contendrd las siguientes menciones:

a) Fecha del acto;

b) Sila nofificacion fue personal, por carta cerfificada o en la unidad municipal que
corresponda;

c) Laentrega del documento a que se refiere el articulo 8°;
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d) Firma del funcionario que la practica;

e) Tratdndose de nofificacion personal o en la unidad municipal que corresponda,
constancia del hecho de haber firmado la persona que recibié el documento
mencionado en la letra ¢), o que omitié firmar. En el caso de notificacién por carta
certificada, constancia de la fecha de recepcidon en la Oficina de Correos.

ART. 10° Los Decretos Alcaldicios que afectaren a ofros Servicios PUblicos serdn
notificados mediante su transcripcidn efectuada por medio de un oficio dirigido al Jefe
Superior del Servicio respectivo.

CAPITULO Il PUBLICACION

ART. 11°: Deberdn publicarse en el Diario Oficial en exiracto los siguientes Decretos
Alcaidicios:

a) Los que contengan normas de general aplicacion o que miren d interés general.

b) Los que interesen a un nimero indeterminado de personas.

c) Los que afectaren a personas cuyo paradero fuere ignorado.

d) Los que dcogieren recursos interpuestos en contra de Ordenanzas o Decretos
Alcaldicios publicados en el Diario Oficial.

e) Todos aquellos decretos cuya publicacion disponga la Ley.

Los Decretos a que se refieren las letras c) y d), deberdn ser publicados los
dias 1°y 15° de cada mes o al dia siguiente si fuere inhdbil.

Deberdn publicarse en el Sistema de Informacion de Compras vy
Contrataciones de la Administracién (www.mercadopublico.cl) los siguientes Decretos
Alcaldicios:

a) Decretos Alcaldicios Ex. de llamados a Licitacién PUblica o Privada;

b) Decretos Alcaldicios Ex. de Adjudicacién (nofificacidn);

c) Decretos Alcaldicios Ex. de Ratificacion de Contrato;

d) Decretos Alcaldicios Ex. de Trato Directos (nofificaciones);

e) Decretos Alcaldicios Ex. que declaren desierta, inadmisible, revoquen o
suspendan una propuesta pdblica o privada;

f) Y, todos los actos, documentos decretos relacionados directa o
indirectamente con los procesos de compras y confrataciones a través del
Portal.

Todas las nofificaciones que hayan de efectuarse en virtud de las
disposiciones de la Ley N° 19.886, de bases sobre Contratos Administrativos y Suministro y
Prestacidn de Servicios y su Reglamento contenido en el Decreto Supremo N° 250, de 24
de sepfiembre de 2004, del Ministerio de Hacienda, y sus modificaciones Decretos N°
1562, de 20 de abril de 2006, N° 1763, de é de octubre de 2009 y N° 1383, de 27 de
diciembre de 2011, del Ministerio de Hacienda, incluso respecto de la resolucién de
adjudicacién, se entenderdn readlizadas, luego de las 24 horas transcurridas desde que
el Municipio publique en el Sistema de Informacion (www.mercadopublico.cl) el
documento, acto o resolucién objeto de la notificacién.

ART. 12°  Los decretos publicados en el Diario Oficial se tendrdn como auténticos y
oficialmente noftificados, obligando desde esa fecha a su integro y cabal cumplimiento,
salvo que se estableciere reglas diferentes sobre la fecha en que haya de entra en

vigencia.

ART. 13° Las Ordenanzas y Decretos Alcaldicios que deban ser publicados en el Diario
Oficial, deberdn asi disponerlo en sus respectivos textos. No obstante, si ello se hubiera
omitido, el Secretario Municipal deberd igudimente proceder a su publicacion.



TITULO IV ]
PUBLICACIONES Y NOTIFICACIONES DE CARACTER ESPECIAL

ART. 14°: La Ordenanza de Derechos Municipales y la Ordenanza de Cobro de
Derechos de Aseo Domiciliario se publicaran en el Diario Oficial o en la pdgina web
municipal o en un diario de mayor circulaciéon de la comuna, en el mes de octubre del
afio anterior a aquel en que comenzara a regir, salvo cuando se trate de derechos por
servicios nuevos, caso en el cual se publicara en cualquier época, comenzando a regir
el primer dia del mes siguiente al de su publicacion.

ART. 15° Los Decretos que dispongan modificaciones en el sentido del trdnsito en las
vias pUblicas se publicaran, ademds del Diario Oficial, en el diario de mayor circulacion
de la comuna por fres dias, de acuerdo a lo previsto por el articulo 172, de la ley N°
18290 Ley de Trdansito.

Art. 16°  Los Decretos de Demolicidn que expida la Alcaldia en conformidad al
arficulo 150 de la Ley Geheral de Urbanismo y Construccion, serdn nofificados en la
forma que dispone el drfi C\MO 151 de dicho texto legal, cuando el propietario del
inmueble afecto a de oI|<3|on no fuere habido no tuviere representante legal o
mandatario conocido.

Tendrdn presente esta Ordenanza las Direcciones de Administracion y
Fihanzas, Obras Municipales, Trdnsito y Transporte PUblico, Aseo y Ornato, Secretfaria
Comunal de Planificagion y Goordinacién, Asesoria Juridica, Contraloria Municipal,
Departamento de Administraciéon de Educacion Municipal, Deparfamento de Salud
Municipal, Servicio Munigcipal dg Cementerios y Secretaria Municipal.

) ANOTESE, PUBLIQUESE EN LA PAGINA WEB DE LA MUNICIPALIDAD DE
ARICA Y ARCHIVESE

SICASTILUO GALLEGUILLOS
~SECRETARIO/MUNICIPAL

SUC/AYF/CCG/bcm.—

SECRETARIA MUNICIPAL
Sotomayor 415 / Fono 2206270
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