/ B & INSTRUYE A LAS DISTINTAS DIRECCIONES SOBRE

ENVIO DE CARTAS ORDINARIAS Y CERTIFICADAS A
N OFICINA DE PARTES.
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Municipalidad de Arica

ALCALDIA INSTRUCCION N° 30 /2022.-

ARICA, 08 DE ABRIL DE 2022.-

VISTOS:

Ley N2 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades; Ley N° 18.883, Estatuto
Administrativo para Funcionarios Municipales; Ordinario N° 137, de fecha 23 de febrero de 2022,
de la Direccion de Control; Decreto Alcaldicio N° 4414, de fecha 01 de Julio del 2021, que delega
funciones al Administrador Municipal.

CONSIDERANDO:

a) La necesidad de contar con el tiempo necesario para efectuar la revision de documentos que
se envian desde la Oficina de Partes de la Municipalidad de Arica hacia la Empresa de
Correos de Chile,

Dicto la siguiente

INSTRUCCION ALCALDICIA

INSTRUYESE a todas las Direcciones Municipales que efectuan
envios de cartas ordinarias y/o certificadas a la Empresa de Correos de Chile, a través de la
Oficina de Partes de la Municipalidagf, ue éstas deberan ser incluidas en ndmina detallando
ntimero correlativo, nombre del destinatario, direccion y nimero de documento, el que debera
estar adjunto a la documentacién de respalpo de las facturas emitidas por la empresa de correos
de Chile. \

\

Ademas, sé otorga un plazo de 5 dias habiles para que las
Unidades involucradas entreguen de manera oportuna la documentacién que sustenta el pago a
la unidad de Contabilidad, a fin de que esta ténga el tiempo suficiente para su revision y posterior
envio a la Direccién de Control, a fin de evitar el retraso en el pago del servicio.

Tendran présente esta Instruccion Alcaldicia la Direccion de
Adm. y Finanzas, Direccion de Cc?wtrol y la Secretaria Municipal

Y ARCHIVES
g : %
% Administrador W 4
= Municipg;

.,

7
S MEHGSAIRZUA PETTINELLI
il "‘4 DOR MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL
Sotomayor 415 / Fono: 2 206270



	Page 1

