INSTRUYE SOBRE SECUENCIA DE REVISION DE
DECRETOS DE PAGO IMA, DAEM, DISAM DEMUCE.

REPUBLICA DE CHILE
1. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA i
INSTRUCCION N° 16 /2018.-
ARICA, 30 DE ENERO DE 2018.-
VISTOS:

Estos antecedentes: Ordinario N° 48, de fecha 10 de Enero de 2018, de Administracion
Municipal, que requiere incorporar en el Sistema de Partes los Decretos de Pago exentos de
revisién por parte de la Direccidn de Control Municipal; Decreto Alcaldicio N° 11771, de 2016,
que exime de revision los Decretos de Pago inferiores a 500 UTM; las facultades que me
confiere el Decreto Alcaldicio N° 16249, de fecha 08 de Noviembre de 2017, que delega
atribuciones al Administrador Municipal; dicto la siguiente Instruccion Alcaldicia:

INSTRUYASE:

La Direccién de Control Municipal es la encargada de realizar las auditorias
internas de la municipalidad, con el objeto de fiscalizar la legalidad de su actuacion
contable, la ejecucion financiera y presupuestaria de la municipalidad.

Para realizar estas funciones se requiere se incorpore en el Sistema de Partes
(correspondencia) un subsistema de control de Decretfos de Pago, tanto de D.P. con revision y
exentos de revision por parte del érgano de control municipal.

El diagrama de flujo del Sistema de Partes para Decretos de Pago serd el
siguiente:

1. Direccién de Adm. y Finanzas IMA (Depto. de Finanzas de DAEM, DISAM DEMUCE]): Dicta
los Decretos de Pago y los envia a la Direccién de Control.

2. Direccién de Control: Recibe los Decretos de Pago, tanto los inferiores a 500 UTM sin
revisar para su derivacion y los superiores a 500 UTM para su revisién, los cuales serdn
enviados a Secretaria Municipal.

3. Secretaria Municipal: Recepciona, firma y deriva los Decretos de Pago a Administracion
Municipal.

4.  Administracién Municipal: Recepciona, firma y deriva los Decrefos de Pago la Oficina de
Partes.

5. Oficina de Partes: Recepciong y deriva a los Departamentos de Tesoreria, IMA, DAEM.
DISAM, DEMUCE, segin sea el gaso, para su pago.

6. Depfo. de Tesoreria (IMA. DAE\A. DISAM, DEMUCE): Recepciona los Decretos de Pago
tframitados conforme a egreso, pggc y archiva el documento.

7. Fin de diagrama de Decretos de Pago.

s
La Direccién de Conirol no puede negarse a recepcionar los Decretos de
Pago sin revisar.

Tendrdn presente esta |nstruccion Alcaldicia la Direccidn de Administracion y
Finanzas, Departamento de Administracion de Educacién Municipal, Direccién de Salud
Municipal, Departamento Ag
Administracién Municipal y Sed
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