REPUBLICA DE CHILE

I MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA
LA, N°: 98 /2015-
ARICA, 24 de Julio de 2015
VISTOS:

. La oferta de cursos y/o talleres de capacitacién dispuestos por el departamento de computacion.

. Lo dispuesto en los Articulos 22, 23 y 25 de la Ley N° 18.883 “Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales™.

. El Art. 30 de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades y las facultades conferidas por Orden del
Alcalde, que delega atribuciones en el Administrador Municipat

* Las atribuciones que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 5353, de fecha 31 de Marzo del 2015, que delega
atribuciones al administrador Municipal, bajo la férmula “Por orden del Alcalde"”, se dicta Ia siguiente instruccién
Alcaldicia :

INSTRUCCION ALCALDICIA

INVITASE a los{as) funcionarios municipales que se sefialan en el cuadro siguiente a participar en la
actividad de capacitacion interna  denominada “REGISTRO DE CAUSAS Y EMISION DE GIROS", que dicta el
Departamento de Computacién a realizarse los dias martes 11 y miércoles 12 de Agosto del presente afio, en las
dependencias del Depto. De Computacién 2do piso ubicada en Sangra N° 350, a partir de las 15:00 a 17:00 horas
{ambos dias).

El Programa contempla los siguientes contenidos:

Capacitacién Manejo sistema de juzgado de policia local
Sistema Juzgado de Policia Local

Objetivo Registro de causas y emisién de giros
Contenidos 1. Registro de una causa

2. Sentencia

3. Emision de giros
4. Descargos

5. Informes

Lugar Dependencias del Departamento de Computacién
Sangra #350
Duracién Py 4 horas
Calendario / \ Inicio  : 11/08/2015 {de 15:00 a 17:00 hrs.)
\ Termino: 12/08/2015 (de 15:00 a 17:00 hrs.)
PuUblico objetivo / y 2do Juzgado de Policia Local

Maximo de funcignarios. [ 10

Los Interesados deben llenar la ficha de Postulacién Adjunta donde firma el postulante y la jefatura
directa, presentarla diregtamente en 1la Oficiha de Personal o escanearia al correo electrénico
jessica.ramirez@muniarica.clfhasta el'dia Jueves 06 de Agosto del presente afio.

La Oficina Qe Personal, notificard a los 10 Funcionarios Municipales seleccionados, mediante correo
electrénico o telefénicamente y, ademas a través de la dictacién del Decreto o Instruccion Alcaldicia que autoriza su
asistencia. !

Tendrdn pregente esfci Instruccion Alcaldicia la Direccidn de Administracion y Finanzas, Planificacion,
Secretaria Municipal y Coniraloria Mynicipal.
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- REPUBLICA DE CHILE
I"MUNICIPALIDAD DE ARICA
OFICINA DE PERSONAL

SOLICITUD POSTULACION A CURSO DE CAPACITACION

NOMOIE Al FUNCIONAIO: «1uveeerereieteieneiceesiseeeseessesessonsesensenseesessensssesseresessessasesesssssnsassse
RUT:..... Crevesterereonettenttttitatstetettenstentares eestanetenostrenasennensenthessestnssostonesnacssennsene
Lugar de desempPeno: .......vveeuveeneirnneeeeenns ettt eteaterettrnrrnresasesraaasetrarenaenseeraeen
FUNCION QUE CUMIPIE: ..ot ettt et eeaeeae s aesaesnnesere s eemnns
Calidad: ...eeeeeeeeeieeneeenns PlantQ: ... (€7 7o e [0 1N
El suscrito viene a solicitar a Uds., tengan a bien considerarme en el concurso para
asistir al siguiente curso de capacitacion: Nombre del curso:

........................................................................................................................

DICTOTO PO et eeeiiteii ettt eee e ee e aeetaeeeeseeaansressennensaes eenennnnsasessensnesnms
LUQAN GBI CUISO! ceiitiiireieeie e e cee e ee e ee et e ee e et emeaeesseeseseeensensesteseesesennnnnnnns
Duracion: ................ Horas. Costo del curso (COn IVA): $..eeeveveeeeeeeeeeceerenen. Periodo
del curso: Desde El.....cccveveveeeereeneereecenn. NASTA €] e e
HOTQIMOS: <. e ettt e et es et eesaeneesessaeeaesesnnnssesassssessessssesmns s

.......................................................................................................................

........................................................................................................................

Se solicita ademas: pasajes en bus pasajes en avion
reembolso bencina vidticos

V° B° Jefe Directo

Firma Funcionario{a) Arica

A Sr.{(a) Encargado Capacitacién Oficina de Personal

1°: Lugar ubicaciéon en la némina de preseleccionados:
........................................ Encargado Capacitacion

Aceptado Rechazado

2°; Resolucion Comité Capacitacion:

teeersestenerssarensesressassroneeiossesanns Secretario Comité

3°: PASE A LA OFICINA DE PERSONAL
Dicte Resolucion para asistencia a curso.

....................................... Jefe de Personal
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