REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

LA. N° 080 /2015

ARICA, 22 DE JUNIO DEL 2015.

VISTOS:

a) Ordinario N° 2144, de fecha 02 de Junio del 2015, de la Direccion de Adm. y Finanzas, que
solicita decretar instructivo de postulacidon de linea para actividades de capacitacion
dictadas por la Contraloria General de la Republica.

b) Las atribuciones que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 5353, de fecha 31 de Marzo del

2015, que delega atribuciones al administrador Municipal, bajo la férmula “Por orden del
Alcalde".

Se dicta la siguiente Instruccién Alcaldicia:

INSTRUCCION ALCALDICIA

En atencién a que a partir del miércoles 01 de Julio del presente ano,
comenzard a regir el nuevo sistema de postulaciéon en linea para las actividades de
capacitacién que dicta la Contraloria General de la Republica a los funcionarios municipales.

ESTABLEZICASE a los interesados ingresar a la pdagina web
www.contraloria.cl y hacer clik en la seccién "Actividades 2015 postulables” en el portar de
capacitacién a instituciones publicas, de esta forma podrd acceder al nuevo sistema que
entrega las siguientes ventagjas:

e Postular en linea a las actividades de capacitaciéon, de manera mds rapida, comoda
y eficiente.

¢ Informacién oportuna referente a:

e Postulantes a las actividades de capacitacion.

s Los avances en el proceso de preseleccion, seleccion o cambios que se susciten e la
actividad.

» Mayor detalle de la oferta programatica de capacitacion de Contraloria.

e Mayor facilidad en la identificacién de actividades de capacitacion mediante un
buscador por “Estado de la actividad", "Regién Sede” donde se ejecutard la
actividad y mes de ejecucion”

Se adjunta instructivo de postulacién que muesira en 9 pasos esta
nueva modalidad, enviado por la Contraloria General de la Republica:

Instructivo para la Postulacién en linea a Actividades de Capacitacién de la Contraloria

General de la Republica.

Palabras claves:
Postulante: funcionario que desea acceder a la Capacifacidon de la Confraloria. Debe llenar el

formulario de postulacidn y firmar el “Comprobante de postulacion".

| Contraparte: jefatura que validard al postulante y patrocinard su postulacion, asegurando que el
funcionario tendrd el permiso necesaric para ausentarse de sus labores y asistir a la actividad segun
corresponda. Debe firmar el "Comprobantfe de postulacion” del postulante, timbrarlo, escaneario y
enviarlo al correo postulacién.capacitacion@contraloria.cl.

' Formulario de postulacién: formulario en linea que registrara los datos del Postulante, la Institucion
pubhcc a la que pertenece, y de la Confraparte que patrocine y valide su postulacion. Sdlo los
formularios completos y corectamente respondidos, serdn considerados en el proceso de seleccion.

Comprobante de postulacién: comprobante emitido via mail a la Confraparte, una vez enviada la
postulacién. Sélo con el comprobante firmado, fimbrado y enviado corectamente a
postulacién.capacitacion@contraloria.cl, se considerard vdlida la postulacion del funcionario.

En 9 pasos, usted y sus funcionarios podrén acceder a un cupo de capacitacion en la Contraloria

Generof de la Republica:
lngresor al sifio web institucional www.conftraloria.cl y hacer ciick en "Capacitacién a Instituciones

~ T e I s e Ta Ll L ot e



/& Comuicd Conens aala R x|+

&«

v contralona ol
E CONTRALORIA GENERAL
| DE LA REPUBLICA DE CHILE

e

M Duticades

Lo Comiraions = Goutialeiw Gmponsl v CGR Tremparyele v Alvhoiy silsssnmy v

M cectamengs Reimans

e s

W R

L inicistva, Que ne electia & nivel
racicnsl tiene & cbjeW-o de Capachara
o8 actores qua Gasfian ¥ agruedan ins
Iestumenics de <

as como de famentar ios espadics de

andisiy que permiln un pracesc de
mazeta continua

F BT
a4 punician Acsedisies
L] Eads

B Cortex

I seicoovalor Genns (5
WM sriatas TGR
O oty suiionos

M Agencas Histhricas

gy = 4524000y P11 - COORDIMACYN DE CONCESIMNER
Optimanes

Boiein AFTERIgenaa U W mtormacion o interés N senvcion

Legaiaosn

Cootraloria y Castadanc

inferies e LpGKAS
ormtie Certatiz

Jirgacs 38 Gusntar Sornsera et

Lay et iibhy + Anteernnckte
Lineamentey al gatie i

Secwr Patdica. E Wit

Seci Hurvape! W e

Empron 33 4el Estade. N mavas Tl caveanes

Untearsiesdag fa: E2ras Vivs vie sunupcion

Eraeacsn
dw lomuelies

2. De esta manera ingresard al Portal Capacitacion a Instituciones Publicas, donde deberd hacer click
en "Actividades 2015" {recuadro rojo), tal como se ve en la siguiente imagen:
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3. Se desplegard una ventana con un Buscador, mediante el cual usted podra identificar la actividad
que mads le acomoda a sus funcionarios.

Ademds, enconfrard un listado con las Actividades de Capacifacion disponibles, su informacién general
y el botén “Ver mds", el cual abrird la informacién detallada de la actividad en cuestion
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4. Solo haciendo click en el botén “Ver mads" de la actividad que le inferese, el funcionario podra
postular (recuadro rojo), tal como se ve en la siguiente imagen:
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5. Asi accederd al detalle de la Actividad de capacitacién, donde podrd informarse y postular
haciendo click en el boton "Completar formulario de postulacion" (recuadro rojo), tal como se ve en la

siguiente imagen
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6. Una vez completado en Formulario de Postulacién, deberd declarar conocer el "Reglamento de
Capacitacién Externa” y luego hacer click en el boton “Postular” (recuadros rojos), tal como se ve en la
siguiente imagen:
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7. Si el envio del formulario fue exitoso, el sistema le mostrard el siguiente mensaje:

Estimaco wsuano.
su fermuizria do postulacidn ha sido snwiaso, Pars su registro =xftos0 &5 necssario que sL Contrapans
iop 5u postulacion madiante el envio del "comprobants ge postulacion” fin |

m

8. Al momento de postular, la Confraparte institucional del postulante recibird un comprobante de
postulacion y un correo que sefalard las instrucciones que debe seguir para registrar con éxito la
postulacion:
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DEPARTAMEMTO DE CAPACITACION

COMPROBANTE DE POSTULACION Folio: 1

22 de abril de 2015

. Usted ha sido sefalado como contraparte del (la) "CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA" para poslular a funcionarios a actividades de capacitacion de la
Contralaria General de la Republica. Su funcidn es acreditar la calidad funcionaria del postulante y,
ademas, oficiar come coordinador de informacién entre la GGR vy su institucion.

Para finalizar la postulacién de sus funcienarios a la capacitacion, usted :
deberd guardar, firmar v timbrar | presente comprobante, escanearle y enviarlo al correo electronico
i)ostuiacaon.mpacu@auon@cuntﬁalona.d sefialando como "Asunto” del mail el “nombre de la actividad mas |
a reqion de ejecucion”. El plazo para enviar este comprobante vence el 24/0472015.

De no enviar este documento, la postulacion de su funcionario ne sera

m

considerada.

COMPROMISO DE ASISTENCIA

. Por medio de este formulario, "CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLIGA" confirma a la Contraloria General de la Repiblica la postulacion de ANDRES SAAVEDRA
MNORIEGA, a Ia actividad "PRUEBA 22 ABRIL 1", a realizarse en REGION METROPOLITANA DE
SANTIAGO. En el supuesto que este funcionario no pueda asistr, "CONTRALORIA GEMNERAL DE LA
REPUBLICA” se compromete a respetar los plazos de retiro o remplazo de un alumno, ajustandose a los
procedimientos eslipulados en el Reglamento de Capacitacién Externa que declara haber leido y aceptado
previamente.

Firma Pastulante Firma y timbre Autonidad Patrocinante

[ asovamAmm ¢

Postulante, firmado por | la\  Autoridad Pafrocinante, escanegdo y enviado a
postulacion.capacifacion@corjfralofia.cl.
Solo asi su postulacién serd validada y considerada en el proceso de preseleccion.

Tendr@n prl_esen’re este Decreto Alcaldicio la Direccion de
Administracion y Finanzas, Contraloria Municipal, SECPLAN, Asesoria Juridica vy la Secretaria
Municipal.

ANOTESE, NQTIFIQUESE Y ARCHIVESE.
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