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REPUBLICA DE CHILE

| MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA
A, N°: 38 /2015-
ARICA, 20 de abril de 2015.-
VISTOS

e Circular Min. Int. N° 0029 de fecha 16.03.2015 que reitera la elaboracién del plan anual de la
municipalidad para la postulacidn de los funcionarios al Fondo concursable de formaciéon de
funcionarios municipales.

e AcuerdoN° del honorable concejo municipal que aprueba el Plan Anual de la llustre Municipalidad
de Arica para los postulantes al Fondo Concursable de Formacién de Funcionarios Municipales Ley N°
20.742".

¢ Lo dispuesto en los Articulos 22, 23 y 25 de la Ley N° 18.883 “Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales”.

e El Art. 30 de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades y las facultades conferidas por Orden
del Alcalde, que delega atribuciones en el Administrador Municipal

« Las atribuciones que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 5353, de fecha 31 de Marzo del 2015, que
delega atribuciones al administrador Municipal, bajo la formula “Por orden del Alcalde”, se dicta la
siguiente instrucciéon Alcaldicia :

INSTRUCCION ALCALDICIA
INVITASE a los{as) funcionarios(as) municipales de Planta y Contrata con al menos cinco
anos de antigledad en la municipalidad inmediatamente al momento de la postulacion de todas las
direcciones municipales a participar en el proceso de postulacidn al “FONDO CONCURSABLE DE

FORMACION DE FUNCIONARIOS MUNICIPALES LEY 20.742", que financia total o parcialmente carreras

conducentes a titulos: Técnicos, Profesionales, Diplomados y Postitulos, modalidad presencial, b-learning o

e-learning. Los interesados deberdn tener presente los siguientes términos generales obligatorios para

postular alas dreas de estudio seleccionadas por la IMA:
A. Areas de estudio Conducentes atitulo técnico:
v' Aseoy Ornato
v Asesoria Juridica
v Trdnsito
. ¥ Secretaria
B. Areas de estudio Conducentes a titulo Profesional:
v Desarrolio comunitario y social
v Administracién
v Auditoria
v' Control
C. Areas de estudio conducentes a Diplomado:

Licitaciones, compras publicas y abastecimiento

Finanzas

Contabilidad

Personal

Presupuesto

Gestion

Informdatica

D. Areas de estudio conducentes a postitulo:

v" Elaboracién, aprobacion y modificacién del plan de desarrolio comunal
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Los postulantes deberdn crearse una cuenta nueva en la  plataforma
www.academia.subdere.gov.cl , link -> Fondo Concursable de formacién de funcionarios municipales,

buscar la oferta que entregan las universidades que postularon al fondo, tomando en cuenta las
areas de estudio conducentes (Listado anterior) que fijo la IMA en su Plan Anual para la postulacién de
funcionarios municipales y adjuntar los siguientes documentos:

Ceriificado fe - .
. . . Los 5 o mds anos de antigbedad . Secretario
] Lobprgl ode Obligatorio | Oficina de Personal en la Planta o Confrata Lo emite Personal Municipal
antigledad
- En el ultimo Lo emite el -
Ac(;zrcg?ncigg%el establecimiento en el | El nivel de estudios del postulante | establecimiento de eg‘gi(l:;?:riggn
2 Giiimo esfudio | OPtigatorio | cual haya estudiado (Licencia  Educacion  media, | ensefianza media, o
cursado el funcionario Licenciatura, Titulo, o Postgrado) | insiituto profesional | 4 -~ ional
{Universidad, Liceo) o universidad
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Acredita no estar sujeto a ninguna
Certificado de medida disciplinaria en los dltimos Secretario
3 medida Obligatorio | Oficina de Personal (4 afios y a la fecha no tener| Lo emite Personal Municioal
disciplinaria deuda con la municipalidad de P
Arica.
Especifica no estar con deudas
con instituciones publicas .
. . Lo solicita en .
Declaracion . . R derivadas del otorgamiento de . . Notario
4 Jurada Noftarial Obligatorio Notario Publico becas y no estar formalizado en %%?;?:'g;?;;ggo Pdblico
un proceso penal al momento de P
la postulacién.
Existen 2 tipos de certificados que
. pueden acreditar el estado de
Certificado de S s Dt
estado del Insfitucion dqnde postulacion: . Disponible en el Institucion
. . postula (Instituto - EN PROCESO DE POSTULACION: :

5 d dond
postulante en el | Obligatorio profesional postulando al programa sistemna de onde
(Fo:r)rrt?.v?c;(r:;ml?P D) universidad, etfc) - ACEPTADO: En el caso de los que postulacion postula

° se encueniran aceptados en el
programa
-Que los estudios que pretende
efectuar el/la postulante, se
Carta de relacionan con las funciones
.~ . . . propias de la institucion . .
Patrocinio Oficial i ] D:spomble enel -Que los estudios que pretende Dlsponlble enel Alcalde de
6 dela Obligatorio sistema de . sistema de -
icioalidad stulacion efectuar, se relacionan con las ostulacion Arica
,r:n U:,'c;pc.””ﬁ 2) postviact dreas prioritarias definidas en el P
(Formulario Plan Anual  Municipal para
postulaciones de los funcionarios
al Fondo Concursable
Formulario de Disponible en el ggjl;?vosse;or’g;onlec? pgrm:glpg,ﬁ Disponible enel
7 Postulacion Obligatorio sistema de deseq postular  al fondo sistema de Postulante
(Formulario N°3) postulacion concursable postulacion
Carta de Disponible en el gfzedo.fggg’,f Io:o ”OC'“':ZOOSS de Disponible en el A'iﬁ?g de
8 recomendacién | Obligatorio sistema de PS¢ ¢ Y sistema de Y
ormulario N° 4) stulacion debilidades del postulante entre ostulacion Jefatura
(Formuiario po © otfros (M&aximo 2 cartas) P directa
Debe sefdlar los siguientes datos
minimos y actualizados:
9 | Curiculum Vitae | Obligatorio Formato Libre -Datos personales Formato libre Postulante
-Antecedentes académicos
[\ -Experiencia laboral
. La calidad del postulante que
10 Cgl? (;Ez;:ﬁg? :i Voluntario \ CONADI pertenece a dlguna etnia | Lo entrega CONADI CONADI
gena indigena
La calidad de alguna Lo enfrega Ig
- . COMPIN o Registro
Cerfificado de discapacidad del postulante Nacional de
11 Discapacidad Voluntario OMPIN inscrito  en el Registro de Discapacidad del COMPIN
P Discapacidad del servicio civil e Re ‘i)sfro civile
identificacion oI iz
identificaciéon

El proceso de
las postulaciones en la pfgina

postulagion tendrd una duracion de 4 semanas desde la fecha que se habilite
eb de la academia de capacitacion de la SUBDERE, ademds se

habilitara un call center pgra responder consultas. La Oficina de Personal también estard apoyando el

proceso de consultas y ent
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egandolfolletos sobre el fondo.
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