REPUBLICA DE CHILE

| MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA
LA Ne: 112 /2015-
ARICA, 20 de agosto de 2015
VISTOS:

. La oferta de cursos y/o talleres de capacitacién dispuestos por el departamento de computacion.

. Lo dispuesto en los Articulos 22, 23 y 25 de la Ley N° 18.883 “Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales".

. El Art. 30 de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades y las facultades conferidas por Orden del
Alcalde, que delega atribuciones en el Administrador Municipal

. Las atribuciones que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 5353, de fecha 31 de Marzo del 2015, que delega
atribuciones al administrador Municipal, bajo la férmula "Por orden del Alcalde", se dicta la siguiente instruccion

Alcaldicia :

INSTRUCCION ALCALDICIA

INVITASE a los(as) funcionarios municipales que se sefialan en el cuadro siguiente a participar en la
actividad de capacitacién interna denominada “REGISTRO DE BIENES”, que dicta el Departamento de Computacion
a reqlizarse el dia 27 de agosto del presente afio, en las dependencias del Depto. De Computacién 2do piso ubicada
en Sangra N° 350, a partir de las 15:00 a 17:00 horas.

El Programa contempla los siguientes contenidos:

Capacitaciéon ' Registro de Bienes
Sistema Sistema de Bienes e Inventario
Obijetivo Capacitar a los funcionarios en el registro de bienes para
mantener inventario actualizado
Contenidos 1. Actualizacién de articulos
2. Registro de un bien
3. Traslado de un bien
4. Baja deun bien
5. Informes
Lugar Dependencias del Departamento de Computacion
Sangra #350
Duracién 2 hords
Calendario 27/08/2015 a partir de las 15:00 a 17:00 horas
PUblico objetivo ¢ Funcionarios Unidad de Bienes e Inventario
; ¢ Funcionarios Bodega
Mdximo de funcioﬁorid? 10 personas

Postul

ostulante y la jefatura
comreo  electrénico

Los Interesados deljyen lerar la ficha de cién Adjunta donde firma ¢l
directa, presentarla diregtamenfe en la Oficina de Personal o escaneara al

jessica.ramirez@muniarica.clhasta el dia Miércoles 26 de agosto del presente afio.

i
La Oficina gle Persohal, noftificard a los 10 Funcionarios Municipales seleccionados, mediante correo
electrénico o telefénicamente y, ademds a través de la dictacién del Decreto o Instruccién Alcaldicia que autoriza su

asistencia.
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Secretaria Municipaly Cont

ente esja Instruccién Alcaldicia la Direccidon de Administracion y Finanzag,

ralorfa Municipal.
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