REPUBLICA DE CHILE
l. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA o Z‘;

VISTOS:

a) La necesidad de seguir los procedimientos administrativos correspondientes.

b) Déjese sin efecto la Instruccidn Alcaldicia N° 10, de fecha 11 de febrero 2009.

c) Las facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio n° 5914, de fecha 23 de
Diciembre del 2008, que delega atribuciones al Sr. Administrador Municipal,
se dispone lo siguiente:

INSTRUCCION ALCALDICIA

INSTRUYASE A TODO EL PERSONAL MUNICIPAL, que a contar de la
presente fecha todos los documentos municipales, como decretos alcaldicios,
decretos de pagos, programas, oficios, memos y ofros no podrdn ser tramitados
personalmente por los funcionarios municipales, como tampoco deberdn estard a
la espera de que estos sean cursados en forma inmediata.

Por tanto queda estrictamente prohibida la tramitaciéon de dichos
documentos en forma personalizada, esta deberd ser iramifada/exclusivamente
por los estafetas de las unidades involucradas.

Cabe senalar gue cualguier solicitud de urgencia deberd ser
canalizada por el Director de la Unidad, a fin de dar prioridad n#}cesorio.

Tendrdn presente esta Instruccidn Alcaldicia tadas las Unidades
Municipales.

Déjese sin efecto la Instrucciéon Alcaldicia N° 10, de fecho'%,‘ 11 de
febrero 2009. \

El no cumplimiento de la presente instruccidn, hard inchrir al

funcionario municipal en sanciones administrativas las quei serdn aplicadas
conforme al DFLy la Ley N° 18883. “Estatuto Administrativo™. '

Tendrdn presente esta Instrucciéon Alcaldicia todas las Unidades
Municipales. N f

o

c.c.: Todas las Unidades Municipales, archivo.
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