
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 

I.A. N° 

	2 6 ./2012.- 

 

ARICA, 
1 2 JUN 282 

VISTOS: 

La programación de Actividades y Cursos de Capacitación 2012 de la 
Asociación Chilena de Seguridad, (ACHS) de Adca, lo dispuesto en los Artículos 22, 

23 y 25 de la Ley N° 18.883 "Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales", el 
Art. 30 de la Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades, la Programación de 
Actividades de la Oficina de Personal, las facultades conferidas por Orden del 
Alcalde que delega atribuciones en el Administrador Municipal, se dicta la siguiente 

instrucción Alcaldicia: 

INSTRUCCIÓN ALCALDICIA 

INVITASE a los funcionarios municipales, cualquiera sea su calidad 

contractual, de todas las Direcciones Municipales a inscribirse en el o los cursos de 
capacitación que a continuación se señalan, programados por la Asociación 
Chilena de Seguridad Arica, año 2012. Las fechas y horarios se informarán 
oportunamente y se realizarán en dependencias municipales. Todos los cursos están 
sujetos a confirmación por la entidad ejecutora y dependerán del número de 
participantes por curso, siendo el mínimo 15 personas y el máximo 25. 

N° NOMBRE CURSO FECHA/ MES 

1 
Liderazgo 	ejecutivo 	en 	prevención 	de 
accidentes 

Agosto - Noviembre 

2 
Gestión 	operacional 	de 	la 	Prevención 	de 
accidentes 

Junio - Septiembre 

3 Manejo de Conflictos Octubre 

4 Comunicación efectiva Agosto - Noviembre 

5  Mejoramiento conductual en prevención de 
riesgo 

J
u,. 

Julio - Diciembre 

6 Básico de prevención de riesgos Junio - Octubre 

 Prevención de riesgos para comité paritario de 
higiene y seguridad 

Julio - Octubre 

8 Ergonomía y autocuidado en el trabajo Julio - Octubre - Diciembre 

9 Prevención y control de incendios Agosto 

10 Monitores en prevención de riesgos Septiembre 
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N° NOMBRE CURSO FECHA/ MES 

11 Prevención de daño a la voz Agosto - Octubre - Diciembre 

12 
Prevención de riesgos en el uso de herramientas 
portátiles 

Julio - Octubre 

13 Prevención de riesgos eléctricos Junio 

14 Manejo seguro de sustancias químicas Septiembre 

15 Equipos de protección personal Noviembre 

16 Seguridad para trabajos en altura Agosto 

17 Emergencia y evacuación Julio f Noviembre 

18 Orden y limpieza Julio 

19 Primeros auxilios Junio 

20 Manejo manual de carga Septiembre - Diciembre 

Los interesados deberán enviar correo electrónico a la dirección 
xbarrios@muniarica.cl  o llenar formulario de inscripción que se adjunta, indicando 
cualquiera sea su opción: nombre, RUT, dependencia, tipo de contrato, escalafón, 
correo electrónico, teléfono y el o los cursos en los que quiere participar. La 
recepción en ambos casos será en la Unidad de Personal helsta el 14 de Junio en 
horario de oficina. 

Tendrán presente esta Instrucción Alcaldicku la Dirección de 
Administración y Finanzas, Planificación, Secretaría Mun cipal y Contraloría 
Municipal. 
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DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

FICHA DE POSTULACIÓN CAPACITACIÓN 2012 

DATOS PERSONALES: 

NOMBRE 

RUT 

DEPENDENCIA 

TIPO CONTRATO 	: Planta: 	 Contrata: 	 Código: 	 Honorario: 	 

ESCALAFÓN 

CORREO ELECT. 

TELÉFONO 

CURSOS QUE POSTULA: 

N° NOMBRE DEL CURSO FECHA/MES 

1 

2 

3 

4 

5 

Me comprometo a participar en el programa de 
Capacitación 2012 de la Asociación Chilena de Seguridad, en los cursos 
seleccionados, en las fechas y horarios que se programen con posterioridad a 
esta postulación, responsabilizándome por el cumplimiento de éstos. 

FIRMA DEL FUNCIONARIO(A) 

ARICA, 	de 	  2012.- 
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