REPUBLICA DE CHILE
[LUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
ADMINISTRACION MUNICIPAL g 3
LA, N° /2010.

ARICA,
VISTOS: 19 OCT 2010

a) Memorandum NO 098, de fecha 01 de Octubre del 2010, de la Oficina de
Comunicaciones.

b) Registro de Correspondencia Interna N° 17488, de fecha 13 de Octubre del 2010, de
la Administracion Municipal.

¢) Las facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N© 5091, de fecha 01 de
Septiembre del 2010, que delega atribuciones al Administrador Municipal.

Se dicta la siguiente Instruccion Alcaldicia:

INSTRUCCION ALCALDICIA

De acuerdo a lo solicitado por la Oficina de Comunicaciones que tiene
a su cargo el drea de disefio para la confeccion de folleteria, afiches, pendones, invitaciones,
etc. para dar uniformidad a la imagen corporativa de la Municipalidad.

DEJASE establecido la siguiente disposicion:

1. Todo lo solicitado a la Oficina de Comunicaciones debera ser por escrito y teniendo un
margen de minimo de 48 horas.

2. No se recibiran /frabajos que no vengan visados por la Jefa de la Oficina de
Comunicaciones.

3. Solo se considerara como fecha de entrega una vez que se haya entregado toda la
informacion necesaria para la confeccidn del trabajo (tema, textos, fecha, etc.)

4. Una vez entregada esta informacion se le informaré al solicitante, segun la complejidad
del trabajo, la fecha de entrega.

5. La Oficina de Comunicaciones estara a cargo de la confeccién del disefio y la impresion
sera responsabilidad del solicitante.

Tendran presente esta Instruccion Alcaldicia la Direccion de Adm. y
Finanzas, Contraloria Municipal, Asesorfa Juridica, DIDECO, Direccion de Aseo y Ornato,
Direccién de Transito y TT.PP, Relaciones PUblicas, SECPLAN y la Secretaria Municipal.

' ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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