
I.A. N° /2009. 

ARICA, 	O 6 1,'42 2909 

REPUBLICA DE CHILE 
I. MUNICIPALIDAD DE ARICA 

ADMINISTRACION MUNICIPAL 

VISTOS: 

a) Memorándum N°328, de fecha 22 de Abril del 2009, del Director de 
Administración y Finanzas. 

b) Registro Interno N°6342, de fecha 24 de Abril del 2009, de Administración 
Municipal. 

c) Las facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N°2475, de fecha 04 de Mayo 
del 2009, que delega atribuciones al Administrador Municipal. 

Se dicta la siguiente Instrucción Alcaldía: 

INSTRUCCIÓN ALCALDICIA 

AUTORIZASE a participar en la capacitación del Sistema de Gestión 
Documental (Oficina de Partes), a los funcionarios municipales de acuerdo al siguiente 
cronograma: 

Dia y hora Dirección Unidad 
Lunes 11/05/2009 Adm. y Finanzas - 	Personal 
9:00 — 11:00 - Remuneraciones 

- Rentas 
- 	Bienestar 
- Computación 

Lunes 11/05/2009 Primer Juzgado Policía Local 
11:00 — 13:00 
Lunes 11/05/2009 DIDECO 
15:00 — 17:00 Adm. y Finanzas - Inspecciones 

- Cobranzas y convenios 
- Tesorería 

Martes 12/05/2009 Segundo Juzgado Policía 
9:00 — 11:00 Local 
Martes 12/05/2009 Dirección de Tránsito y - 	Licencias 
11:00 — 13:00 Transporte Público - PCV 

- 	Señalética 
Martes 12/05/2009 Tercer Juzgado Policía Local 
15:00 — 17:00 Asesoría Jurídica 
Miércoles 13/05/2009 SERME - Finanzas 
9:00 — 11:00 SERMUS - Personal 
Miércoles 13/05/2009 Dirección de Arte y Cultura 
11:00 — 13:00 Dirección de Turismo 

CIE 
Dirección Rural 

Miércoles 13/05/2009 Administración Municipal 
15:00 — 17:00 Oficina de Partes consistorial 

Secretaría Municipal 
Contraloría Municipal 
Contabilidad SERME 
Contabilidad SERMUS 
Contabilidad IMA 

Jueves 14/05/2009 Dirección de Estudios 
9:00 — 11:00 Alcaldía 

Gabinete Alcaldía 
Relaciones Públicas 
Relaciones Internacionales 

Jueves 14/05/2009 Dirección Obras Municipales 
11:00 — 13:00 So .Corte Técnico 
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Viernes 15/05/2009 
9:00 — 11:00 

SECPLAN 
Dirección Aseo y Ornato 
Inventario 

i  Bodega Municipal  
Comuna Segura 
Seguridad Ciudadana 
Dirección de Medioambiente 

Viernes 15/05/2009 
11:00 — 13:00 

Viernes 15/05/2009 Adquisiciones 
15:00 — 17:00 Cementerio Arica 

Cementerio Azapa 
Oficina Concejales 
Oficina de Concejo 

Tendrán presente esta Instrucción Alcaldicia todas las Unidades 
Municipales. 
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