APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LAS
COMISIONES EVALUADORAS - SECRETARIA COMUNAL

REPUBLICA DE CHILE
.MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

DECRETO N° 8958 /2022.-

ARICA, 27 DE OCTUBRE DE 2022. -
VISTOS:

Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 “Organica Constitucional de Municipalidades” y
sus modificaciones; 19880, Establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracion del Estado; Ley N° 19886 y su Reglamento N° 250; Ley
N° 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado; Ley N°
20730 Lobby; Decreto Alcaldicio N° 5465, de fecha 06 de julio de 2022; Memorandum N° 626, de
fecha 11 de octubre de 2022; de la Secretaria Comunal de Planificacién; Registro N° 15272, de
fecha 11 de octubre de 2022, de Administracion Municipal;

CONSIDERANDO:

a) Que, la Secplan solicita aprobacion del Manual de Procedimiento de las Comisiones
Evaluadoras a través de Memorandum N° 626, de 2022;

b) Que, por memorandum N° 626, la Secplan solicita se deje sin efecto el Decreto Alcaldicio N°
5465, que aprobé el Manual de Procedimientos de las Comisiones Evaluadoras;

c) Que, en virtud de las facultades que me otorga el ordenamiento juridico,

DECRETO:

1. APRUEBASE, el siguiente MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE LAS COMISIONES
EVALUADORAS - SECPLAN DE LA MUNICIPALIDAD DE ARICA, que se indica a continuacion:

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE LAS COMISIONES EVALUADORAS ~ SECPLAN
MUNICIPALIDAD DE ARICA

Nombramiento de integrantes de las comisicnes evaluadora para procesos de licitaciones mayores
a 1000 UTM o para procedimientos de contratacién que requiera en forma opcional la
conformacioén de una comisién evaluadora.

Objetivo
Con el objetivo de perfeccionar los procedimientos de adquisiciones de la municipalidad de Arica,
conducentes a difundir buenas practicas y a fortalecer ta probidad y la gestion en las compras

publicas reguladas por la Ley N° 19.886 y su reglamento N°250.

Alcance

Este procedimiento debe ser aplicadoc por la municipalidad cuando deba designar a los
funcionarios que formaran parte de las comisiones evaluadoras por los procesos de licitacién
contemplados en el manual de procedimientos de compras y abastecimiento seguin el Decreto
Alcaldicio N° 20516/15

Designacion de los integrantes de la comision y su composicién

1. Debe estar conformada por un minimo de 3 funcionarios publicos (internos o externos al
organismo comprador).
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Los miembros de la Comision no podran tener conflictos de intereses con los oferentes, de
conformidad con la normativa vigente al momento de la evaluacién.

Perscnas ajenas a la administracion (honorarios u otros) pueden ser excepcionalmente
consideradas, perc en una cantidad inferior a los funcionarios publicos que la conforman.
El uso de esta posibilidad debe ser fundada.

Los integrantes de la Comisién Evaluadora constituida bajo la normativa de compras
publicas, se consideran sujetos pasives de la Ley del Lobby (N°20.730),
independientemente de su calidad de contratacién. La calidad de sujeto pasivo es temporal
y transitoria sélo en lo que respecta al ejercicio de dichas funciones y mientras integren la
mencionada Comisidn.

El nombramiento de los miembros de las comisiones evaluadoras, debe ser acorde al
articulo 12 bis del reglamento N°250: Delimitacion de funciones. A fin de promover medidas
tendientes a delimitar las funciones y ambitos de competencia de los distintos funcionarios
gue participan en las multiples etapas de los procesos de compra.

Se recomienda que las Comisiones Evaluadoras se compongan por un numero impar de
miembros, evitidndose de ese modo la posibilidad de empates en las decisiones de la
comisién.

Se sugiere que el rol de integrante de la comision evaluadora no lo ejerza aquel funcionario
que elabord las bases © de quienes operan directamente en el portal
www.mercadopublico.cl

Funcionamiento

1.

La unidad requirente debera proponer a las unidades compradoras un minimo de 3
funcionarios con responsabilidad administrativa, [os cuales seran considerados para ser
incluidos en la terna final para realizar la evaluacién de las licitaciones.

El nombramiento de integrantes de la comisién evaluadora se realizara mediante Decreto
Alcaldicio, propuestas por cada unidad compradora y autorizadas por el Sr. Alcalde,
Administrador municipal o0 quien tengas las funciones delegadas para tales efectos, con
anterioridad a la fecha de cierre de presentacién de ofertas.

Las unidades compradoras deberan publicar en el Sistema de Informacién de Compras y
Contratacion Publica, www.mercadopublico.cl los integrantes de la Comision Evaluadora
correspondiente a la licitacién que se publica.

Remitir copia del Decreto Alcaldicio a la oficina de la Ley del Lobby, quien administra tal
plataforma, para que esta suba la informacion oportunamente al portal de la Ley del Lobby.

Los miembros de las comisiones evaluadoras, nombrados por Decreto Alcaldicio, deberan
a través de una declaracion jurada, manifestar la ausencia de inhabilidades y/o conflicto de
intereses, mediante la declaracion jurada N°2, para ejercer dicha funcion, esto una vez que
la comisién evaluadora, haya recibide las ofertas a evaluar de parte de la unidad
compradora encargada de efectuar el proceso de adquisicién, lo anterior en los términos
del articulo 62, N° 6, de la Ley N°18.575, Organica Constitucionalde Bases Generales de
la Administracién del Estado o del articulo 12, de la Ley N° 19.880, de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios.

La declaracion jurada N°1, de cada miembro de la comision evaluadora debera ser adjunta
al informe de evaluacion de las ofertas.

En el evento que un conflicto de interés o un hecho que reste imparcialidad se hiciese
patente con posterioridad a la recepcion de las ofertas a evaluar por parte de la comisién
evaluadora, el miembro de la comision evaluadora debera abstenerse de participar en el
proceso de evaluacion e infoermar inmediatamente de dicha circunstancia al Administrador
municipal, a fin de ser remplazado por otro funcionario no afecto a aquella implicancia, esto
a través de una declaracién jurada N°2 que manifiesta algun conflicto de interés u otra
situacion que le reste imparcialidad al momento de evaluar las ofertas presentadas.



7. Analisis y evaluacion de las ofertas, mediante el informe de evaluacion:

a.

Los integrantes de la comisién evaluadora deberan estudiar las bases de licitacion
y, en especial, los criterios de evaluacion aplicables, con sus factores y subfactores,
para estar preparados para una correcta aplicacién durante el proceso de
evaluacion.

Verificar y responder las observaciones realizadas por lo oferentes en el acto de
apertura de las ofertas presentadas, formuladas en el acta electrénica de apertura.

Verificar y responder si existen los reclamos asociados a las licitaciones.

Realizar un anélisis de admisibilidad de los antecedentes presentados por los
oferentes, a fin que cumplan con los requerimientos administrativos y técnicos
exigidos en las bases de licitacion para ofertar y declarar inadmisibles las ofertas.

Verificar la actividad econdmica (giro comercial) del ente ofertante, que cumpla con
ser atingente al objeto de la licitacién.

Verificar y comparar los valores econémicos de las ofertas entre los valores
ingresado electrénicamente en la oferta versus la informacion econémica de los
anexos o formularios.

Verificar que las ofertas econdmicas se ajusten y no sobrepasen al presupuesto
disponible que se informe:

1) En caso que las ofertas superen el valor presupuestado, debe solicitar
mediante oficio dirigido a SECPLAN o DAF la pertinencia de una
complementacidn presupuestaria.

Se evallen las ofertas en base a los criterios definidos en las bases de licitacion y
se otorgue de dicha forma el puntaje que le corresponda a cada oferta,

Es factible solicitar aclaracién a los oferentes, para salvar errores u omisiones
formales, solo si esta posibilidad esta contemplada en las bases de la respectiva
licitacién y si dichos vicios no confieren una situacion de privilegio a los proveedores
aclarados, para esto es necesario que las bases de licitacién contemplen dentro de
los criterios de evaluacion el cumplimiento de los requisitos formales, asignando
menor puntaje a las ofertas que no cumplieron.

El requerimiento de aclaracién de ofertas se debera publicar en el Sistema de
Informacion, en los plazos contemplados en las bases.

Declarar inadmisibles las ofertas que no cumplan con los requisitos minimos
establecidos en las bases.

Una vez finalizada la labor de la Comision Evaluadora, ésta debera remitir el informe
de evaluacién a la autoridad competente, para que dicte su veredicto, a través de
un acto administrative (Decreto).

El informe de evaluacién debera referirse a las siguientes materias:

1) Argumentar e identificar claramente los motivos y razones por las cuales
las ofertas son rechazadas y no solo una mencion.

2) Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacion de las ofertas.

3) Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no cumplir con los
requisitos establecidos en las bases, debiéndose especificar los requisitos
incumplidos.

4) La proposicion de declaracién de la licitacion como desierta cuando no se
presentaren ofertas, o bien, cuando la comisién evaluadora juzgare que
las ofertas presentadas no resultan convenientes a los intereses del
municipio.

5) La asignacidén de puntajes para cada criterio y las formulas de calculo
aplicadas para la asignaciéon de dichos puntajes, asi como cualquier



observacion relativa a la forma de aplicar los criterios de evaluacion.

6) La proposicion de adjudicaciéon dirigida al Alcalde o a quien tenga
delegada sus facultades para adoptar la decisién final o quien tengas las
funciones delegadas para tales efectos.

Responsabilidades de las comisiones evaluadoras:

1.

10.

Suscribir declaraciéon jurada, en la que exprese no tener conflicto de interés con los
potenciales oferentes de la respectiva licitacion.

Compromiso a no aceptar donativos de terceros (oferentes o no) mientras integre la
Comision Evaluadora, cualquiera sea su monto.

En el caso que el conflicto de interés con algun proponente debera abstenerse de participar
del proceso y poner en conocimiente inmediatamente a su superior jerarquico.

El deber de abstencién aplica a funcionarios de planta, contrata y a los honorarios.

Dada la situacién anterior, por acto administrativo, la autoridad competente debera nombrar
un nuevo integrante que reemplaza al que se inhabilita.

No tener contacto con proveedores, a menos que, estuviera establecido en las bases de
licitacién alglin mecanismo de contacto de la comisién evaluadora con los oferentes a
través de entrevistas, visitas a terreno, exposiciones, entrega de muestras, por ejemplo.
Respecto de todo otro tipo de contacto, el Reglamento lo prohibe.

Mantener la confidencialidad de lo que esta sucediendo en el proceso de evaluacién y de
la documentacion respectiva, a la que solo corresponde tener acceso los integrantes de la
comision.

Verificar que se encuentra publicade, con sus antecedentes completos, en el portal del
Lobby https:/fwww.leylobby.gob.cl/.

Materializar evaluacion de las ofertas, en base a los criterios de evaluacidon definidos en
las bases.

Elaborar informe de evaluacion con la propuesta de adjudicacion. Este documento debe
ser remitido a la autoridad competente para que dicte su veredicto a través de acto
administrativo, el cual debe contener los antecedentes que fueran analizados.



DECLARACION JURADA N°1
POR CADA MIEMBRO DE LA COMISION EVALUADORA

Yo, , con domicilio en

, comuna de ,

ciudad de , declaro bajo juramento:

Que al momento de firmar esta declaracion, no tengo ningun conflicto de interés en
relacion a los actuales o potenciales oferentes en el procedimiento licitatorio 1D
,correspondiente a la propuesta publica n® xx_ denominada *

Nombre de la propuesta publica’, ni existe circunstancia alguna que me reste
imparcialidad para la evaluacién de dicha licitacion, en conformidad con lo
dispuesto por el articulo 37 del Regtamento de la Ley N° 19.886, de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

Que en el evento que un conflicto de interés o un hecho que me reste imparcialidad
se hiciese patente con posterioridad a la presente fecha, me abstendré de participar
en la comisién evaluadora e informaré inmediatamente de dicha circunstancia a mi
superior jerarquico, a fin de ser remplazado por otre funcionario no afecto a aquella
implicancia, en los términos del articulo 62, N° 6, de la Ley N°18.575, Organica
Constitucionalde Bases Generales de la Administracién del Estado o del articulo
12, de la Ley N° 19.880, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacién de Servicios.

Que no tendré contactos con los oferentes, salvo a través del mecanismo delas
aclaraciones regulado por el articulo 27 del reglamento de la ley N°19.886. No
aceptaré solicitudes de reunién, de parte de terceros, sobre asuntos vinculados
directa o indirectamente con esta licitacién, mientras integren aquélla. Del mismo
modo, no recibiré ningtin donativo de parte de terceros”.

Que mantendré confidencialidad respecto del desarrollo del proceso de
evaluacién y de la documentacion respectiva, a la que solo corresponde teneracceso
a los integrantes de la comision.

Nombre miembro comision evaluadora
Cargo



DECLARACION JURADA N°2

INCOMPATIBLIDAD POR PARTE
DE MIEMBRO DE LA COMISION EVALUADORA

PARA: ADMINISTRADOR MUNICIPAL

DE: “Nombre miembro de la comision evaluadora”
Yo, . con domicilio en
, comuna de , ciudad
de , declaro bajo juramento:

Manifiesto que, recibidas las ofertas para evaluar la Propuesta publica n° xx denominada
“Nombre de la propuesta publica” , ID , presento un conflicto de interés o un
hecho que me resta imparcialidad para enfrentar el proceso, por lo que me abstendré de
participar en la comisién evaluadora.

Lo anterior, a fin de ser reemplazado por otro funcionario no afecto a aquella implicancia, en
los términos del articulo 62, N° 6, de la Ley N°18.575, Organica Constitucionalde Bases
Generales de la Administracion del Estado o del articulo 12, de la Ley N° 19.880, de Bases
sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

“Nombre miembro de la comision evaluadora”
CARGO

5. DEJASE sin efecto el Decreto Alcaldicio N° 5465, de fecha 06 de Julio de 2022.

6. NOTIFIQUESE por secretaria municipal, el presente Decreto a las distintas direcciones

municipales.

7. PUBLIQUESE en la pagina de transparencia activa, el presente decreto alcaldicio.

ANOTESE, NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE.

(FDO. JUAN CARLOS URZUA PETTINELLI, ALCALDE DE ARICA (Sy ¥ CARLOS CASTILLO

GALLEGUILLOS, SECRETARIO MUNICIPAL.

d

Lo que transcribo a Ud., para su con

Ines qud prpcedan,

I0.GAL EGUILLOS
h MUNICIPAL

JUP/CHHV/CCG/EBC/CMCH.-
c.c. A todas las Unidades Municipales, DIDI, Archivo



