REPUBLICA DE CHILE

I. MUNICIPALIDAD DE ARICA

ALCALDIA

DECRETON° 14178 /2014

ARICA, 11 DE SEPTIEMBRE DEL 2014.-

VISTOS:

f)

Oficio N° 5007, de fecha 30 de Diciembre del 2014, de la Contraloria Regional de Tarapacd
Arica y Parinacota, que envia informe N° 08 sobre "Auditoria de las Obras FRILL y PMU
ejecutada porla LM.A.

g) Ordinario N° 50, de fecha 10 de Marzo del 2014, del Secretario Comunal de Planificacion que
envia antecedentes para dar respuesta al Informe N° 08,

h) Ordinario N° 23, de fecha 04 de Agosto del 2014 de la SECPLAN, que remite Manual de
Procedimiento de Proyectos de Inversiones.

i) Providencia Alcaldicia N° 3281-1, de fecha 06 de Febrero del 2014.

i) las facultades que me confiere la ley N° 18,695 "Orgdnica Constitucional de
Municipalidades”, y sus modificaciones.

DECRETO:

APRUEBASE e/ MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE INICIATIVAS DE

INVERSION que es el siguiente:

PROCEDIMIENTO i
A_000 PRESENTACION INICIATIVAS DE INVERSION

12)

13

14)

15)

16)

17)

Objetivos: Describir de forma sistémica los procesos inherentes a la presentacion y desarrollo de proyectos
correspondientes a iniciativas de inversidn en la Municipalidad de Arica.

Alcance: El procedimiento tiene alcance en las actividades y acciones involucradas en la operacion
municipal de iniciativas de inversidon, en cualquiera de las etapas del ciclo de desarrollo de los proyectos,
condicionada al dmbito de funciones y atribuciones municipales y las condiciones que se puedan
derivar de sus de fuentes de financiamiento.

Definiciones y Abreviaturas:

-~ Cliente: Corresponde a la unidad, direccién o servicto municipal que ha detectado una necesidad o
demanda de inversidn Util a los fines y propdsitos del desarrollo de la comuna.

—- Iniciativa de Inversion: Proyectos cuya naturaleza involucran estudios, evaluaciones, disefos y
ejecucion de obras con impacto de beneficio comunal.

-~ SECPLAN: Secretaria Comunal de Planificacion.,

- BPM- Banco de Proyectos Municipales

- SNI: Sistema Nacional de Inversiones del Ministeno de Desarrolio Social

Marco legal, Referencias normativas y Documentos Relacionados.

- Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades

- Ley N° 18.883 Aprueba Estatuto Administrativo para funcionarios municipales

- Reglamento de estructura Organica de la llustre Municipalidad de Arica, Decreto N° 556/1993 de
fecha 13 de mayo del 1993.

- Ley N° 18.886 Ley de bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacion de servicios

- Decreto N° 250 Aprueba reglamento de la Ley n°19.886 de bases sobre confratos administrativos de
suministro y prestacion de Servicios.

—  DF.L.N°458 de 1975 Ley General de Urbanismo y Construcciones y su Ordenanza.

Responsabilidades.
Administrador municipal, Secretario Comunal de Planificacion, Profesionales

Descripcion de Actividades



# Actividad Responsable

Al Infforme de requenmientos Cliente

A2 Revisibn de antecedentes pertinencia SECPLAN/Profesional

A3 Revisién Desarrollo Iniciativa SECPLAN/ Profesional

A4 Ingreso a BPM SECPLAN/encargado BPM

A5 Identificacion Fuente Financiamiento Profesional SECPLAN

Aé Reunidén desarrolio iniciativa SECPLAN/Administrador
Municipal/Cliente

A7 Andlisis prioridad y disponibildad presupuestaria Administrador

A8 Solicitud Financiamiento Fuentes externas Administrador/SECPLAN/Profesional

BOOO | Desarrollo Proyecto (proceso predefinido)

C000 | Proceso Licitacion (proceso predefinido)

D000 | Presentacion fuentes de financiamiento (proceso predefinido)

A1l - Informe de Requerimientos:

Documento que informa la solicitud de requenmientos de niciativas de inversidon a SECPLAN, enviado por una
unidad Cliente. Este documento debe contener informacién sobre el detalle de la necesidad detectada, la
etapa del ciclo de proyecto al que postula y en general toda la informacién que sustente la postulacién,

A2 -Revision de antecedentes pertinencia

Se corrobora los requerimientos solicitados cumplen con los Ineamientos establecidos en la normativa fiscal,
las especificaciones contempladas en los cntenos e instrucciones fijados por el Reglamento Municipal asi
como los Instrumentos de planificacion vigentes.

El andlisis de pertinencia se aplicard a los efectos de verficar si la iniciativa de inversién es de competencia
municipal o no.

¢) De no ser de competencia municipal el Secretario Comunal de Planificaciéon envia un Ordinario al
Cliente informando tal condicion.
d) De ser competencia municipal se ingresa al BPM(A4) y se procede a andiisis exhaustivo (A3).

A3 - Revisién Desarrollo Iniciativa
Se procede arevisar de acuerdo ala etapa de presentacidn de iniciativa el grado de desarrollo de esta,

c) Enelcaso que el proyecto esté completo pasa aidentificacion de fuente de financiamiento.(A5)
d) Enelcaso contfrano corresponde ejecutar una reunion de desarrollo de iniciativa (Aé)

La revision de las iniciativas comprende la especificacion de su condicion de desarrollo o tipologia acorde a
ciclo general del proyecto sefialado en el Anexo Alque involucren obras civiles se realiza mediante los
siguientes formularios

- F1 -Requenmientos de iniciativa de inversion a disefio
- F2-Requerimientos de iniciativa de inversion a gjecuciéon

Adicionalmente, en la revision de iniciativas gue deban recibrr fratamiento bajo la regulacién del Sistema
Nacional de Inversién, aplicardn los siguientes formularios.

- F3-Reguenmientos Proyectos Evaluacion SNI
- F4-Requenmientos Proyectos Generdles Ejecucidn SNI

A4 - Ingreso al Banco de Proyectos Municipales

Nota de exclusion: La generacion del Banco de Proyectos Municipales corresponde a un proceso
que debido a su naturaleza refenda a gestion de informacidn, requiere el tratamiento metodoldgico
de base de datos y el desarrollo de un programa computacional que ingrese y ejecute el
procesamiento de los datos para la entrega de informacién Otl a la toma de decisiones.

La ejecucidn requiere el aplicar un modelo conceptual, disefio Iégico y fisico, programacion,
conformacién de la base de datos, operacién y ajustes.

En la version actual del procedimiento su desarrollo se encuentra en ejecucion, en el Anexo A2 se
presenta el proceso preliminar otorgado a esta accidn

A5 - Identificacién Fuente Financiamiento



Dependiendo de los requerimientos, la complejidad, el monto, el sector de desarrollo econdmico, y otras
variables, se determina la fuente de financiamiento adecuada para el financiamiento de la iniciativa de
inversion.

En forma genérica se tienen tres vias principales de financiamiento:

- Financiamiento municipal
- Financiamiento Compartido (Fuentes externas y municipales)
- Financiamiento externo (publico o privado).

En el caso de ser Financiamiento Municipal y Financiamiento Compartido, pasan al Andlisis priondad y
disponibilidad presupuestaria (A7)}

En el caso de autonizar el financiamiento compartido se envia oficio propuesto de solicitud de financiamiento
a la autoridad competente para el aporte de recursos indicando el monto de financiamiento solicitado v el
aporte municipal, adjuntando toda la documentacion requenda El oficio propuesto podrd ser elaborado por
SECPLAN o por otra direccidn municipal segun la estructura establecida en el Reglamento Municipal

En el Caso de Financiamiento Externo se confecciona oficio propuesto a la autoridad financiera competente
indicando el monto de financiamiento solicitado y adjuntando toda la documentacién requerida.

Sin perjuicio de la secuencia establecida en el presente procedimiento, para todos los casos que requieran la
glecucion convenida con terceras fuentes de financiamiento, las acciones se ajustardn a los actos
administrativos y normativa que regulan la maternia.

Las principales fuentes de financiamiento utilizadas son:
-~ Fondo Nacional de Desarrollo Regional- Tradicional (Ver Anexo A3FNDR)

- FNDR - Fondo Regional de Iniciativa Local (Ver Anexo 4FRIL)

- Recursos regionales provenientes de la Circular N°33 del Ministerio de Hacienda (Ver Anexo 5 Crrcular
33)

-~ Fondos gubernamentales provenientes de diferentes ministerios(sectonates)

- Ofrosrecursos (ver Anexo 6 Links ofras fuentes de financiamiento)

Aé -Reunién Desarrollo de Iniciativa

Reunién decisoria que tiene por objefo completar anfecedentes de una determinada iniciativa de proyecto,
determinado segun la especialidad y funcidn técnica de la unidad encargada del desarrolio propiamente

tal.
¢} Enelcaso que se desarrolle el proyecto enla SECPLAN, pasa a Desarrollo de Proyecto (BO0O)

d) En el caso que se determine que el Cliente desarrolle el proyecto, se remiten los antecedentes y
observaciones, solicitando el reingreso una vez completada la informacién de especialidad de la
unidad competente segin sea el caso (Pasa al punto Al).

A7 - Andlisis prioridad y disponibilidad presupvestaria

En esta etapa se determina si es priondad para el municipio y se encuentra disponible presupuestariamente el

oporTe del municipio al proyecto individualizado
En el caso de ser autornzado por el Administrador Municipat y siendo el financiamiento municipal pasa

a proceso de Llicitacidon (C000).

- Si es autorizado el financiamiento compartido  pasa a Solcitud de fondos a fuentes de
financiamiento externa {A8)

- En el caso de no ser autorizado, finaliza el proceso de financiamiento y se comunica al cliente la
razén del rechazo.

A8 - Solicitud Financiamiento Fuentes externas

Se reune toda la informacién disponible para su envio de acuerdo a la fuente de financiamiento v se envia
oficio a la fuente de financiamiento con los datos del monto solicitado, nombre del proyecto y ofro
requerimiento.

BOOO - DESARROLLO DE PROYECTOS
Ver procedimiento



18) Diagramas de Flujo

A000 - PRESENTACION INICIATIVAS DE INVERSION
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19} Indicadores de Desemperfio.
Cantidad de proyectos presentados (No/aplica)
Cantidad de proyectos financiados (No/aplica)
Cantidad de proyectos ejecutados [No/aplica)
20) Formularios
# Formularios VERSION
F1 Requerimientos de diseno finales 1.0
F2 Requermientos de obra final 10
F3 Requerimientos Proyectos Evaluacién SIN 1.0
F4 Requerimientos Proyectos Generales Ejecucidn SNi 1.0
21) Anexos
# Anexos VERSION
Al Antecedentes del Ciclo del Proyecto
A2 Banco de proyectos municipales
A3 Fuentes Financiamiento FNDR




A4 Fuente FNDR - FRIL
A5 Fuente FNDR — Circ. N° 33
Ab Links Fuentes de Financiamiento

22) Control de cambios
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PROCEDIMIENTO

B_000 DESARROLLO DE PROYECTO

12} Objetivos: Describir de forma sistémica los procesos inherentes a la presentacidn de proyectos por parte
de la Municipalidad de Arica



13) Alcance: El desarrolio de proyecto tiene como adlcance la SecretaricComunal de Planificacidn, donde se
desarrollan los proyectos de acuerdo al ciclo de vida del proyecto para las etapas de Pre factibiidad-
factibilidad-Disefio-Ejecucion. Para financiamiento de fuentes municipales, mixto o financiamiento
externo.

14

Nt

Definiciones y Abreviaturas:
TTR: Términos Técnicos de Referencia
SNI: Sistema Nacional de Inversiones

15) Marco legal, Referencias normativas y Documentos Relacionados.

- Ley N° 18 695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades

- Ley N° 18.883 Aprueba Estatuto Administrativo para funcionanos municipales

- Reglamento de esfructura Orgdnica de la llustre Municipalidad de Anca, Decreto N° 556/1993 de
fecha 13 de mayo del 1993.

~ Ley N° 18.886 Ley de bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacion de servicios

- Decreto N° 250 Aprueba reglamento de la Ley n°19.886 de bases sobre contratos administrativos de
suministro y prestacion de Servicios.

- D.F.L N°458 de 1975 Ley General de Urbanismo y Construcciones y su Ordenanza.

16) Responsabilidades.
SECPLAN, Profesionales de unidades presentadoras, Profesionales SECPLAN, analista de proyecto,

arquitecto proyectista, constructor civil, dibujante técnico

17) Descripcion de Actividades

# Actividad Responsable

Bt Identificacion tipo de inversion Andlista de proyectos

B2 Desarrollo de diagnostico Analista de proyectos/Arguitecto

B3 Identificacion de alternativa de solucidn Andlista de proyectos/Arguitecto

B4 Evaluacion de proyecto Andlista de proyectos/Constructor o Arquitecto
BS ingreso al SNI Analista de proyectos

Bé Desarrollo de antecedentes Profesional dependiendo de competencias
B7 Elaboracidn TR Profesional dependiendo de competencias
B8 Presupuesto detallado Profesional dependiendo de competencias
B9 Identificacién de contraparte Técnica Secplan/ Unidad Demandante

B10 Desarrollo de plan de necesidades Arquitecto

B11 Reguerimientos minimos previos. Arguitecto - Dibujante

B12 Levantamiento Dibujante

B13 Desarrollo Arquitectdnico Arguitecto

Bi4 Desarrollo de especialidades Arguitecto

B15 Cubicaciéon Constructor / Arquitecto

B1é Presupuesto Constructor / Arquitecto

B17 TR Constructor / Arquitecto

B1 - Identificacién Tipo de Inversion:
El analista de proyectos determina si la iniciativa de inversion requiere o no de evaluacidén econdmica Los
criternios a utilizar son. complejidad, estimacidon de montos de inversidon, otros

B2 - Desarrollo Diagnostico.

Tiene por objetivo realizar una descrpcion y andlisis de los principales aspectos relacionados al problema
definido. Para ello, se deberd recopilar la informacion apropiada, de fuentes de origen primario y/o
secundarno. Esto debe ser realizado en conjunto con el arquitecto si se trata de un proyecto de arquitectura.

B3 - Identificacién de alternativa de solucién

En esta fase, corresponderd identificar las posibles alternativas que permitan dar solucidn at problema
definido. La primera alternativa a andlizar es la denominada optimizacidn de la situacidon base, luego, de las
alternativas identificadas deberdn descartarse las que no son factibles por motivos técnicos, presupuestarios,
legales u ofros. Las alternativas viables pasardn a la fase de evaluacién, para determinar cudl de ellas es la
mas eficiente desde el punto de vista técnico y econdmico

B4 - Evaluacién de proyecto

La evaluacidn tiene por objetivo establecer la conveniencia técnico-econdmica de ejecutar el proyecto.
Para la evaluacion de un proyecto se puede adoptar un enfoque costo-beneficio o un enfoque costo
eficiencia, dependiendo si es posible cuanhficar y/o valorar los beneficios del proyecto. Ltos costos del
proyecto serdn entregados por el encargado de presupuestar el proyecto.

BS —Ingreso SNI
Recopilacion de antecedentes e ingreso al Sistema Nacional de Inversiones (Cuando Corresponda) de ia

iniciativa de inversion.



Bé - Desarrollo de antecedentes

La presentacion de un estudio de prefactibilidad - factiblidad, debe estar respaldada por un andlisis
detallado de todos los antecedentes disponibles que proporcionen una visién global de 1a conveniencia y
oportunidad de ejecutarlo. Para ello, prioritariamente, se debe considerar a io menos:

- Diagnéstico del problema que genera la realizacion del estudio y su relevancia para la direcciéon
proponente.

- Politicas comunales, o sectoricies generdles y/o especificas, marco institucional y planes regionales de
Gobierno a las que responde el estudio bdsico

- Andlisis y/o referencia de la informacién bibliografica, incluyendo informacidn estadistica, existente sobre
el fema. Indicar instituciones nacionales e intemacionales a las cuales se hizo consulta bibliogrdfica y
senalar los articulos o documentos identificando nombre del estudio, autor, fecha y lugar de ubicacion.

- Identificacion de los potenciales usuanos de la informacion y su relacion con el o los productos del estudio.

B7 - Elaboracién TIR

Para el caso de pre fachbilidad - factibiidad, corresponden a la presentacion detallada de las materias que
debe contemplar el estudio, y que constituyen las bases técnicas generales vy especiales con las cuales se
llama a licitacidon para la contratacion.

Los elementos bdsicos que deben contener los términos de referencia son:

- Diagnéstico del problema y definicion del problema

- Objetivos (generales y especificos)

— Localizacion geogrdfica y cobertura del estudio

- ldenfificacion y definicion de las vanables que se van a medir, controlar y/o analizar, desde Ia perspectiva
cuantitativa y/o cualitativa.

- ldentificacion y descripcién de las actividades que considera el estudio.

- Metodologia a utilizar.

- Cronograma de actividades en semanas o meses (Carta Gantt)

- ldentificacién de los resultados o productos esperados por actividades, debidamente valorizados.

- ldentificacion de los mecanismos (documento, taller, seminario u otro a especificar) que se uhlizardn para
difundir la informaciéon que genera el estudio.

- Definicion del numero, tipo de informes, contenido exigido y resultados esperados en cada informe que
dan cuenta del avance del estudio.

B8 —Presupuesto detallado
Para el caso de prefactiblidad - facthbilidad se debe presentar un presupuesto que contemple:

Item Unidad de | canfidad Precio unitario ($) | Costo Total
medida

Consultoria

-Personal Calficado (1)
-Personal semicalificado(2)
-otros (3)

Utildades

Costo Total Consultoria

Gastos administrativos

Total General

(1)inclurr fodos los profesionales desagregados por tpo vy nivel, indicando en forma detallada el perfil
profesional de cada uno. Se entiende por personal calificado aquel que desempefa actividades cuya
ejecucion requiere estudios previos o vasta experiencia.

(2)Inclur todos los integrantes de la consulfora, cuya mano de obra responda a la clasificacién de personal
semi-calificado. Se entiende por personal semi-calificado, aquel que desempefia actividades para las cudles
no requiere estudios previos y que, teniendo experiencia, ésta no es suficiente para ser clasificados como
profesional calificado.

(3)incluir ofros gastos de la consultoria.

BY? - Identificacion de contraparte Técnica

Identificar a los profesionales que de acuerdo a su competencia sean confraparte técnica para velar el
buen desarrolio del estudio. Identificar lafs) direccidn(es) que serd(n) contraparte técnica adiuntando un
documento de respaldo o interés de participaciéon de la institucion

B10 - Desarrollo de plan de necesidades

El arquitecto, de acuerdo a las necesidades planteadas y al diagndstico previo se establece una idea de
desarrollo arquitecténico.

B11 - Requerimientos minimos previos.

El arquitecto solicita a uno de sus dibujantes técnicos gue redna informacion sobre, propiedad del terreno, y
las restricciones que posee el terreno a intervenir con un disefic. Esta informacidon es vital para el correcto
desarrolio del disefio arquitecténico.



B12 - Levantamiento
Se refiere a la actividad que permite confeccionar un plano con las medidas reales y exactas del terreno
donde se redlizard la obra.

B13 - Desarrollo Arquitecténico

Consiste en la realizacién de un disefo arquitectonico, mediante realizacidn de planos con detalles cotas,
etfc. Este proceso Cumpliendo con la Ley General de Construcciones y Urbanizacion y la Ordenanza General
de Consfrucciones y Urbanizacion.

Procedimiento:

Paso 1. La Secretaria Comunal de Planificacion define en forma conunta con el arguitecto proyectista la
idea o la definicidn del proyecto, lo que incluye el tema proyecto v las necesidades de este.

Paso 2: Bl arquitecto redliza la visita a terreno, donde mediante inspeccion visualiza problemas vy
necesidades, el espacio disponible, viabilidad, dreas verdes, accesos peatonales, etc.

Paso 3: El arquitecto solicita a los dibujantes, de acuerdo a lo observado en terreno, reunir los antecedentes
disponibles en la Municipalidad de Arica, especificamente en la Direccidn de Obras Municipales (planos).

Paso 4+ Los dibujantes realizan el levantamiento planimétrico con el fin de actualizarla informacién disponible

Paso 5. Teniendo el levantamiento planimétrico, el Arquitecto, en forma personal redliza el disefio
arquitectdnico, que permite dar solucidn a todos los requenmientos de programa.

Paso é: El arquitecto entrega el disefio Arquifecténico a los dibujantes mediante un bosquejo acotado
{(medidcs).

Paso 7: Los dibujantes realizan el dibujo Arquitectdnico Primarnio a escala y con instrumentos.
Paso 8. El arquitecto realiza las correcciones que estime conveniente.

Paso 9: Una vez que el arquitecto estd conforme con el Dibujo Arquitectdnico, da la visacion para presentar
el plano definitivo.

Paso 10:El arquitecto envia los antecedentes al Constructor Civil para que este redlice la cubicacion vy
presupuesto oficial.

B14 - Desarrollo de especialidades

El arquitecto teniendo el diserio definitivo detemina la necesidad de contratar o no el desarrollo de las
especialidades. Por 1o cual se debe identificar el valor de contratar las especialidades derivarias al
profesional competente en la municipalidad st lo hubiere. En este punto si se requiere de la confratacion de
estudios de especialidad se debe 1dentificar la fuente de financiamiento de estos. (Reglamento A0QO,
procedimiento A5}

B15 - Cubicacién

Se refiere al cdlculo de fodas las parfidas que incluye el proyecto mediante un despiece que permite indicar
la confidad de materiales (tanto naturales como fabricados), ejemplo dnidos {arenq, ripio, maderas),
manufacturados (ladrillos, planchas de cubierta, cables elécirncos, pastelones, bisagras, etc.).

Las medidas son segun el material cubicado (M2, m3, m. linedles, etc )

B16 - Presupuesto
E constructor valora de podo una de las partidas incluidas en el desarrolio de un proyecto arquitectonico, las
cuales deben poseer el ltem, Unidad, precio por unidad, precio total

B17 - TIR

El constructor realiza una descripcion de cada item, presentado en el proyecto para la correcta ejecucion
de cada partida por parte del contrahista al momento de construir la obra.

Una vez lsto del desarrollo del proyecto se redliza una revisibn de la iniciativa de forma competa
(Reglamento AOQOOQ, procedimiento A3}

18) Diagramas de Flujo



B 000 - DESARROLLO DE PROYECTOS
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19) Indicadores de Desempeiio.
Cantidad de proyectos desarrollados: No Aplica

20) Formularios

# Formularios VERSION
Fl Requerimientos de disefio finales

F2 Requerimientos de obra final

F3 Requerimientos Proyectos Evaluacidn SIN

F4 Reguerimientos Proyectos Generales Ejecucion SNI




21) Anexos

#

Anexos

VERSION

Al

A2

A3

A4

22) Control de cambios

# Desarrollo Revision Version Fecha

anterior version

anterior
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FORMULARIO 1

Requerimientos Iniciativas de Inversidon a Disefio

Para aplicacidon en la formulacion de iniciativas municipales en la etapa
de disefo.

Versién 1.0
15 de Julio 2013
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REPUBLICA DE CHILE
JLUSTRE MUNICIPAUDAD DE ARICA
SECPLAN

> I T S s

S
Ty

SEN

L DENTIFICACIONDEL PROYEGTO o

NOMBRE DEL PROYECTO

UBICACION

FINANCIAMIENTO

c ; 7« SUSTIEICACION, PROVECTO. INVERSION © . . T

DIAGNOSTICO

OBJETIVOS

DESCRIPCION

[N° BENEFICIARIOS DIRECTOS ! ! [ N° BENEFICIARIOS INDIRECTOS [

[uBICACION (CROQUIS) [ s [PLANO EMPLAZAMIENTO [ s
[ NOCORRESPONDE 1 NO CORRESPONDE

oo oo oo %e - ANTECEDENTES.DELAPROPIEDADY . ¢ T A

[EsCRITURA [ s N | FecHA] |
| NO CORRESPONDE

[CERTIF INSCRIPCION VIGENTE | si Ne| [ FecHA] |
| NO CORRESPONDE

[comopaTO [ sl N° [ FecHA] [ AROS] |
[ NO CORRESPONDE

[PERMISO DE CONST ANTERIOR | sl N°| 1 FECHA] R |
| NOCORRESPONDE

[CERTIF RECEP FINAL ANTERIOR [ s N [ FECHA] [ ™ |
[ NO CORRESPONDE
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REPUBLICA DE CHILE
[LUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA

SECPLAN
B af - % _gav __ DOCUMENTOSREQUERIDDS, . - = e
{CERTIFICADO INFOR PREVIAS e N [ FEcHA] ]
| NO CORRESPONDE
[FACTIBILIDAD INST. SANITARIAS | sl N° | FECHA] |
[ NO CORRESPONDE
[FACTIBILIDAD INST. ELECTRICA [ s N | FECHA] ]
[ NO CORRESPONDE
o T INFORMAGION TECRICA ]
[PROGRAMA ARQ_ APROBADO [ s [ ] |
| NO CORRESPONDE
[cARGA DE OCUPACION [ i [ ] ]
[ NO CORRESPONDE

G e RESPONSABLES DE LA INFORMACION. .+

NOMBRE

FIRMA

JLR/CFH/Ir
Arica, Julio 2013
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FORMULARIO 2

Requerimientos Iniciativas de Inversion a Ejecucién

Para aplicacion en la formulacion de iniciativas municipales en la etapa
de ejecucion.

Version 1.0
15 de Julio 2013
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REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
SECPLAN

e e %’éw& R e
NOMBRE DEL PROYECTO
UBICACION
FINANCIAMIENTO

DIAGNOSTICO

OBIETIVOS

DESCRIPCION

N° BENEFICIARIOS DIRECTOS | | [N°BENEFICIARIOS INDIRECTOS 1

[ESCRITURA S| N°| | rEcHA] FIS |
NO CORRESPONDE
|CERTIF INSCRIPCION VIGENTE sl N°| 1 FECHA] ]
NO CORRESPONDE
[comobpaTo sl Ne] | FecHA] | ARos| i
NO CORRESPONDE
[CERTIFICADOS INFOR. PREVIAS N° | | FecHA] |
[FACTIBILIDAD INST. SANITARIAS e N | FECHA] |
| NO CORRESPONDE
[FACTIBILIDAD INST ELECTRICA [ s N° [ FecHA] |
| NO CORRESPONDE
[PROGRAMA ARQUITECTONICO SUP EN M2 VALOR M2 COSTO ESTIMADO

M2 CONSTRUCCION
M2 OBRAS EXTERIORES

PERMISO DOM Sl N° FECHA
NO CORRESPONDE

e

P



HEFUBLILA UL LRILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
SECPLAN

[PTANO TOPOGRAFICO s [MEMORIA EXPLICATIVA [ S ]
[ NG CORRESPONDE | [ _NO CORRESPONDE 1
[PLANO DE UBICACION [ s [cuaDRrO DE SUPERFICIE [ sl
[ NO CORRESPONDE [ NO CORRESPONDE
[PLAND EMPLAZAMIENTO [ s [CUADRO DE CATASTRO I st
[ NO CORRESPONDE | NO CORRESPONDE
PLANTAS DE CADA PISO I [CUADRO CARGA DE OCUPACION [ s
|_NO CORRESPONDE | NO CORRESPONDE
[PLANTA DE CUBIERTA [ si [ESPECIFICACIONES TECNICAS [ s

| NO CDRRESPONDE

[ NO CORRESPONDE

[ELEVACIONES | sl

[SOLICITUD PERMISO SEGUN CORREP [ I

| NO CORRESPONDE

| NO CORRESPONDE

[corTES R [FicHA INE ] si
| NO CORRESPONDE [ NO CORRESPONDE
{PLANOS DE DETALLES [ s [PATENTE PROFESIONAL [ s

[ NO CORRESPONDE

{ NO CORRESPONDE

[PLANOS DE OBRAS EXTERIORES { sl

[INF FAV. REVISOR INDEP ARQ. [ si

| NO CORRESPONDE

[ NO CORRESPONDE

PRESUPUESTO OFICIAL I N

[CERTIF. REGISTRO REV INDEP. ARQ_ | I

| NO CORRESPONDE

| NO CORRESPONDE

OTROS ESTUDIOS SEGUN CORRESPONDA

[CAMBIO USO SUELO [ s

[ NO CORRESPONDE

[ESTUDIO MECANICA DE SUELO K [PrOYECTO DE SOCALZADO [ s
| NO CORRESPONDE [ NO CORRESPONDE
PLANTA DE FUNDACIONES I s {PLANO ESTRUCTURADECADAPISO | S
| NO CORRESPONDE | NO CORRESPONDE
[PLANTAS DE LOSAS | si [ELEVACIONES POR EJES =

] NO CORRESPONDE

] NO CORRESPONDE

[PLANOS DE DETALLES [ sl

[ESPECIFICACIONES TECNICAS [ s

[ NO CORRESPONDE

[ NO CORRESPONDE

IPLANOS DE ESTRUCTURAS METALICAS ] S

[MEMORIA DE CALCULO | i

] NO CORRESPONDE

| NO CORRESPONDE

{REVISOR DE CALCULO ESTRUCTURAL [ s [PATENTE PROFESIONAL { sl
[ NO CORRESPONDE I NO CORRESPONDE
fINF REVISOR DE CALCULO ESTRUC [ s [CERTIF_REGISTRO REV. CALCULO i sl

] 'NO CORRESPONDE

[ NO CORRESPONDE

REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
SECPLAN



[PROYECTO FUERZA Y ALUMBRADO { sl [PROYECTO CORRIENTES DEBILES { s
| NG CORRESPONDE | "NO CORRESPONDE
[PROYECTO DE AGUA POTABLE [ s {PROYECTO DE ALCANTARILLADO [ sl

I NO CORRESPONDE

[ NO CORRESPONDE

[PROYECTO DE GAS [ s

OTROS

| NO CORRESPONDE

[PROYECTO DE INVERSION INCLUYE EVALUACION DE RENTABILIDAD SOCIAL [ s

| NO CORRESPONDE

[cARTA GANTT [ s

FLUJO DE CAJA I sl

NO CORRESPONDE

|~ NO CORRESPONDE

[PERMISO DOM [ s N | FECHA]
] NO CORRESPONDE
[RESOLUCION AUTORIZACION DOM [ si Nl | FECHA]

] NO CORRESPONDE

LISTADO NORMATIVA APLICABLE SEGUN LA

NATURALEZA DEL PROYECTO

NOMBRE

FIRMA

JLR/CFH/)Ir
Arica, Juho 2013




F3
FORMULARIO 3

Requerimientos de Proyectos Generales — Evaluacién SNI

Para aplicacion en iniciativas sometidas a metodologia del Sistema
Nacional de Inversiones

Version 1.0
30 de Enero 2014



lustre Municipahdad de Arica
SECPLAN

e S o s o T S L T T
" PRESENTACION DE

NOMBRE :
UBICACION
CODIGO :
EJECUTOR
REVISOR :

Preparacion del Proyecto
1. Identificacidn del problema. I |
2. Diagnostico de la situacion actual
2.1 Areade estudio y drea de influencia
a) Tipo de zona (urbana y/o rural)
b)  Extencidn de la superficie
c) Caracteristicas fisicas del terntorio (suelo, clima, otros)
d)  Principales actividades econdémicas
e}  Caracterizacion de la infraestructura y servicios disponibles
f) Condiciones soctoecondmicas de la poblacién
g)  Aspectos culturales y sociales
h)  Institucionalidad y administracién sectorial y/o local
i) Otros aspectos relevantes para el proyecto
2.2 ldentificacion de la poblacion objetivo actual y proyectada
2.3 Demanda actual y proyectada
2.4 Oferta actual y proyectada
2.5 Déficit actual y proyectado
3. ldentificacion de alternativas
3.1 Optimizacion de la situacién base
3.2 Configuracidn de alternativas de solucidn (tamafio, localizacidn, tecnologia)
Evaluacion del proyecto
4.  Enfoque costo-beneficio
41 Identificacidn de beneficios
4.2 Cuantificacion de beneficios
4.3 Valorizacién de beneficios
4.4 ldentificacion de costos {inversién, operacion y mantencién, conservacion)
4.5 Cuantificacion de costos
4.6 Valorizacion de costos

4.7 Flujo de beneficios netos
4.8 Indicadores de rentabilidad (VAN, TIR)

5. Enfoque costo-eficiencia

5.1 Indicadores costo-eficiencia (VAC, CAE)

ldel
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FORMULARIO 4

Requerimientos de Proyectos Generales — Ejecucion SNI

Para aplicacion en iniciativas sometidas a metodologia del Sistema
Nacional de Inversiones

Version 1.0
30 de Enero 2014



llustre Municipalidad de Arica
SECPLAN

NOMBRE
UBICACION :
CODIGO :
EJECUTOR

REVISOR :

TN AR A R
- é?% z\%& .
S o AR

-, - x‘ A Co [ R ‘ EM-
1.  Emplazamient

b

o (Proyecto sin historial en el SN, sin recomendacién en etapas previas)
1.1 Croquis con ubicaciébn reconocible del proyecto y su relacidén con el
entorno (indicando distancias, drea de nfluencia, otras relaciones
relevantes). Puede realizarse sobre la base de planos, fotos satelitales u
otros medios graficos que permitan localizar el proyecto.
2. Propiedad (Proyecto sin historial en el SNI,sin recomendacién en etapas previas)
2.1 Documentacion o escritura que acredite la calidad de titular de la
propiedad, o bien quien es su propietario actual y respaldo del proceso de
compra.
2.2 Plano que permita situar la propiedad, determinar sus deslindes y limites

con edificaciones vecinas o que puedan existir en el mismo predio.

2.3 Estudio de cabida de superficie edificada, n° de pisos y otras
consideraciones importantes para la evaluacidn, que se puedan
desprender del estudioc de la normativa y condiciones técnico-
constructivas que afectan al predio.

3.  Proyecto de Arquitectura

3.1 Planos de ubicacién, emplazamiento vy arquitectura. Distinguir en los
planos del proyecto las partes que constituyen obra nueva, de las que se
reparan, restauran, reponen 0 mejoran.

3.2 Cuadros de superficies: edificadas, patios, estacionamientos y otros usos.

3.3 Especificaciones técnicas de Arquitectura.

4, Visacion Institucional

4.1 Aprobacion del disefio de arquitectura del proyecto de parte de la

institucidn técnica competente (formuladora o sectorial), si corresponde.

5. Cumplimiento de normas técnico urbanisticas, ambrentales y de impacto sobre el sistema de transporte
urbano
5.1 Requisitos especiales o mitigaciones relacionadas con el cumplimiento de
la normativa sefialada, si corresponde. Los costos de estas exigencias
deben estar considerado en los flujos del proyecto

6. Factibilidades

1de?2



llustre Municipalidad de Arica
SECPLAN

6.1 Informe de factibihdad elaborado por un profesional competente
informando posibilidad de resolver el caso y costos que involucra(n) la(s)
solucionfes). Alternativamente, se podré certificar mediante aprobaciones
de |a autoridad sanitaria competente y estimacién de costos.

7  Términos de Referencia {TDR)

71 Definir los aspectos relevantes que regularan la relacidn entre las partes
involucradas: institucion financiera, ejecutora, administradora, contratista
y todas las responsabilidades que este dltimo deberd asumir como parte
de su relacidn contractual. Desarrollo de especialidades, detalles
constructivos, aprobaciones y pago de permisos y/o derechos o aportes
reembolsables, plazos intermedios y finales de exigencias, productos,
contraparte técnica, requerimientos técnicos y profesionales.

8.  Cronograma de Actividades
8.1 Carta Gantt. l
9.  Presupuesto Oficial Detallado
9.1 Presupuestos por partidas, unidad de medida, cantidad y precio unitario.
Debe indicar criterios y bases o antecedentes utilizados para realizar la
estimacion.

2de2



ANEXO A1- ANTECEDENTES CICLO DEL PROYECTO

Para el desarrollo de las iniciativas de inversion se entenderd que éstas pasan por diferentes estados de
desarrollo una vez detectada una demanda, necesidad u oportunidad de interés para el desarrollo comunal.

La tipologia de frabajo comprende fases y etapas segin se presentan en el siguiente cuadro:

FASE ETAPA
Preinversion | Perfil Desarrollo basico de la idea

Prefactibilidad Desarrollo de las opciones de solucidon

Factibilidad Desarrollo de la viabilidad técnica y financiera

Disefio Desarrollo de detalle para llamado a licitacidn o ejecucion
Inversion Ejecucion Desarrollo de contrato de obra o gjecucidon directa
Operacidén Operacién Seguimiento de la explotacion u operacion

ANEXO A2- Banco de proyectos municipales

Proceso de Ingreso

CONCEPTO Es un sistema computacional que permite contar con un flujo continuo de informacién relativa a
proyectos municipales y de ofras fuentes de financiamiento; en sus diferentes etapas de perfil, pre fachbilidad
y factibilidad

Procedimiento ingreso BPM.

Paso 1: La Secretaria Comunal de Planificacidon, en conunto con el Departamento de Computacion,
disefard un sistema computacional para el ingreso y modificacidon de la informacién relativa a proyectos,
gue formard el Banco de Proyectos Municipales.

El Secretano Comunal de Planificacion propone al Sr. Alcalde encargado del banco de proyectos, a un
funcionano dependiente del Departamento de proyectos de la Secretaria Comunal de Planificacion.

El sistema se conformard en funcién de las reglas de negocio establecidas para la gestion de la data
municipal y las principales variables de registro aplicadas en ef Sistema nacional de Inversiones del Ministerio
de Desarrollo Social:

* Asignacidon de nombres alos proyectos
+ Ciclo de vida de un proyecto
* (Crifenos de evaluacion privada y social

Paso 2: Bl Jefe del Departamento de Proyectos, dependiente de la Secretaria Comunal de Planificacion,
deberd efectuar con su equipo de trabajo, una revision de los proyectos existentes, desagregdndolos
primeramente segUn el estado de avance de estos;

e Nivelde idea

* Nivel de perfil, incluye' Descripcion, Justificacion, Bosquejo, Valorizacion, Evaluacion Preliminar

» Nivel de prefactibilidad, incluye. Anteproyecto de disefio, Valorizacion de los anteproyectos

e Evaluacién econdmica vy social

¢ Nivel de factiblidad: incluye Disefo de proyecto (Arquitectura, Ingenieria, Especialidades),
Valorizacién de los proyectos Evaluacién econdmica y social

e Nivel Diseno y Ejecucidén

Paso 3: Una vez diferenciados los proyectos por estado de avance, se deberdn clasificar por sectores o drea
de competencia municipatl: Educacidn, Salud, Equipamiento Urbano, Deporte y Recreacidon, Medioambiente
y Areas Verdes, entre otros

Paso 4: En forma permanente los proyectos que se encuentren solo a nivel de ideaq, serdn desarrollados a
nivel de perfil por la Secretaria Comunal de Planificacion, solicitando la informaciéon necesaria a la entiidad,
institucion o direccidn de la Municipalidad que haya presentado el proyecto. La informaciéon bdsica que se
debe proporcionar comprende los siguientes topicos.

e Localzacidén del proyecto

e Propiedad de los terrenos

o Urbanismo existente

e Descripcidn del proyecto

o Justificacidon del proyecto

s Beneficiarios directos o indirectos

e Anteproyectos de arquitectura

* Vdlorizacion del proyecto {Disefios de arquitectura, especialidades, ingenieria {cdlculo estructural y
mecdnica de suelos)

e Evaluacidn del proyecto



Paso 5: Luego de estar los proyectos desarroliado a nivel de perfil, el funcionario encargado del Banco de
proyectos incorporara estos al Banco Comunal de Planificacion Proyectos, con los siguientes datos:
¢ Nombre del proyecto

o Sector al que pertenece

s Breve descripciéon del proyecto

e Breve descripciéon del proyecto

s Monto del proyecto {en$ y en UF)
e [ndicadores de rentabilidad

o Ftapa en que se encuentra

+ Financiamiento al que postula

Paso 7: El sistema computacional disefado entregard un cddigo numérico correlativo a cada proyecto con
el cual se identificardn los proyectos.

Paso 8 Una vez incorporados los proyectos al Banco de proyectos, las iniciativas se podrén gestionar como
base de datos y reportes segun condicidon Ef sistema operard de manera continua al afio calendario, sin
embargo, en los primeros dias del mes de jullo de cada aho, los proyectos con fachbilidad de licitacion o
ejecucion directa deberdn ser priorzados, la SECPLANformulard un sistema de priorizacion que considerard
criterios tales como:

¢ Cantidod de beneficianos

¢ Monto del proyecto

e Beneficiosy costos

+ Indicadores socioecondmicos del sector geogrdfico en que se mseRta (Salud, educacidn,
urbanizacién existente y otros)

¢ Ofros proyectos con que ha sido favorecido el sector

e  Otros criterios especificos, segin tipo de proyectos

Paso 9: La priorizacion propuesta por la Secretaric Comunal de Planificacidn deberd ser presentada la
primera quincena del mes de agosto al Sr. Alcalde, quien la analizard, modificard y/o aprobard

Paso 10 Los proyectos priorizados por sector por el Sr. Alcalde, pasardn la segunda quincena del mes de
agosto de cada ano, a cada una de las comisiones constitutdas al interior del Concejo Municipal, segun
corresponda;

e Comisidn de Turismo

e Comision de Deportes y Recreacion

e  Comisidn de Urbanizacion, Vivienda y Vialdad

e Comisidn de Trdnsito y Transporte PUblico

e Comisidn de Desarrolio Social

e Ofras gue se formen para efectos especificos

Paso 11: Cada comisién del Concejo, durante todo el restante mes de agosto y primera quincena del mes de
septiembre analizard los proyectos, pudiendo presentarse dos situaciones:

Que apruebe la prionizacidn propuesta por el Sr. Alcalde
Que rechace la priorizacién, solicitando a través del Sr Alcalde mayores antecedentes a la Secretaria
Comunal de Planificacidn, en este caso se vuelve al paso N° 8 del procedimiento

Paso 12: Cada Comisidn del Concejo priorizard los proyectos y propondrd ésta en la segunda quincena del
mes de septiembre al pleno del Concejo al que podrd:

Ratificar la priorizacién de la Comisidn
Rechazar o modificar la priorizacidn del Concejo

Paso 13- Una vez priorizados por el Concejo los proyectos por el sector, el Sr. Alcalde entregard tal
informacién ala Secretaria Comunal de Planificacidn, la que serd incorporada al Banco de proyectos.

Paso 14; De la misma informacidn, la Secretaria Comunal de Planificacidn extractard los proyectos que se
incorporen en el presupuesto municipal, que deberd ser presentado al Concejo en la primera semana del
mes de octubre de cada ano, siempre y cuando sea posible el financiamiento.

Paso 15: Para ser incorporados los proyectos en el presupuesto municipal de cada afo, la Secretaria
Comunal de Planificacién deberd haber cumplido previomente todos los pasos definidos en el
procedimiento relative al presupuesto, para proponer la asignacidn de financiamiento correspondiente.

Paso 14: Durante todo el afo, independiente del proceso presupuestano anual, la Secretaria Comunal de
Planificacidn deberd retroalimentar y actualizar la informacién relativa a los proyectos ya incorporados al
banco de proyectos.



Paso 17:En cualquier época del afo, igualmente la Secretaria Comunal de Planificaciéon ird incorporando
nuevos proyectos que vayan presentando las diferentes organizaciones comunitarias, instituciones,
organismos, servicios publicos o direcciones municipales, las que para ser incorporadas al afo presupuestario
siguiente, deberdn contar con la informacidén completa la primera semana del mes de (ulio.

ANEXO A3: FUENTES FINANCIAMIENTO FNDR

FUENTES DE FINANCIAMIENTO:

1.- FUENTE: FNDR

FNDR TRADICIONAL: Fondo Nacional de Desarrollo Regional, consitderado como el mdas relevante en cuanto
se refiere a la Inversion PUblica Regional, es la mayor fuente de financiamiento fiscal dirigida a matenalizar
Programas, Estudios y Proyectos de alto impacto para la Regidén. Su administracion la ejercen los Gobiernos
Regionadles, la Subsecretaria de desarrollo Regional v los respectivos Ministerios mediante el FNDR Sectonal. Se
incluyen a este fondo el FNDR IND {Instituto Nacional del Deporte), donde este actia como Unidad Técnica
de ejecucion del mismo FNDR. Identfificador presupuestario de acuerdo a la Ley de Presupuestos de la
Nacién, Subt. 31 ftem 01 Estudios Bésicos, Subt. 31 ftem 02 Proyectos y Subt. 31 ffem 03 Programas.

Consideraciones generales para la presentacién de Proyectos:

Iniciativa Nueva: Una iniciativa de inversidn se considera nueva, cuando no flene ningun tipo de contfrato
vigente asociado para la etapa a la cual se estd postulando y a su vez no posee ningln gasto por concepto
de expropiaciones y légicamente pos su estado de avance.

Iniciativa de Arrastre: Se consideran arrastre fodas aquellas que copulativamente cumplen con los siguientes
requisitos: Posee un contrato vigente y/o gasto de cualquier ltem, expropiaciones de terreno, se excluyen de
aquellos los Gastos Adminstrativos. Cuenta con saldo por invertir gustado segun la Uliima programacion
registrada en el BIP.

Iniciativas en Reevaluacién: Iniciativas sometidas a un nuevo andilisis debido a variaciones en los siguientes
aspectos: Debido a un proceso de reevaluacidn, las ofertas superan en un 10% al Costo Total del Proyecto
(de acuerdo a su recomendacion social) Por la necesidad de ejecutar Obras Extraordinarias que no superen
el 10% del presupuesto socialmente recomendado Cuando se verifiquen modificaciones en su naturalezq,
beneficiarios, cantidades, costos y magnitud que no afecten ala evaluacidoninicial del Proyecto.?

Procedimiento de presentacién de Iniciativas al FNDR-TRAD (GORE):

Una vez llevado a cabo el proceso general de presentacién de Iniciativas a SECPLAN (interno), se debe
solicitar el financiamiento para su ejecucidn, para iniciativas del FNDR-TRAD, es necesario obtener la
Recomendacién Favorable del Ministerio de Desarrollo Social, rate RS para la presentacion se necesita seguir
los siguientes pasos:

PASO 1: Presentacién de respaldo de Unidad Financiera

SECPLAN pone el proyecto formulado y evaluado socialmente, incluida ficha IDI, en antecedente a la
Unidad Financiera que respalda la inversidon, generaimente el GORE o algun Minstenio, y solicita su
presentacion a través de la autondad competente, mediante Oficio (intendente, Alcalde, Seremis,
Directores) solicita sea evaluado, producto de ser priondad para la autoridad que suscribe, para
posteriormente asignar los recursos segun los procedimientos establecidos.

PASO 2: Ingreso a la carpeta digital, emisién y respuestas a observaciones

La iniciativa serd evaluada por el sectorialista respectivo, quien tendrd la tarea de ratear el Proyecto, el rol
que juega SECPLAN en este sentido es fundamental, ya que debe atender a todas las observaciones
emanadas de dicha evaluacion social, técnica y econdmica, para eso se debe disponer a los profesionales
atingentes a resolver dichas observaciones. De no obtenerse el RS (Recomendacion Favorable), los rates
posibles que generalmente obedecen a observaciones realizadas por el Ministerio de Desarrollo Social, son F
(Falta de Informacidn) OT (Objetado Técnicamente) RE (Reevaluaciéon), IN (Incumplimiento de la Normatival)
o sin antecedentes en caso de faltar antecedentes en la Ficha IDI, denominado gréaficamente como SIN
ANTECEDENTES.

PASO 3: Obtencidn del RS, postulacién a la Fuente de Financiamiento FNDR.

Una vez obtenido el rate RS, SECPALN deberd poner a disposicion del Gobierno Regional fodos los
antecedentes del proyecto, para que el Intendente, priorice y eleve la solicitud al Consejo Regional, para
que este cuerpo colegiado se pronuncie respecto de su aprobacidon o rechazo respectivo, para tal efecto se
deben tener en consideracion los siguientes antecedentes

Proyecto completo, en formaio papel y digital, incluidos los planos, antecedentes solicitados en las
observaciones al RS.

Ficha IDI actualizada con el RS.

Ficha Resumen de Proyecto (Insumo que sirva para la confeccidn del Informe Ejecutivo).

Bases Técnicas y Administrativas {en caso que estén confeccionadas junto con os disefios).

Oficio Conductor del Alcalde, solicitando la aprobacion del financiamiento para el Proyecto

PASO 4: Pronunciamiento del Consejo Regional, emision del Certificado.




Preparados los antecedentes por parte del Gobierno Regional, e incluidos en la tabla de la sesidn respectiva,
SECPLAN deberd poner a disposicion de dicha instancia uno o mds profesionales que se hardn cargo de la
defensa del Proyecto ante el Consejo, exponiendo la necesidad de financiar y ejecutar dicha iniciativa. Una
vez dprobada la iniciativa, el cuerpo colegiado emitird un certificado el que serd enviado a la lustre
Municipalidad de Anca. Con el cual se da inicio oficial a la ejecucidon del Proyecto.

Procedimiento de presentacion de Iniciativas al FNDR-SECTORIAL:

Respecto de este punto, cabe sefidlar que el procedimiento utilizado para financiar proyectos con fondos
sectorales siguen el mismo procedimiento establecido para el FNDR- TRAD respecto de la obtencién del rate
por parte del Minsterio de Desarrollo Social, la diferencia recae en que no necesariamente debe existir
pronunciamiento del CORE s se frata de Fondos y Programas Ministeriales, los cudles cuentan con su
presupuesto aprobados para apoyar la gestion Comunal, sin perjuicio de aquello, la metodologia de
presentacion general del Proyectos por parte de SECPLAN es la misma.

Flujo Fuente de Financiamiento FNDR-TRAD y FNDR-SECTORIAL:
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ANEXO A4 -FUENTE: FNDR -~ FRIL

FNDR FRIL: Perteneciente al Fondo Nacional de Desarrolio Regional, denominada Fondo Regional de
Iniciativa Local (FRIL), destinado a financiar Proyectos de intervencidn urbana y obras menores, de
rdpida ejecucién destinado a solucionar problemas especificos de las comunas, fondo destinado para
las Municipalidades y su intervencién Comunal, los montos de estas iniciativas deben ser inferiores a los
M$ 70.000.- (Hasta 2.000 UTM, al 31 de Enero del 2013) cuyo identificador presupuestario de acuerdo a la
Ley de Presupuestos de la Nacidon afio 2013, Subt. 33 Transferencias Corrnientes item 03 A ofras Enfidades
PUblicas, Asignacién 125 Municipalidades.

Consideraciones generales para la presentacién de Proyectos:

Hay que tener presente, FRIL, consiste en una fransferencia de capital, en este caso especifico a otfra
entidad publica Las Municipalidades, posterior a su aprobacidn por parte del Consejo Regional, una vez
frmado el Convenio de Transferencia entre el GORE y la Municipalidad, el cual puede considerar en su
articulado libre disposicidn en la forma de ejecutar los recursos, ya sea por administracidn directa o



restnictiva por parte de los Municipios, esto en aras de acelerar la ejecucidon del mismo. La modalidad
de ejecucioén FRIL en la Regién de Arica y Pannacota estd definilda mediante administracidon directa de
los recursos por parte de la Municipalidad previa transferencia corriente del 50% del monto total del
proyecto aprobado, monto que debe ser ejecutado y rendido para transferir la siguiente remesa vy
posteriormente cerrar el proyecto.

Ofro punto importante de consignar, dice relacién con que las niciativas FRIL, no necesitardn de la
Recomendacién Favorable de Midesoc (Ministerio de Desarrollo Social), quienes evaluardn la
pertinencia, rentabilidad y factibilidad de ejecucion serd la Dvision de Andlisis y Control y Gestién del
Gobierno Regional de Arica y Parinacota a fraves de su equipo de evaluacién de Proyectos FRIL, previa
recomendacidén y prorizacion por parte del Intendente Regional y la Divisién de Planificacion del mismo.
c) Procedimiento de presentacién de Iniciativas al FNDR-FRIL (GORE):

Una vez llevado a cabo el proceso general de presentacion de Iniciativas a SECPLAN {interno), se debe
solicitar el financiamiento para su ejecucion, para miciativas del FNDR-FRIL.

PASO 1: Presentacion de respaldo de Unidad Financiera

SECPLAN pone el proyecto formulado y evaluado socialmente, incluida ficha IDI, en antecedente a la

Unidad Financiera que respalda la inversion, generalmente el GORE o algin Ministerio, y solicita su

presentacién a través de la autoridad competente, mediante Oficio {Alcalde respectivo) solicita sea

evaluado, producto de ser priondad para la autondad que suscrbe, para posteriormente asignar los
recursos segun los procedimientos establecidos.
PASO 2;: Admisibilidad y Evaluvacion

Ser& competencia del Gobierno Regionat de Arica y Pannacota otorgar la admisibilidad a los proyectos

presentados, para posteriormente evaluarlos y asi someterlos a su aprobacidn o rechazo ante el Consejo

Regional de Arica y Parinacota. La documentacidn minima que deben presentar estos proyectos son las

siguientes:;

v Ficha Resumen FRIL, redlizada por el Gobierno Regional, esta representa un informe ejecutivo del
proyecto el cual consigna objetivos, descripcidn, altemativa de solucidn, beneficiarios y presupuesto
total.

v Ficha IDI actudlizada (sin rate), actualmente se exige que todas las tipologias de proyectos sean
cargadas al Banco Integrado de Proyecio, independiente que estas no requieran de la
Recomendacién Favorable del Ministeno de Desarrollo Social, esto a fin de registrar el proceso de
ejecucion, gastos, contratos, etc.

v Formulacién del proyecto, cuya base de formulacién se centra en la metodologia General del
Proyectos de Inversibn de Midesoc. Cada proyecto deberd presentar su evaluacion social y

econdémica.
v

PASO 3: Marco Legal Iniciativas FRIL - Convenios de trasferencia

Los recursos considerados en la asignacidén 33.03 125 Municipalidades (Fondo Regional de Iniciativa
Local), deberan destinarse a la ejecucién de proyectos que cuenten con informe favorable del
Ministerio de Desarrollo Social o a acciones destinadas a mantener o conservar infraestructura plblica,
las que serdn autorizadas de acuerdo a los procedimientos establecidos en el oficio circular N° 33, del
Ministerio de Hacienda, de fecha 13 de julio de 2009, y sus modificaciones. Estos recursos se distribuirdn
entre las comunas de la regién de acuerdo a la metodologia que el propio Gobierno Regional
determine,

Corresponderd a cada municipio determinar los proyectos que financiard, 1o que serd informado ai
Gobierno Regional respectivo. Los proyectos que se ejecuten con recursos transferidos a los municipios a
fravés de este item, cuyo costo total por proyecto sea inferior a 2.000 Unidades Tributarnas Mensuales,
valorizadas al 1 de Enero del egjercicio presupuestano vigente, no requerirdn informe favorable del
Ministerio de Desarrollo Social.

No obstante lo sefialado en la glosa 05 siguiente, para los proyectos cuyo costo total no supere 2.000
Unidades Tributarias Mensuales, el Gobierno Regional respectivo, para cada proyecto, podrd autorizar
que sea ejecutado por el municipio o Corporacién Municipal mediante administracién  directa.
Mediante Resolucidn, cada Gobierno Regional aprobarlos instructivos © bases que estableceran la
metodologia de distribucidn de los recursos entre comunas, los procedimientos de ejecucidn, de
entrega de recursos, de rendicidon de gasto al Gobierno Regional y ofros que permitan la mejor
utihzacion de los recursos del Fondo Regional de Iniciafiva Local. Una vez aprobados los montos para
cada municipio, el compromiso de financiamiento seré informado por el Gobierno Regional mediante
oficio.

PASO 4: Pronunciamiento del Consejo Regional, emisién del Certificado.

Preparados los antecedentes por parte del Gobierno Regional, e incluidos en la tabla de la sesion
respectiva, SECPLAN deberd poner a disposicidon de dicha instancia uno o mds profesionales que se
hardn cargo de la defensa del Proyecto ante el Consejo, exponiendo la necesidad de financiar y
ejecutar dicha iniciativa. Una vez aprobada la iniciativa, el cuerpo colegiado emitird un certificado el
que serd enviado a la llustre Municipalidad de Anca. Con el cual se da inicio oficial a la ejecucién del
Proyecto.



ANEXO AS5- FUENTE: FNDR ~ CIRC N° 33

FNDR CIRC N° 33:Perteneciente al Fondo Nacional de Desarrollo Regional, denominado Compra de
Activos no financieros, destinado a financiar Proyectos de equipos y equipamiento, de rdpida ejecucion
destinado a solucionar problemas especificos de servicios determinados, fondo destinado para las
Municipalidades y su intervencién Comunal desde la demanda de problemdticas de rdpida solucidn,
respecto de los montos de estas iniciativas, estos no tienen tope y dependen directamente de la
disponibiidad presupuestaria decretada de la DIPRES (Direccidn de Presupuesto), quienes decretardn en
funcidn a una cartera de proyectos previamente definida y cuanto se destinard para dicho fondo de
acuverdo a la Ley de Presupuestos de la Nacidon del ano vigente, su nomenclatura financiera
gubernamental, se detalla como Subt. 29 Adquisicidn de Activos no financieros.

Consideraciones generales para la presentacién de Proyectos:

Hay que tener presente, que el fondo la Circ. N° 33, puede consistir en una transferencia de capital o
bien de uso directo por parte de la Unidad Financiera (gjecucidn), en este caso especifico, transferencia
coriente a ofra entidad pUblica, Las Municipalidades, posterior a su aprobacidn por parte del Consejo
Regional, una vez firmado el Convenio de Mandato (en case de que esa sea via seleccionada para su
ejecucidn), entre el GORE vy la Municipalidad, en el cual, puede considerar en su articulado libre
disposicion en la forma de ejecutar los recursos, ya sea por administracion directa o restnictiva por parte
de los Municipios, se dard inicio legal al proyecto, estableciendo obligaciones y restricciones respectivas,
esto en aras de acelerar la ejecucion del mismo. La modalidad de ejecucion Circ N° 33, en la Region de
Arica y Parinacota generalmente se ha instaurado la practica, que serd el Municipio quien acte como
ente formulador y facilitador de insumos técnicos, y el GORE como Unidad Ejecutora.

Ofro punto importante de consignar, dice relacion con que las iniciativas, no necesitardn de la
Recomendacién Favorable de Midesoc (Ministerio de Desarrollo Social), quienes evaluardn la
pertinencia, rentabilidad y factibilidad de ejecucion serd fa Divisibn de Andilisis y Control y Gestion del
Gobierno Regional de Arica y Parinacota, a través de su equipo de evaluacion de Proyectos en base a
las Closas definidas en la Circular N° 33, previa recomendacion y priorizactdn por parte del Intendente
Regional y la Divisidn de Planificacidon del mismo.

d) Procedimiento de presentacién de Iniciativas al FNDR-CIRC N¢ 33 (GORE):

Una vez lievado a cabo el proceso general de presentacion de Iniciativas a SECPLAN (inferno), se debe
solicitar el financiamiento para su gjecucion, para iniciativas del FNDR-CIRC N° 33

PASO 1: Presentaciéon de respaldo de Unidad Financiera

SECPLAN pone el proyecto formulado y evaiuado socialmente, incluida ficha IDI, en antecedente a la
Unidad Financiera que respalda la inversion, generalmente el GORE o aign Ministerio, v solicita su
presentacion a fravés de la autoridad competente, mediante Oficio (Alcalde respectivo) solicita sea
evaluado, producto de ser priondad para la autoridad que suscribe, para posterormente asignar los
recursos segun los procedimientos establecidos. Es aqui que se debe definr a través del PROPIR
(chileindica), que bateria de proyectos de compras de activos no financieros se va a ejecutar dentro
del afo presupuestario en cuestidn, considerando que los recursos son limitados y que corresponden a
un item especifico de dificil administracién producto de su framite netamente centralista.

PASO 2: Admisibilidad y Evaluacion

Serd competencia del Gobierno Regional de Arica y Parinacota otorgar la admisibitdad a los proyectos
presentados, para postenormente evaluarlos y asi someterlos a su aprobacidn o rechazo ante el Consejo
Regional de Arica y Parinacota. La documentacidn minima que deben presentar estos proyectos son las

siguientes
v Ordinario emanado del Alcalde hacia el Intendente solicitado su priorizacion v financiamiento

mediante la Circuiar N° 33

v Proyecto segun metodologia General de Proyectos Mideplan, realizada por el Gobierno Regional,
esta representa un informe ejecutivo del proyecto el cual consigna objetivos, descripcion, alternativa
de solucidn, beneficiarios y presupuesto total.

v Ficha IDI actualizada (sin rate), actualmente se exige que todas las tipologias de proyectos sean
cargadas al Banco Integrado de Proyecto, independiente que estas no requieran de la
Recomendacién Favorable del Ministerio de Desarrollo Social, esto a fin de regsstrar el proceso de
ejecucion, gastos, contratos, etc

PASO 3: Marco Legal CIRC. N° 33 - Convenios Mandatos

Los recursos considerados en la asignacidon  Municipalidades (Cir. N® 33), deberdn destinarse a la
ejecucion de proyectos, las que serdn autorizadas de acuerdo a los procedimientos establecidos en el
oficio circular N° 33, de fecha 13 de jullo de 2009del Ministerio de Hacienda, y sus modificaciones
respectivas. Estos recursos se distnburdn entre las comunas de la regidn de acuerdo a la metodologia
que el propio Gobierno Regional determine.



Corresponderd a cada municipio detferminar los proyectos que financiard, 1o que serd informado al
Gobierno Regional respectivo, de mutuo acuerdo convenir la forma en que se va a ejecutar el mismo,
fiiando condiciones legales establecidas por la Ley, para la confeccion del Convenio, cabe sefialar en
este respecto, que si es el GORE quien asume la responsabilidad de ejecucidon del mimo, no existird
Convenio Mandato.

PASO 4: Pronunciamiento del Consejo Regional, emision del Certificado.

Preparados los antecedentes por parte del Gobierno Regional, e includos en la tabla de la sesidon
respectiva, SECPLAN deberd poner a disposicion de dicha instancia unc ¢ mds profesionales que se
hardn cargo de la defensa del Proyecto ante el Consejo, exponiende la necesidad de financiar y
ejecutar dicha iniciativa Una vez aprobada la iniciativa, el cuerpo colegiado emitird un certificado el
que serd enviado a la llustre Municipalidad de Arica. Con el cual se da inicio oficial a la ejecuciéon del
Proyecto.

PASO 5: Definicion respecto de la Unidad Técnica.

Respecto de este punto se debe considerar que, estos proyectos si bien obedecen a la Metodologia
General de Proyectos con la dishncién del Subtituic 29, compra de activos no financieros, se determinard
st la Unidad Técnica encargada de hacer efectiva la compra serd el Gobiermno Regional o la respectiva
Municipalidad. En este sentido, se deberdn consignar Programacion de caja para estas iniciativas las
cuales deberdn hacerse de manera certera ya que se deben asegurar los recursos con DIPRES con
exactitud, ya que las frasferencias de capital que se deben realizar de subtitulo a subtitulo se deben
decretar y su refraso se asume a lo menos 2 meses de retfraso (tramite Ministenal).
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ANEXO A6—LINKS FUENTES DE FINANCIAMIENTO
FUENTE FUENTE N.LEGAL METODOLOGIA SITIOS WEB
LEY 20 641 Midesoc (Ministerio de www.ministeriodesarro
FNDR www.dipres.qob.cl Desarolo Social) de llosocial.gob.cl
TRADICIONA | GORE LEY 19.886 acuerdo ala hpologia del | http://sni ministeriodes
L www.chilecompras.cl proyecto. arrollosoctal gob.cl/in
DECRETO N° 250 Exige evaluacion social de | dex.php2option=com
Reglamento de Proyectos MidesoC Rate content&task=viewsi




Compras PuUblicas. “RS™ d=70&ltemid=9
LEY 20.641 Midesoc (Se recomienda www.ministenodesarro
www dipres.qob ¢l formular proyectos en llosocial.gob.cl
LEY 19.886 base la metodologia www.gorearicayparin
www.chilecompras.cl General Midesoc mds acota gov.cl
FNDR FRIL GORE DECRETO N° 250 ficha resumen de
Reglomento de presentacidn de
Compras PUblicas. Proyectos, solicitar GORE.
No exige evaluacidn social
Midesoc, si ficha IDI
creadad.
Oficio Circular N° 33 de | Midesoc (Se recomienda www.dipres.gob.cl
fecha 13-07-2009 formular proyectos en (publicaciones-oficios
Ministeno de Hacienda. | base la metodologia circulares y
LEY 19886 General Midesoc ordinarios).
FNDR CIRC. - -
33 GORE www.chilecompras cl adaptada a odqgssxcaones
DECRETO N° 250 (activos no financieros)
Reglomento de No exige evaluacidn social
Compras Publicas. Midesoc, si ficha 1DI
cregda.
LEY 20.641 Metodologia propuesta hitp.//www.subdere.c
www dipres gob.cl por subdere (en base a | (cuerpos legales,
LEY 19886 metodiogia General de documentacién,
www.chilecomprgs.cl Proyectos) instructivo para | instructivos, etc).
PMU SUBDERE http//subonline.subder | el afo en vigencia, http.//suboniine.subd
! e.gov gl Progroma de ere.gov.cl
¢ | kttor//www subdere ¢/ | Mejoramiento Urbano y
) dpcumenTOC|on/cue[Q Equipamiento Comunal.
¢ | os legales
i | LEY 19 640, Biblioteca Metodologia propuesta www.muniarica.cl
* | del Congreso Nacional | por subdere {en base a {Manual de
. de Chile www.bcn.cl metodlogia General de instrucciones y
IMA F.COMUN. - Proyectos) instructivo para | procedimiento en
MUNICIPAL el ano en vigencia, construccién,
Programa de
' Mejoramiento Urbano y
; Equipamiento Comunal.
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