EXENTO
s

REPUBLICA DE CHILE

I. MUNICIPALIDAD DE ARICA

ALCALDIA
DECRETO N°__ 15533 /2013,
ARICA, 06 de Noviembre de 2013.
VISTOS:
a) El Ordinario del Servicio Municipal de Cementerios N° 293 de fecha 11 de
Octubre del 2013.
b) La Providencia de Adm. Municipal N° 24942-1/2013.
c) Las disposiciones del Codigo Sanitario, y muy especialmente lo establecido en
Libro Octavo.
d) Lo establecido en el Reglamento General de Cementerios aprobado por
Decreto Supremo N° 357, publicado en el Diario Oficial de fecha 18 de Junio
de 1970.
e) Las facultades que me confiere la ley N° 18.695 “Orgdnica Constitucional de
Municipalidades”, modificada por la Ley N° 19.602.
DECRETO:

APRUEBASE, el Reglamento Interno del Servicio Municipal

de Cementerio, cuyo fenor es el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO INTERNO
Y ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO MUNICIPAL DE CEMENTERIO
DE ARICA

TITULO |

Del Servicio y Unidades dependientes

ARTICULO 1°:  El Servicio Municipal de Cementerios de Arica, estard a cargo de

un Administrador, quien serd responsable de él, ante la autoridad
Municipal y dispondrd del personal necesario para el desempefio
de sus funciones.

EL Servicio Municipal de Cementerio tendrd como objetivo la
inhumacidn, exhumacion, reduccidn de caddaveres y restos
humanos en conformidad con las disposiciones legales e
instrucciones que emanan del Codigo Sanitario, del Reglamento
General de Cementerios y de la llustre Municipalidad de Arica.
Con este propdsito se implementard un sistema técnico
administrativo  para registrar las entidades y autorizaciones
correspondientes que exige la legislacion vigente. Ademds le
corresponderd dirigir y controlar todas las actividades relacionadas
con los Cementerios Municipales de Arica y de San Miguel de
Azapa, de acuerdo a las instrucciones que emanen del
Administrador del Servicio y del Reglamento General de
Cementerios y del Municipio.

ARTICULO 2°:  El Administrador del Servicio Municipal de Cementerio tendrd las

siguientes funciones:

I. Funciones Generales:



b)

c)

d)
e)

f)

f)
g)

h)

Asumir la Direccidn Administrativa y la gestion de los
Cementerios Municipales traspasados en virtud de la Ley
N°18.096.

Instruir al personal en las inhumaciones de caddaveres y restos
humanos de acuerdo con lo que dicta el Codigo Sanitario del
Reglamento General de Cementerios.

Efectuar las reducciones de restos humanos que se requieran y
las exhumaciones legales ordenadas por los Juzgados
competentes © motivados por traslados hacia otros
Cementerios, autorizadas previamente ante notario por los
consanguineos mds directos de los difuntos, de acuerdo al
orden establecido en el articulo 73 del Reglamento General de
Cementerios.

Planificar los espacios disponibles con el objeto de lograr su
mejor aprovechamiento.

Mantener un entorno saludable que convierta al Cementerio
en un espacio de recuerdos.

Procurar la existencia permanente de espacios disponibles
para sepulturas, siempre que exista la disponibilidad de
terrenos y nichos.

Mantener la estadistica general de las actividades operativas
en conformidad con el Reglamento General de Cementerios.
Percibir los ingresos correspondientes a los derechos
municipales establecidos en la Ordenanza Municipal.

Llevar los libros de Registros y los archivos requeridos en el
articulo 46 del Reglamento General de Cementerios,
actualiz&dndolos en forma periodica.

Mantener todos los registros contables que sean necesarios
para su funcionamiento, de acuerdo con las normas de
contabilidad establecidas, por el Sistema de Contabilidad
General de la Nacioén.

Elaboracién del Proyecto del Presupuesto Anual del Servicio
Municipal Cementerio.

Mantener la seguridad publica y el resguardo de los bienes
municipales.

Funciones Especificas:

Supervisar, coordinar y verificar la ejecucidén de todas las
actividades de inhumacién, exhumacién, reduccion vy
traslados que se realicen en los Cementerios Municipales de
Arica y de San Miguel de Azapa.

Verificar que las sepultaciones se realicen en los lugares que
correspondan.

Administrar el uso de terrenos y autorizar la construccién de
sepulturas, en conformidad a los aranceles aprobados por la
llustre Municipalidad de Arica.

Supervisar y velar por que se ejecute el registro estadistico del
Cementerio Municipal de Arica y de San Miguel de Azapa, en
lo que respecta al ingreso, egreso y traslado de difuntos.
Supervisar que el catastro de sepultaciones del Cementerio
Municipal de Arica y de San Miguel de Azapa este
actualizado.

Controlar la ejecucidon de las obras que se construyen en los
Cementerios Municipales.

Fiscalizar el pago de los derechos de los contratistas por
trabajar en los Cementerios Municipales.

Mantener en forma clara y visible la numeracién de los nichos y
cuarteles o panteones de los Cementerios Municipales.



ARTICULO 3°:

ARTICULO 4°:

Preocuparse que al momento de redlizar un funeral, el
personal cumpla con las siguientes exigencias:

-Presentacién personal, uso obligatorio de uniforme.

-Cumplir con las medidas reglamentarias en las sepultaciones.
Supervisar el funcionamiento de las instalaciones de agua, luz,
alcantarillado y ofros de los recintos de los Cementerios
Municipales.

Desarroliar la Planificaciéon del Presupuesto anual.

Efectuar las denuncias por los hechos ocurridos al interior de los
Cementerios  Municipales, ante los organismos que
correspondan.

Mantener actualizado el registro de Contratistas, que realizan
frabajos en los Cementerios Municipales.

Proteger los bienes muebles e inmuebles de los Cementerios
Municipales.

Salvaguardar la seguridad del personal del servicio y de las
personas que se encuentran dentro de los Cementerios
Municipales.

Denunciar el robo o hurto de cualquier especie existente
dentro de los Cementerios Municipales a quién corresponda.

Seccibn Ventas y Servicios:

Coadyuvard a la gestidon del Administrador y tendrd por funciones
las siguientes:

q)

b)

d)
e)

f)

Atender al publico, efectuando los trémites de arriendo vy
ventas de sepulturas en tierra, arriendo de nichos y otros.

El Cementerio generard para la Municipalidad ingresos
provenientes, principalmente, de las sepultaciones, traslados,
exhumaciones, depdsito de caddaveres en transito,
reducciones, venta de terrenos, derechos de construccion. Los
valores de estos servicios se encuentran establecidos en |a
Ordenanza respectiva.

Los ingresos serdn percibidos por las cajas ubicadas en ias
oficinas de los Cementerios Municipales de Arica y de San
Miguel de Azapa, el boletin de ingreso Municipal se extenderd
en tres copias, la original serd entregada al interesado, la
segunda se entregara a la unidad de contabiidad y
presupuesto del Servicio Municipal de Cementerio, para su
registro contable y la tercera quedara de respaldo para la
unidad giradora de los Cementerios.

Mantener el archivo general de los Cementerios y velar por la
conservacién de los Libros de Registros de Sepultacion.
Tramitar los traslados, sean estos internos como a ofros
Cementerios, dentro y fuera del pais, previo V° B° del
Administrador de los Cementerios Municipales.

Mantener actualizado el registro de los nichos y/o sepulturas.
Confeccionar el listado de las sepulturas en tierra y nichos de
adultos, pdrvulos y lactantes de los Cementerios Municipales,
disponiendo de la utilizacidn de aquellas que no se encuentren
renovadas, previo V°B® del Sr. Alcalde.

Le corresponderd realizar con la mayor eficiencia la atencién
al publico orientdndolo en los diferentes servicios que ofrecen
los Cementerios Municipales de Arica y de San Miguel de
Azapa.

Unidad de Aseo y Ornato.



ARTICULO 5°:

ARTICULO é°:

Le corresponderd velar por la optima prestacion del aseo de las
dependencias, veredas y dreas verdes de los Cementerios
Municipales de Arica y de San Miguel de Azapa y tendrd las
siguientes funciones a su cargo:

a) Elaborar y ejecutar proyectos al mejoramiento estético de las
dependencias y presentacién general de los Cementerios
Municipales.

b) Supervisar el aseo de los Cementerios Municipales de Arica y
de San Miguel de Azapa.

c) Distribuir las tareas de aseo al personal de patio y proponer los
turnos al Administrador.

d) Comunicar al Administrador de cualquier situacion detectada
al interior de los patios y que puedan originar reclamos o
peligros para el publico.

Unidad Contabilidad y Presupuesto:

Le corresponderd procurar la Optima provisién, asignacion y
utilizacién de los recursos econdémicos y materiales necesarios para
el funcionamiento de los Cementerios de la llustre Municipalidad
de Arica, ejerciendo las siguientes funciones especificas.

a) Efectuarla contabilidad en conformidad a las normas vigentes
para el sector Municipal y a las instrucciones que la Contraloria
General de la Republica imparta al respecto, emitiendo los
informes requeridos.

b) Confeccionar los balances presupuestarios, contables vy
patrimoniales anuales de los Cementerios, en conformidad a
los inventarios del patrimonio, como igualmente el ajuste anual
por actualizaciones y depreciaciones del mismo.

c) Mantener el registro y control de todos los documentos que
den origen a obligaciones de cardcter financiero de los
Cementerios con terceros.

d) Refrendar internamente, imputando a los items presupuestarios
que corresponda, todo egreso ordenado en las Resoluciones
Alcaldicias.

e) Controlar los ingresos y egresos de fondos en conformidad con
las normas establecidas vigentes.

f) Colaborar con el Administrador del Servicio Municipal de
Cementerios en la elaboracién del Proyecto de Presupuesto
Anual de los Cementerios Municipales.

g) Mantener actuadlizada las disponibilidades presupuestarias en
relacion al clasificador presupuestario.

h) Elaborarlos Decretos de Pagos y los Egresos que corresponda.

i) Preparar los documentos para solicitar las modificaciones
presupuestarias, mediante Certificado ante el Honorable
Concejo Municipal.

i) Evaluary ajustar el presupuesto de caqja.

k) Recepcionar todos los ingresos estipulado en la Ordenanza
Municipal, correspondientes a los servicios comprendidos en
los Cementerios Municipales de Arica y San Miguel de Azapa.

Unidad de Remuneraciones y Personal:

Tendrd como funcién el realizar el cdiculo de las remuneraciones y
otros que se originen como consecuencia de ellos, manteniendo
estricto confrol de las fichas individuales de sueldos, tarietas de
control de asignaciones familiares y otras que se requieran, percibir



ARTICULO 7°:

cualquier ingreso proveniente de la operacidén del Cementerio
Municipal de Cauguenes.

a) Supervisar los cdlculos y pago de las remuneraciones del
personal.

b) Confeccionar las planillas de remuneraciones del personal de
acuerdo alas normas legales vigentes.

c) Efectuar los pagos de remuneraciones del personal que se
desempena en el Servicio Municipal de Cementerios.

d) Efectuar el pago de las leyes sociales impuestos, retenciones y
descuentos varios, en las fechas oportunas.

e) Mantener debidamente actuadlizada toda informacidn en
materia de legislacién y normativas vigentes que afecte
directamente o indirectamente el proceso normal de
remuneraciones.

f) Confeccionarlos expedientes de pago de remuneraciones, los
gue deberdn contener toda la documentaciéon que exige la
Contraloria General de la Republica.

g) Mantener debidamente archivada vy respaldada toda
informacion que daofecte directamente el proceso de
remuneraciones.

h) Emifir informes, y/o certificados requeridos por las Instituciones
Previsionales y de Salud, dentro de los plazos estipulados por la
Ley.

i) Preparar lainformacion y tramitar las Licencias Médicas, dentro
de los plazos estipulados por la Ley.

i) Conftrolar el horario de ingreso e inasistencias del personal.

k) Emitir y llevar el control de los permisos por concepto de
feriados legales y permisos administrativos del personal de los
Cementerios Municipales.

) Mantener actudlizada e ingresada toda la informacién
correspondiente a los Sistemas Municipales de
Remuneraciones y Personal.

Unidad de Adquisiciones:

Tendrd como objetivo procurar el adecuado y eficiente desarrollo
de actividades de aprovisionamiento, proveyendo los recursos
materiales e insumos que sean necesarios para el normal
funcionamiento de las actividades del Servicio Municipal de
Cementerio y tendr&d como funciones especificas las siguientes:

a) Adquirir y distribuir los bienes necesarios para el
funcionamiento de los Cementerios Municipales de Arica y de
San Miguel de Azapa.

b) Mantener el Sistema Municipal de Adquisiciones, los registros
de las cotizaciones, las Ordenes de Compra, el portal de Chile
Compra vy las solicitudes de pedido debidamente
actualizados.

c) Entregar a la Unidad de Contabilidad y Presupuesto toda la
documentacién soportante para la realizacién del Decreto de
Pago., entendiéndose por esto, la solicitud de pedido, las
cotizaciones, orden de compra, certificado de disponibilidad
presupuestaria, mayor presupuestario, el decreto alcaldicio de
adjudica, la factura del proveedor y todos los documentos que
sean requeridos, por licitacién puUblica inferior a 100 U.T.M.,
convenio Marco y compra directa inferior a 3 U.T.M.

d) Recepcionar los materiales adquiridos dejandolo
debidamente documentado.

e) Entregarlos materiales de oficina al personal que lo solicite.



f)

Mantener actualizados los registros de control de existencia de
materiales de uso y consumo corriente.

ARTICULO 8°: Unidad de Inventarios:

Coadyuvard a la gestion del Administrador y tendrd por funciones
las siguientes:

Q)

b)

f)

g)
h)

Mantener actualizados el inventario de los bienes muebles y el
catastro de los bienes inmuebles y registrarlos en el Sistema
Municipal de inventarios.

Velar por el ordenamiento, actualizacién, revisidn y utilizacion
de los bienes muebles de los Cementerios Municipales, sin
perjuicio de la responsabilidad que le corresponda a cada
Jefe por los bienes asignados a su Unidad.

Efectuar controles periddicos de los bienes asignados a las
distintas unidades de los Cementerios Municipales.

Determinar la condicidn de inventariable de los bienes segin
las normas de uso.

Realizar proceso de inventarios generales, rotativos y selectivos
investigando sobrantes y faltantes que resulten de la
comparacion del inventario fisico y contable.

Mantener permanentemente actualizados los registros del
inventario general de los Cementerios Municipales, en el
Sistema Municipal de Inventario.

Preparar Decretos que den de “Baja”, las especies inutilizadas,
de acuerdo a las normas legales y reglamentarias vigentes.
Controlar los bienes muebles de los Cementerios Municipales, a
fin de que estos cumplan con las finalidades a que estdn
destinados.

Hacer efectiva las Pélizas de Seguros contratadas a favor del
Establecimiento y de los vehiculos, cuando se requieran.

TITULO I
De las Sepulturas

ARTICULO 9°: En los Cementerios Municipales de Arica y de San Miguel de Azapa
podrd haber las siguientes clases de sepulturas y nichos:

1.

Sepulturas Familiares: Que podrdn consistir en:

a) Sepulturas colectivas: No llevan tapa, se encuentran
cubiertas de tierra con 0,60 Mts. por encima del atald,
mediran 1,00 metro de ancho por 2,00 metros de largo y 1,50
metros de profundidad, tendrdn capacidad para 5
caddveres simultdneamente, 4 reducidos y 1 completo.

b) Sepulturas familiares: Poseerdn dimensiones similares de las
sepulturas colectivas, 1,00 meiro de ancho por 2,50 metros
de largo pero se construirdn a dos metros de profundidad y
llevardn tapa.

c) Sepulturas Familiares Dobles: tendrdn las mismas
caracteristicas que la anterior, pero contendrdn dos fosas
divididas por un muro subterraneo.

d) Bévedas: Contendrd nichos subterrdneos con un maximo de
5 nichos construidos, a un costado un pasillo de fosa con
tapa sobre el.

e) Mausoleos Familiares con Capillas: Constardn con nichos a
un costado quedando la capilla y la puerta al otro con o sin
bdveda u osario en el subsuelo.



ARTICULO 10°%

ARTICULO 11°:

g) Mausoleo Familiares: Dispondrd de nichos a ambos lados
con o sin béveda y osarios en el subsuelo.

2. Bévedas o Mausoleos Institucionales de sociedades,
comunidades o congregaciones:
Dardn derecho a la sepultacién de los restos mortales de los
miembros de las Sociedades, Corporaciones, Congregaciones,
Instituciones de derecho publico o privado, mutualidades o de
cualquier otfra institucion con personalidad juridica. Para estos
efectos los deudos entregaran al director el pase o
autorizacién de la respectiva Institucién.

3. Nichos Perpetuos: Cuyos derechos se hubieren constituido con
anterioridad al 18 de Junio de 1970.

4. Nichos Temporales de largo plazo: El derecho por estos nichos
perdurard por 20 anos, pudiendo renovarse por una sola vez
por igual periodo, pagando los derechos correspondientes
establecidos en la Ordenanza Municipal por cobro de
Derechos, Permisos y Servicios.

5. Nichos Temporales de Corto Plazo: Dardn derecho a la
sepultacién de un solo caddaver, por un periodo de 10y 5 afos
como minimo, dando derecho a su renovacion por periodos
iguales y sucesivos hasta por 20 afos, sin perjuicio de la
posibilidad de transformarlo en cualguier momento antes del
vencimiento de su ocupacion, en nichos temporales de largo
plazo pagdndose los derechos correspondientes.

4. Nichos perpetuos Reduccién: Son nichos de pdrvulos vy
Lactantes para caddaveres adultos reducidos.

7. Sepultura en tierra temporal: Permitird la sepultacion de un solo
cadaver, por un periodo de 5 anos en terrenos especialmente
destinados a este objeto. Tendrdn 2,00 metros de largo por 1,00
de ancho, cuando sean destinados a adulto y 1,30 metro de
largo por 70 cms. Ancho, cuando sean destinados a nifios
menores de 10 anos. En ambos casos la profundidad de la fosa
serd de 1,30 cms.

8. Sepulturas en Fosa Comun: Estardn destinadas a la inhumacion
de caddveres de indigentes, de restos humanos no
reclamados y a los fines sefalados en el Articulo siguiente.

Vencido el plazo de ocupacidén de una sepultura temporal, si
nadie reclama los restos existentes en ella, el Cementerio podrd
refirarlos para trasladarlos a la fosa comun sin responsabilidad
alguna para el Servicio Municipal de Cementerios.

En caso de ser reclamados dichos restos los interesados podrdn
ordenar la reduccidon de ellos pudiendo frasladarios a nichos
perpetuos o temporales para caddveres reducidos, pagando los
derechos correspondientes.

Antes del retiro de los restos se notificard a los deudos mediante
avisos en el nicho respectivo, publicaciones en la administracion
de los Cementerios Municipales. Los deudos dispondrdn de 15 dias
a contar de la Ultima noftificacion, para comparecer en el
Cementerio y regularizar la situacién de su difunto.



ARTICULO 12°

ARTICULO 13

ARTICULO 14°:

ARTICULO 15°:

ARTICULO 16°:

Todo propietario deberdn mantener su sepultura en buen estado,
en los términos establecidos en el Art. 40 del Reglamento General
de Cementerios, el no cumplimiento de esta obligacién dard
derecho a la Administracion del Servicio Municipal de Cementerio
para llevar a cabo las acciones establecidas en dicha norma.

TITULO 1l
De los Registros y Archivos

En los Cementerios Municipales deberd llevarse al menos los libros y

archivos siguientes:

a) Registro de Libros de Sepultaciones, en el deberd registrarse las
sepultaciones, indicandose el sitio de inhumacién de cada
caddaver como asimismo la fecha de fallecimiento y de la
sepultacion, el sexo, la edad y la causa de la muerte o su
diagndstico si constare en el certificado de defuncion
respectivo.

b) Registro de exhumaciones o ftraslados, internos o a otros
cementerios con indicacion precisa del sitio o lugar al cual se
fraslada el cadaver y de |la persona que estd tramitando el
servicio.

¢) Registro de reducciones.

d) Registro de propiedad de mausoleos.

e) Registro de manifestaciones de Ultima voluntad.

f) Registro de escrituras pUblicas de transferencias de sepulturas
de familia.

g) Registfro de documentos otorgados ante notario sobre
manifestaciones de cadaveres y restos humanos.

TITULO IV
De las Sepultaciones.

Previo a la sepultacién, deberd cumplirse con las siguientes

exigencias:

a) Pase de Sepultacion expedido por oficial del Registro Civil de
la comuna.

b) Comprobante de pago debidamente timbrado y firmado por
las cajas del Servicio Municipal d Cementerio o convenio de
pPAgo.

c) En caso de caddaveres y osamenta, reducidas o no,
tfrasladadas de ofras comunas para su inhumaciéon en los
Cementerios Municipales, se exigird la autorizaciéon de la
autoridad sanitaria correspondiente y el pase de sepultacion a
que se refiere la letra a), visado por el oficial civil de esta
comuna.

d) Orden judicial en caso de caddveres que hayan permanecido
insepultos por mas de 48 horas.

La inhumacién, la exhumacion, fraslado interno, reduccion de
caddaveres y restos humanos, sdlo podrd efectuarse por
funcionarios de los Cementerios Municipales. Las inhumaciones se
hardn dentro del horario de funcionamiento del cementerio, salvo
que, existiendo motivo plausible, autorice el Sr. Alcalde a que se
lleve a efecto fuera del horario establecido.

Las exhumaciones, traslado interno y reducciones de caddveres se
haradn a primera hora de la manana, 08:30 horas de martes a
viernes.

El personal que redliza estas faenas deberd contar con los
elementos de higiene que exige la autoridad sanitaria (zapatos de



ARTICULO 17¢:

ARTICULO 18°:

ARTICULO 19°:

ARTICULO 20°:

ARTICULO 21°:

ARTICULO 22°

seguridad, vestuario especifico para esa labor, guantes de goma'y
mascarilla).

TITULO V
De los derechos.

Se llama derecho de construccidn aquel, que una vez pagado,
autoriza para erigir una obra.

Los planos generales de los Cementerios Municipales y ubicacién
de sus construcciones, deberd reservar espacios suficientes para
calles con el objeto de circunscribir los cuarteles de sepultacién y
facilitar el fransito de personas y el acceso a los mausoleos y
nichos. Estas calles podrdan ser usadas sélo para la circulacién de
los carros de sepultacién y del servicio interno y para el acceso de
peatones.

Toda sepultura, mausoleo o nicho, deberd tener una inscripcién
con el hombre de la o las personas o familias a cuyo nombre se
encuentren en el cementerio.

Serd responsabilidad del propietario o familiares mantener la
sepultura en buen estado de conservacién y aseo.

El adquirente de un terreno para la construccidén de un mausoleo
familiar, contrae desde la fecha que se le extiende la venta
respectiva, la obligacidén de realizar los trabajos dentro del plazo
de un ano, si no cumpliere con esta obligacién el Cementerio
podrd recuperar los terrenos vendidos, restituyendo al interesado el
50% del pagado.

Si al término de 2 anos de adquirido el terreno no se hubieren
terminado los trabajos iniciados, el Cementerio podrd recuperarlo
con las obras que se hubieren readlizado, pagando el 50% del
terreno, mds el valor de las construcciones, avaluadas por el
Director de Obras Municipales. El afectado podrd reclamar de
esta determinacién ante el Alcalde, que resolverd con el mérito de
los antecedentes que estime del caso requerido y de los que
aporte el recurrente.

TITULO VI
De los Contratistas.

Estardn autorizados para redlizar trabajos de construccion en los
Cementerios Municipales, quienes tengan pagados sus derechos
municipales. Los requisitos para inscribirse en el Registro de
Conftratistas seran:

a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde.

b) Mantener al dia el pago del derecho mensual, que autoriza a
parficulares a trabajar en el interior de los Cementerios
Municipales.

c) La Administracién del Servicio Municipal de Cementerio tendrd
la facultad para fiscalizar el cumplimiento del pago del
derecho alos Conftratistas.

Toda contratacion de obras particulares que se redlicen en los
Cementerios Municipales.

La Municipalidad no asumird responsabilidad alguna respecto de
los contratos celebrados entre los particulares y los contratistas. Sin
perjuicio de lo anterior los reclamos formulados por aquellos
respecto de éstos Ultimos, serdn considerados para aplicar a 1os



ARTICULO 23°:

ARTICULO 24°:

ARTICULO 25°:

ARTICULO 26°:

ARTICULO 27°:

ARTICULO 28°:

contratistas las sanciones administrativas sefaladas en el articulo
26 del presente Reglamento.

Una vez terminada la obra, dentro del plazo de 2 dias hdbiles los
contratistas se encargardn de remover los elementos sobrantes del
trabajo efectuado y cuidardn que el lugar se mantenga y quede
limpio y ordenado.

Los contratistas serdn responsables de sus herramientas de trabajo
y materiales, debiendo cuidar que su desplazamiento no
entorpezca la circulacion de personas y carros de sepultacion. El
Cementerio no se hard responsable por pérdidas o deterioros de
herramientas y materiales.

Queda prohibido a los contratistas ejecutar trabajos los dias
sabados, domingos y festivos.

TITULO VII
De las Sanciones.

Las infracciones a las disposiciones del presente Reglamento
cometidas por los contratistas a que se refiere el Titulo VI, serdn
denunciadas al Juzgado de Policia Local, el cual aplicard multas
en U.T.M. sin perjuicio de las sanciones administrativas que
imponga el Administrador del Servicio Municipal de Cementerio a
los infractores y que podrdan consistir:

a) Amonestacion verbal.

b) Suspensidn de 1 a é6 meses en el ejercicio de sus labores en el
Cementerio.

¢) Eliminacion del Registro sefalado en el Articulo 24 de este
Reglamento.

Serdn consideradas infracciones que podrdn dar origen a las
sanciones establecidas en el articulo anterior, entre ofras, las
siguientes:

a) Pardlizacion de la construccion por mdés de 5 dias hdbiles.

b) Abandono de la construccién.

¢) Incumplimiento de contratos con particulares.

d) Mal comportamiento dentro del recinto.

e) Agresiones fisicas o verbales para los funcionarios del
establecimiento y publico en general.

f) Cualquier otra que, a juicio del Administrador, constituya una
falta grave por parte del confratista, siempre y cuando esta
pueda ser debidamente demostrada por el mismo
Administrador o por el particular que reclama del acto.

Las infracciones en que incurran el personal del Servicio Municipal
Cementerio, Regido por el coédigo del Trabagjo, serdn sancionadas
de acuerdo a tres procedimientos distintos, segin su gravedad:

a) Amonestaciéon verbal, la que serd redlizada directamente por
el Administrador del Servicio, por faltas de poca monta en la
que incurriere un funcionario.

b) Aplicaciéon de una medida intermedia consistente en
amonestacion por escrito en su carpeta de Personal y/o Multa
de un 5% de su Remuneracién mensual, por una sola vez, las
gue serdn aplicadas por el Sr. Alcalde, de acuerdo a la
propuesta realizada mediante una investigacidén sumaria.



ARTICULO 29°:

ARTICULO 30°:

ARTICULO 31°:

c) Término del contrato de Trabagjo, el cual serd igualmente
propuesto mediante una investigacion sumaria incoada por
Decreto Alcaldicio, la que en este caso en particular, tendrd
por objeto determinar si la irregularidad o el acto redlizado por
el trabajador, constituye una de las causales de despido
establecidas en el Codigo del Trabajo.

TITULO VIII
De la Dependencia.

La Administracion del Servicio Municipal de Cementerio y Unidades
dependientes dependerd en el desempefio de sus funciones de la
Alcaldia, excepto la Unidad de Contabilidad y Presupuesto, la cual
dependerd técnicamente de la Direccién de Administracion y
Finanzas de la llustre Municipalidad de Arica.

TITULO FINAL

A fol’r/ € normas expresamente establecida en este Reglamento,
se aplicgrd supletoriamente las disposiciones contenidas en el
Regldmento General de Cementerios aprobado por D.S. N° 357,
publicado &n el Diario Oficial N° 27.674 de 18 de Junio de 1970y
SUS <Lodiﬁcou iones posteriores.

El presente Raglamento entrard en vigor a partir de la fecha de
dictdcién del r spectivo Decreto Alcaldicio que lo apruebe.

Tendrdin presente este Decreto Alcaldicio, la Secretaria

Municipal, el Servicid Municipal de Cementerios y Asesoria Juridica, para los fines
administrativos correspondientes.

CARLOS CASTILLG |
// SECRETARIQ/MUNICIPAL

ANOTESE, NOTIFIQUESE Y ARCHIVESE.

OR WRRUTIA CARDENAS
ALDE DE ARICA

&LLEGUILLOS

-

SUC/FNJ/CCG/ANN/ann.
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